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PREGAO ELETRONICO N° 000123/2023

EDITAL

Secretaria Municipal de Administragao
Pregao Eletronico N° 000123/2023
(Processo Administrativo n°003088/2023)

O PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracdo, devidamente autorizado pelo Exmo. Prefeito, que justifica o procedimento que se regulamenta
nesse Edital, comunica aos interessados que fara realizar Licitagdo na modalidade PREGAO na forma
ELETRONICA pelo sitie eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br, com critério de julgamento Menor Precgo
GLOBAL., nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
do Decreto Municipal n° 3.519, de 10 de junho de 2020, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e suas
alteragdes, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, a
Lei Municipal n® 1.372/2017, portaria Municipal n° 9.510/2022 que nomeia Pregoeiro e equipe de apoio, aplicando-
se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséao: 15 de janeiro de 2024
Horario: 09:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.compras.gov.br

UASG da Prefeitura Municipal de Cantagalo: 985821
1- DO OBJETO:

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacado de servigos técnicos de informatica, relativos a
concesséo de LICENCA DE USO DE SISTEMAS para a gestdo publica, com implantagédo, migracdo de dados,
treinamento, capacitagédo, suporte técnico e manutencao corretiva, adaptativa e evolutiva dos sistemas a serem
implantados na Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, no Fundo Municipal de Saude de Cantagalo-RJ, Fundo
Municipal de Assisténcia Social de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal dos Direitos das Criangas e dos Adolescentes de Cantagalo-RJ,
Instituto de Pensao e Aposentadoria Municipal de Cantagalo-RJ - IPAM e Camara Municipal de Cantagalo-RJ

1.2 - Alicitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3 - O critério de julgamento adotado serd o Menor Prego GLOBAL, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Atentar somente as descrigdes dos materiais contidas no Anexo | do edital para elaborarem suas propostas,
pois as descrigdes dos CATMAT s nem sempre sao totalmente compativeis com o solicitado.

2- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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2.1 - As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria,
prevista no orgamento do Municipio para o exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, INDUSTRIA E
COMERCIO - SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10026.04.123.2600.2.009
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, INDUSTRIA E
COMERCIO - SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA, SISTEMA DE CONTROLE DE TRIBUTAGAO E
SISTEMA DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTEL):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10026.04.129.2600.2.090
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SISTEMA
DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE
PATRIMONIO E SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10021.04.122.2102.2.101
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS,
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10040.10.122.4000.2.032
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40 / 3.3.90.39

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE PROTOCOLO E
DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE
PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10060.08.122.7000.2.054
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DE CANTAGALO-RJ
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(SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA
DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10085.18.122.8500.2.050
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DAS CRIANCAS E DOS ADOLESCENTES DE CANTAGALO-RJ
(SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA
DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10061.08.122.6000.2.062
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL - IPAM (SISTEMA DE PROTOCOLO E
DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE
PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 20070.09.122.0001.2.083
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE
COMPRAS E LICITAGOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO,
SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E
SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10001.01.031.0101.2.001
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

3 -DO CREDENCIAMENTO:

3.1 - O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregéo, em sua forma eletrénica.

3.2 - O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
<https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf>, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

3.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
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representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

3.4 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorregcao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.6 - A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

4 - DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1 - Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 - Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

4.2.1 - Entende-se por Pequenos Negdcios as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte capazes
de atenderem as exigéncias estabelecidas neste Edital, como licitante principal ou subcontratada indicada,
definidas no art. 3° da Lei Complementar Federal n.° 123/06 e que ndo se enquadram em nenhuma das situagdes
previstas no §4° deste mesmo art. 3° da referida lei.

4.2.2 - O Microempreendedor Individual € modalidade de Microempresa, estando estes aptos a
participarem do presente certame aqueles definidos no Art. 18-A da Lei Complementar Federal n.° 123/06 e
regulamentado na Lei Complementar Federal n.° 128/08, desde que atendam as exigéncias estabelecidas neste
edital, especialmente na qualidade de subcontratado indicado por licitante principal.

4.2.3 - De acordo com o Decreto Federal n° 10.273/2020 é admitida a participagdo de consorcio formado
por microempresas e empresas de pequeno porte, com atividade em objeto compativel a este procedimento
licitatério, desde que a soma das receitas brutas anuais nao ultrapassem o limite previsto no inciso |l do caput do
art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.3 - Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.3.1 - proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagcéo
vigente;
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4.3.2 - que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3 - estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4 - que se enquadrem nas vedagoes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;

4.3.5 - que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidacao;

4.3.6 - entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3.7 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cao (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario).

4.4 - Como condigao para participagao no Pregao, a licitante assinalara "sim" ou "ndo" em campo préprio do
sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaragoes:

441 - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1 - nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo "n&o" impedira o prosseguimento no certame;

4.4.1.2 - nos itens em que a participagcdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo "nao" apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.4.2 - que esta ciente e concorda com as condigées contidas no Edital e seus anexos;

4.4.3 - que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4 - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.4.5 - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

4.4.6 - que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP
n°® 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.7 - que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
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4.4.8 - que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991.

4.5 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

4.6 - O licitante devera acompanhar a sessao publica do Pregdo em todas as suas fases e etapas, ficando
responsavel pelo énus decorrente da perda de prazos e/ou negdcios diante da inobservancia de quaisquer

mensagens/avisos/publicidades emitidas pelo(a) Pregoeiro(a) ou equipe de apoio e pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante de sua desconexdo do sistema.

5 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DEHABILITAGAO:

5.1 - Os licitantes deverao encaminhar, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no presente Edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até
a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

5.3 - Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4 - O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.5 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6 - Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacido de
habilitagédo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

5.8 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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6.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

6.1.1 - Valor unitario e total do item;
6.1.2 - Marca;
6.1.3 - Fabricante;

6.1.4 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou
inscricao do bem no 6rgéo competente, quando for o caso;

6.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
bens.

6.4 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5 - O prazo de validade da proposta n&do sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

6.6 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.6.1 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

7- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS EFORMULAGAO DE LANCES

7.1 - A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

7.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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7.2.2 - A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 - A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagéao.

7.3 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 - O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 100,00 (cem reais).

7.9 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrdbnico o modo de disputa "aberto", em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

710 A etapa de lances na sessdo publica durard 10 (dez) minutos, e apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema eletronico quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

7.11 - A prorrogacgao automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

7.12 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente.

7.13 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em
prol da consecuc¢éo do melhor prego.

7.14 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.15 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do
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menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances

7.17 - Quando a desconexdo do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18 - O Critério de julgamento adotado serd o Menor Preco GLOBAL, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.19 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipétese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagao das
propostas.

7.20 - Em relagao a itens nao exclusivos para participagado de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, seré efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.22 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.23 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagédo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26 - Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, §
2°,da Lein® 8.666, de 1993, assegurando- se a preferéncia, sucessivamente, aos bens fornecidos:

7.26.1 - por empresas brasileiras;
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7.26.2 - por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3 - por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacéo.

7.27 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1 - A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.28.2 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.29 - Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
8 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 - Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento
das especificagdes do objeto.

8.2 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco maximo fixado ou
que apresentar pre¢go manifestamente inexequivel.

8.3 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagées de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgao.

8.4 - O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrOnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor preco, vedada a negociagdo em
condigdes diversas das previstas neste Edital.

8.4.1 - Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

8.4.2 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10
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8.5 - Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera comprovar sua condigdo de
habilitacdo, na forma determinada neste Edital.

8.6 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.7 - Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.8 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta. .

8.8.1 - E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.8.2 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam- se os que contenham
as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacgdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se
for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.9 - Nos itens nao exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.10 - Ainda na fase de julgamento, a empresa provisoriamente declarada vencedora sera convocada, pelo
Pregoeiro, a apresentar as funcionalidades do produto para a Comissdo de Avaliagdo, como condigdo de
habilitagdo que resultara no aceite do modelo e condi¢des técnicas apresentadas, homologando o produto ofertado
por definitivo para futura assinatura contratual.

8.10.1. O nado cumprimento da prova de conceito, bem como se o produto apresentado ndo atender aos
requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia pela empresa proponente na demonstragdo, o
Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente na ordem de classificagdo para que realize a respectiva
demonstracado, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a
apuragao de um licitante que atenda a todas as exigéncias do Termo de Referéncia.

8.10.2. Reputar-se-a como conduta incompativel com a idoneidade do certame, quando o vencedor
provisorio realizar demonstragdo com divergéncia grosseira em relagcdo a proposta escrita ou injustificadamente
ndo apresentar a demonstragdo, causando de ma fé transtorno ao prosseguimento do processo licitatério,
sujeitando-se o infrator as sancbes previstas em lei, apés devida instrucdo em processo administrativo,
respeitados os principios do contraditério e da ampla defesa.

11
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8.10.3. Equipe técnica para avaliagao da prova de conceito:

a) A prova de demonstragao sera julgada por uma Comissédo de Avaliagao, criada especificamente
para este fim, para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as
decisbes quanto ao aceite ou recusa dos produtos demonstrados, para fins de conclusdo do
procedimento licitatério, devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

b) A Comisséo de Avaliagdo sera formada por no minimo 3 (trés) servidores da Prefeitura Municipal
de Cantagalo, das areas técnicas dos setores demandantes, conforme portaria publicada.

8.10.4. Cronograma e condigdes da prova de conceito:
a) A empresa declarada provisoriamente vencedora sera convocada, pelo Pregoeiro, para que no
prazo de até 1 (um) dia util, apresente as funcionalidades do produto (prova de demonstracao) para a
comissao de avaliagao.
b) A prova de demonstragdo dos produtos tera duragdo de até 5 (cinco) dias uteis, podendo ser

prorrogada, por igual periodo, mediante fato superveniente devidamente justificado, que sera
analisado pela Comissao de Avaliagcdo, cabendo a esta decidir pela prorrogagéo ou ndo do prazo.

c) A prova de demonstragéo ocorrera na sede da Contratante.
d) A empresa proponente devera trazer todos os equipamentos necessarios e os moédulos do software
devidamente configurados, sendo responsabilidade da CONTRATANTE apenas a infraestrutura

local.

8.10.5. Uma vez iniciada a demonstracao, € vedado a empresa proponente a instalagdo ou atualizagao de
qualquer componente de hardware e software dedicado.

8.10.6. Qualquer interessado podera acompanhar a realizacdo da prova de demonstragdo dos
equipamentos, sendo que, durante a demonstragdo, somente poderdo se manifestar a equipe da CONTRATANTE
e a empresa proponente. Os demais interessados poderao se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

8.10.7. A avaliagdo sera feita de forma objetiva, conforme critérios descritos no Termo de Referéncia.

8.10.8. Todos os critérios descritos no termo de referéncia sado considerados obrigatorios.

8.10.9. Ap6s a demonstragao realizada pela empresa proponente, a Comissao de Avaliagdo tera um prazo
de até 1 (um) dia util para emitir relatério de analise.

8.10.10. Os produtos ofertados serdo considerados reprovados nas seguintes condig¢des:

12
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a) Nao comparecimento para execugao da prova na data e hora marcada, com tolerancia maxima de
30 (trinta) minutos.

b) O nado atendimento aos critérios descritos no termo de referéncia durante a Prova de Demonstragéo
do equipamento.

8.10.11. Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicagdo da Prova de Demonstragdo do equipamento
por Licitante.

8.10.12. A aprovacéo da Licitante na Prova de Demonstracdo ndo exclui a obrigatoriedade do cumprimento
das demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

8.10.13. Em fungao do relatério emitido pela Comissdo de Avaliagdo, sera marcada sessdo publica para
julgamento pelo Pregoeiro, com a decisdo de classificacdo ou desclassificagdo da(s) licitante(s), declarando a(s)
vencedora(s) do certame nesta oportunidade.

8.10.14. A demonstracdo realizada pela licitante vencedora e aprovada pela Comissdo de Avaliagdo nao
sera, em hipétese alguma, considerada como inicio de entrega do produto ofertado.

8.10.15. Ultrapassada a fase de demonstragcao de conceito, e se considerada aprovada a empresa licitante,
0 pregoeiro dara prosseguimento a fase de habilitagao.

9 - DA HABILITAGAO

9.1 - Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢cbdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1 - Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das
alineas "b", "¢c" e "d" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(<https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/>)
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9.1.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1 - Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.23 - O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

9.1.4 - No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2 - Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagcéo a habilitag&o juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificacdo econdbmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢ao Normativa SEGES/MP
n° 03, de 2018.

9.2.1 - O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugcdo Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até
o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 - E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessado publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagédo da
proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

9.2.3 - O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(bes) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.
9.3 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

9.4 - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagédo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagédo a integridade do documento
digital.
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9.5 - Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.6.1 - Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas
contribuigdes.

9.7 - Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagcéo:

9.8. Habilitagao juridica:
9.8.1 - No caso de Empresa Individual
a) - Cédula de Identidade e Certiddo de Matricula no Registro Comercial, no caso de empresa individual;
9.8.2 - No caso de Empresa Ltda. - S. A/ Microempresa / Empresa de Pequeno Porte.
b) - Apresentacdo do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social) acompanhado das alteragbes subsequentes,
no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleigao da ultima Diretoria, se for o caso, todos

devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades por quotas de responsabilidade limitada ou
sociedade por acgoes;

9.8.3 - NO CASO DE SOCIEDADE CIVIL.
a) - Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
9.8.4 - NO CASO DE EMPRESA ESTRANGEIRA.

a) - Decreto de Autorizagdo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira em
funcionamento no Pais.

9.8.5 - NO CASO DE COOPERATIVA:

a) - Ato Constitutivo (Ata da assembleia geral dos fundadores ou instrumento publico) e os estatutos respectivos,
devidamente arquivados na Junta Comercial;

b) - Relagdo de todos os cooperados, contendo nome e qualificagdes completas (nacionalidade, estado civil,
profissdo, endereco residencial, nimero da cédula de identidade e do CPF);

) - Assinatura, por todos os cooperados, de Termo de Compromisso de Responsabilidade Solidaria, do presente
Edital;
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9.8.6 - NO CASO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

a) - Documento de identidade com foto e Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
disponivel em http://www.portaldoempreendedor.com.

9.9 - REGULARIDADE FISCAL
9.9.1 - A documentacgao relativa a regularidade fiscal consiste em:

a) - Apresentacdo de Comprovante de Inscricao e de Situagdo Cadastral junto ao (C.N.P.J.); com a finalidade de
comprovagéo de inscricdo na RFB, independente da validade.

b) - Apresentacao de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal ou estadual se houver relativo a sede
do concorrente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do contrato social, com a finalidade
de comprovacao de inscricdo nas respectivas fazendas, independente da validade.

c) - Apresentagao de Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND
Conjunta Neqgativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, inclusive os Previdenciarios - INSS e da
Divida Ativa da Unido) ;

d) - Apresentacao de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do Licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei ou certidao com restricao;

e) - Apresentagao de Reqularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede do Licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei ou certiddo com restrigao;

f) - Apresentagdo de CND para comprovacao de reqularidade com o FGTS, demonstrando situagéo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

g) - Apresentacao de Certiddo Negativa da Divida Ativa com o Estado do domicilio ou da sede do Licitante ou
certiddo com restrigao;

h) - A regularidade junto as Fazendas Publicas, estabelecidas nas letras "c", "d", "e", "f", "g" e "h" poderao ser
demonstrada através de Certidbes Positivas com efeito de negativa, quando o crédito tributario encontrar-se
suspenso, na forma do disposto no artigo 206 do Cédigo Tributario Nacional.

9.10 - REGULARIDADE TRABALHISTA

a) - Apresentacéo de comprovagao de prova de inexisténcia de débitos trabalhistas perante a Justica do Trabalho
- (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas) e/ou Positiva com Efeito de Negativa.

9.11 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) - Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei (Demonstrativo de resultados, Balango patrimonial, Termos de abertura e encerramento
devidamente registrados ou autenticados pela Junta Comercial do estado de origem da empresa ou, quando o
caso, registrado em cartdrio), vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.
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a.1 - As empresas que apresentarem demonstragdes contabeis via Escrituragdo Contabil Digital (ECD),
transmitida ao Sistema Publico de Escrituragéo Digital (SPED) conforme disposto na Instrugdo Normativa
da Diretoria do Departamento de Registro Empresarial e Integragdo - DREI n° 11 de 05.12.2013 e
Instrucdo Normativa RFB n°® 1.420/2013, deverdo apresentar: Recibo de entrega do Livro digital, Termos
de Abertura e Enceramento, Demonstrativo de Resultados do exercicio - DRE, Balango Patrimonial.

a.2 - Demonstrativo assinado por representante legal do licitante e contador, que demonstre a boa
situacdo financeira da empresa, através dos indices econémicos abaixo discriminados, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios:

*  indice de Liquidez Geral (LG):

LG = _ ativo circulante + realizavel a longo prazo => jgual ou maior que 1
passivo circulante + exigivel a longo prazo

*

Liguidez Corrente (LC):

LC = ativo circulante => jgual ou maior que 1
passivo circulante

a.3 - A auséncia do demonstrativo com os indices de liquidez exigidos ou indices com resultado menor
que 1 (um), em qualquer dos indices referidos acima, a empresa vencedora devera comprovar que possui
capital social registrado igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao ou
do item pertinente.

a.4 - As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia deverdo apresentar balango de constituicdo
registrado (ativo e passivo) e balango analitico dos meses anteriores a data de abertura do certame,
assinados pelo profissional contabilista e sécio gerente.

a.5 - Os microempreendedores individuais deverao apresentagao o Balango Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis do ultimo exercicio social, devidamente assinados pelo representante da empresa e seu
respectivo Contador.

b) - Apresentacdo de Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica.

9.12. Qualificagdo Técnica

9.12.1 - Apresentar um ou mais atestado(s) de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto licitado, a parcela de maior relevancia ser
demonstrada:

a) Locacao de sistema de gestao informatizado em nome da empresa licitante;
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b) Servico de implantagéo, treinamento, suporte técnico e manutencdo de sistema de gestdo
informatizado (emitido em nome da empresa licitante);

9.12.3 - Com relagao capacidade técnica profissional, a empresa devera apresentar declaracdo formal
de disponibilidade do pessoal técnico especializado e disponivel para o atendimento do objeto deste
certame, com a qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos da empresa.

9.13 - A existéncia de restri¢cdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 - A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.14 - Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

9.15 - A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagcao
do licitante, sem prejuizo das sancgbes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagédo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacgao fiscal e trabalhista,
sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessao, informando no "chat" a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18 - Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagao,
havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC
n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.19 - O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da
aplicagao das sancdes cabiveis.

9.19.1 - Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos
remanescentes.
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19.20 - Na hipétese de algum documento ndo conter expressamente o prazo de validade, o documento sera
considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, a partir da data de sua emisséo.

19.21. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagado fixadas no Edital, o licitante sera decla

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 - Do envio dos arquivos da proposta de precos e dos documentos correlatos:

10.1 .1 - Documentacgao a ser anexada pela(s) licitante(s), através de campo proéprio de envio de anexos
no sistema, quando da respectiva convocagao pelo(a) pregoeiro(a) responsavel pela condugdo do certame:

a) PROPOSTA DE PRECOS, ajustada aos pregos finais ofertados pela licitante convocada, de
acordo com as regras e condi¢gbes deste edital,

b) DECLARACAO FUNCIONARIO INELEGIVEL;

c) DECLARACAO DE AUTENTICIDADE, relativa aos documentos digitais e/ou digitalizados
enviados pela licitante no curso do certame.

d) Envio de DOCUMENTOS TECNICOS DE PRODUTOS (catalogos, manuais etc) caso ocorra
duvidas quanto a item(ns) ofertado(s) e somente apds analise da proposta de precgos ajustada.

10.1.2 - O envio, se necessario, devera seguir o regramento constante nos itens 10.2 a 10.8 do edital.

10.1.3 - A auséncia de envio da documentagao adicional solicitada implicara na imediata desclassificacdo
da respectiva licitante

10.1.4 - A auséncia de apresentacgdo integral da documentagéo supra indicada, ou a apresentagcéo em
desacordo com os regramentos constantes 10.1.1 do Edital, implicardo na desclassificagdo da licitante,
respeitadas as regras relativas a possibilidade de realizacao de diligéncias, conforme item 8.7 do edital.

10.2 - Das especificagGes para elaboracdo e apresentac¢ao da proposta de precos ajustada e documentos
correlatos:

10.2.1 - A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser enviada, preferencialmente, conforme
modelo no anexo Il e devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro
no sistema eletrdnico e conter, minimamente, os seguintes dados:

10.2.1.1 - ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

10.2.1.2 - conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2.1.3 - especificagdes claras e completas, com indicagao de todas as informagdes descritas e/ou
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exigidas na tabela "PROPOSTA DE PRECOS" constante no ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA deste edital;
10.2.1.4 - indicagcao de modelo e/ou marca/fabricante ofertado para cada item;

10.2.1.5 - indicag&o de quantitativos, precos unitarios e totais para cada lote ou item ofertado (conforme
0 caso), de valores idénticos aqueles ofertados em sistema (apés finalizacdo da disputa ou negociagdo com o
pregoeiro);

10.2.1.6 - Dados de identificacdo da proponente (razdo social e CNPJ) e de seu representante legal
(nome e assinatura);

10.2.1.7 - As propostas deverao conter valores unitarios e totais:
a) expressos em moeda nacional (Real - R$);
b) indicados em apenas duas casas decimais para os centavos;
c) exatos, isto é, sem dizimas.
10.3 - Nao serao aceitas propostas:
a) com emendas, rasuras, ressalvas e/ou entrelinhas;
b) com indicativo de alternativa(s) de modelo, marca (fabricante) e/ou de preco;

c) que contenham informagbes sobre modelo e/ou marcalfabricante divergentes daquelas inseridas em
sistema quando do preenchimento do formulario eletrénico.

10.4 - A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicagao de eventual sangao a Contratada, se for o caso.

10.4.1 - Todas as especificacdbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.5 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.5.1 - Ocorrendo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerao os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.6 - A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacao.

10.7 - A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.8 - As propostas que contenham a descri¢cao do objeto, o valor e os documentos complementares
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estardo disponiveis na internet, ap6s a homologagéao.
11 - DOS RECURSOS:

11.1 - Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagéo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencédo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra
qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 - A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3 - Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrébnico, em outros trés dias, que comegardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

11.3 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO:
12.1 - A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 - Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagao da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os
atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 - Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 - Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1 - A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico ("chat") ou e- mail, ou, de acordo com a
fase do procedimento licitatério.

21



§m}”§ EEEE;'E-EE%E Proc. 003088 / 2023
HONESTIRARE & TRANSPARENCIA FI.
Estado do Rio de Janeiro Serv.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

12.2.2 - A convocacgao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO:

13.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso néo
haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2 - Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

14 - DA GARANTIA DE EXECUGAO:
14.1 - Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagdo.
15 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

15.1 - Apds a homologacéo da licitagdo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

15.2 - O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

15.2.1 - Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragao podera encaminha-lo para assinatura
ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico,
para que seja assinado ou aceito no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 - O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

15.3 - O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida @ empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

15.3.1 - referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagado de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 - a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3 - a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78
da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragcéo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 - A aquisigéo do objeto sera imediata.
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15.5 - Previamente a contratagcdo a Administragcdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa
n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia
ao CADIN.

15.5.1 - Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor
nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem énus, antes da contratagao.

15.5.2 - Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua

situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas
no edital e anexos.

16 - CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

16.1 - O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

16.3 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

17 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1 - As obrigagdes da CONTRATANTE estdo descritas no Termo de Referéncia
18 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1 - As obrigacdes da CONTRATADA estéo descritas no Termo de Referéncia
19 - DA ALTERAGAO SUBJETIVA

19.1 - E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagcdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.
20 - DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

20.1 - Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

20.2 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
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prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.3 - O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30(trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

21.1.1 - Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nido ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data da apresentag¢ado da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

21.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante
atestar a execugao do objeto docontrato.

21.3 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de
1993.

21.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

21.4 - Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagado financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizagio da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

21.5 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

21.6 - Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condi¢cdes de habilitagao exigidas no edital.

21.7 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

21.8 - Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do
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orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugcdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

21.9 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21.10 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

21.11 - Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

21.11.1 - Sera rescindido o contrato em execu¢ado com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

21.12 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

21.12.1 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21.13 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)  |=(6/100)
365

| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

22 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
22 1 - Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

22.1.1 - Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da
contratagao;
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22.1.2 - ensejar o retardamento da execugao do objeto;
22.1.3 - falhar ou fraudar na execugao do contrato;
22.1.4 - comportar-se de modo inidéneo;

22.1.5 -cometer fraude fiscal;

22.2 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

22.2.1 - Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

22.3 - multa moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta)dias;

22.3.1 - multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

22.3.2 - em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

22.3.3 - suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

22.3.4 - impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

22.3.4.1 - A Sangado de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 22.1 deste edital.

22.3.5 - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

224 - As sangdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.3.3, 22.3.4 e 22.3.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

22.5 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

22.5.1 - tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
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22.5.2 - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

22.5.3 - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

22.6 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

22.7 - A autoridade competente, na aplicagado das sangoes, levara em consideragéo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

22.8 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

23.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

23.2 - A impugnacéo podera ser enviada para o email licitacao@cantagalo.rj.gov.br

23.3 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacgao no prazo de até 02 (dois) dias uteis.

23.4 - Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

23.5 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente
por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6 - As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

23.7 - As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados
nos autos do processo licitatério e estarao disponiveis para consulta por qualquer interessado.

24 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

24 1 - Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

24.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no

mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

24 4 - O licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em seu nome no
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sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas € lances.

24.5 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

24.6 - No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

24.7 - A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

24.8 - As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratacao.

249 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do
resultado do processo licitatorio.

24.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

24 11 - O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

2412 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

2413 - O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrébnico www.cantagalo.rj.gov.br,
www.comprasgovernamentais.gov.br e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Rua Vereador
Francisco Eugénio Vieira, 300 - Sala 101, Centro, Cantagalo - RJ, nos dias uteis, no horario das 11h30 as 17 horas,
email licitacao@cantagalo.rj.gov.br mesmo endere¢co e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

24 14 - O foro da Cidade de Cantagalo, sera o Unico competente para dirimir e julgar toda e qualquer duvida
relativa ao presente procedimento, com exclusao de qualquer outro.

24 15 - Sao partes integrantes deste Edital:
Anexo | - Termo de Referéncia;
Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo Il - Minuta do contrato;
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Anexo IV - Modelo de Declaragao de Funcionario Inelegivel.

Anexo V - Modelo de Declaragao de Autenticidade.

Cantagalo, 26 de dezembro de 2023

Carlos Edy Pinto Cunha
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO I

MODELO PROPOSTA COMERCIAL
(papel timbrado da empresa)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003088/2023
PREGAO ELETRONICO N° 000123/2023

A Prefeitura Municipal de Cantagalo - RJ.

A presente proposta tem como objeto a Contratagcdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos de informatica, relativos a concessao de LICENCA DE USO DE SISTEMAS para a gestao publica, com
implantacéo, migragcéo de dados, treinamento, capacitagédo, suporte técnico e manutencgéo corretiva, adaptativa e
evolutiva dos sistemas a serem implantados na Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, no Fundo Municipal de
Saude de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Assisténcia Social de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal dos Direitos das Criancas e dos
Adolescentes de Cantagalo-RJ, Instituto de Pensdo e Aposentadoria Municipal de Cantagalo-RJ - IPAM e
Camara Municipal de Cantagalo-RJ na forma abaixo discriminada:

PROPOSTA COMERCIAL POR ITEM
ITEM: |QUANT. UNI. DESCRIGAO MARCA |[UNI(R$) TOTAL (R$)
1 XXX UNI XXX XXXXX | XXX XX
2 XXX UNI XXX XXX XX | XXX XX
3 XXX UNI XXX XXXXX | XXX XX
() | XXX UNI XXX XXX XX | XXX XX
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ XXX, XX
VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO: (c.eeverveeeeeererereeeeeeree )
NOME DA EMPRESA .......oveiveeeeeeeeseeeeeeeseeeesseessseseseessseesseessees
ONPU N oot
=N 2= 21070 H OO
(03 [2Y:Y 0] 3 (031 T ESTADO:.....ovvrrreen,
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E-MAIL DA REPRESENTANTE

e AGENCIA: ......ccoooe.... CONTA CORRENTE: ...

a) Validade da proposta: 60 dias.

b) Concordo com todas as exigéncias do presente Pregéo.

(Local), de de 2022

<Assinatura Representante Legal>
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ANEXO il

MINUTA DE CONTRATO N. ° XXX/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. © 003088/2023.
PREGAO ELETRONICO N° 000123 /2023

TERMO DE CONTRATO PARA Contratagdo de empresa especializada para
prestacio de servigcos técnicos de informatica, relativos a concessdo de
LICENCA DE USO DE SISTEMAS para a gestdo publica, com implantagao,
migracdo de dados, treinamento, capacitagao, suporte técnico e manutengao
corretiva, adaptativa e evolutiva dos sistemas a serem implantados na
Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, no Fundo Municipal de Saude de
Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Assisténcia Social de Cantagalo-RJ, Fundo
Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel de Cantagalo-RJ,
Fundo Municipal dos Direitos das Criangas e dos Adolescentes de Cantagalo-
RJ, Instituto de Pensao e Aposentadoria Municipal de Cantagalo-RJ - IPAM e
Camara Municipal de Cantagalo-RJ, QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE CANTAGALO - RJ E A «<Empresan.

Aos «dia» dias do més de «mes», do ano de «ano_ext», o Municipio de Cantagalo/RJ, pessoa juridica de direito
publico interno com sede administrativa a Praga Miguel de Carvalho, 65- centro - Cantagalo/RJ, CNPJ N°
28.645.794.0001- 60, neste ato representado Prefeito Municipal, Sr. , portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , residente e domiciliado em Cantagalo/RJ,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa «Empresa», CNPJ n. ° «CNPJ», estabelecida a
«ENDERECO», neste ato representada pelo Senhor «cREPRESENTANTED», portador da Carteira de Identidade n°
«IDENTIDADE» e do CPF n° «CPF», residente e domiciliada em «DOMICILIO», doravante denominado
CONTRATADO, tendo como respaldo o resultado do Pregdo Eletrénico 000123/2023, celebram o Presente
contrato de acordo com a Lei Federal n® 10.520/02 e Lei Federal n.° 8.666/93, alterada pelas Leis n°® 8.883/94 e
9.648/98, visando a Contratagcdo de empresa especializada para prestagao de servigos técnicos de informatica,
relativos a concesséo de LICENCA DE USO DE SISTEMAS para a gestéo publica, com implantagao, migracao de
dados, treinamento, capacitagcéo, suporte técnico e manutengéo corretiva, adaptativa e evolutiva dos sistemas a
serem implantados na Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, no Fundo Municipal de Saude de Cantagalo-RJ,
Fundo Municipal de Assisténcia Social de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal dos Direitos das Criangas e dos Adolescentes de Cantagalo-RJ,
Instituto de Pensdo e Aposentadoria Municipal de Cantagalo-RJ - IPAM e Camara Municipal de Cantagalo-RJ,
mediante as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DEFINIGOES
1.1- Para efeito deste contrato, significam.
a) - CONTRATADA - Empresa que fornecera os materiais

b) - CONTRATANTE - Prefeitura Municipal de Cantagalo;
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c) - CONTRATO - acordo existente entre CONTRATADO e CONTRATANTE, materializado e formalizado neste
instrumento;

d) - FISCALIZAGAO - servidor formalmente indicado pela autoridade competente, para acompanhar a entrega
dos produtos, objeto deste contrato;

e) - FORCA MAIOR - evento fora do razoavel controle do CONTRATANTE ou da CONTRATADA, e que torne
impraticavel o desempenho das obrigagdes assumidas em razdo do contrato, inclusive qualquer fato cuja
ocorréncia tenha sido determinada por acdo ou omissdo do CONTRATANTE ou da CONTRATADA, eivada de
negligéncia, impericia ou imprudéncia, e qualquer fato que razoavelmente pudesse ter sido previsto antes da
assinatura deste Contrato, e cujas consequéncias adversas pudessem ser evitadas ou minoradas em razéo desta
previsao;

f) - ORDEM DE SERVICO - documento emitido pelo CONTRATANTE, através de autoridade competente,
autorizando o inicio da execugao do Contrato;

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO:

2.1 - Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos técnicos de informatica, relativos a
concessdo de LICENCA DE USO DE SISTEMAS para a gestdo publica, com implantagédo, migracao de dados,
treinamento, capacitagao, suporte técnico e manutengao corretiva, adaptativa e evolutiva dos sistemas a serem
implantados na Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, no Fundo Municipal de Saude de Cantagalo-RJ, Fundo
Municipal de Assisténcia Social de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal dos Direitos das Criangas e dos Adolescentes de Cantagalo-RJ,
Instituto de Pensao e Aposentadoria Municipal de Cantagalo-RJ - IPAM e Camara Municipal de Cantagalo-RJ

CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO:

3.1 - Nos termos da lei 8.666/93 serdo designados representantes para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados

CLAUSULA QUARTA - PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO:

4.1- Pela integral e satisfatoria execugao deste Contrato indicados na clausula 02, a contratada recebera a
importancia de R$ «VALOR» («VALOR_EXT»).

4.2 - O pagamento de cada servi¢o sera efetuado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO em prazo
nao superior ao 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigagdo
respectiva, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito em conta
corrente da contratada.

4.3 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nido tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
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EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100)
365
| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

4.4 - O pagamento da multa e da compensacgao financeira a que se refere o subitem anterior sera efetivado
mediante autorizagdo expressa do Secretario Municipal, em processo proprio, que se iniciara com o requerimento
da licitante contratada dirigido ao Secretario Municipal da Unidade requisitante do municipio de Cantagalo.

4.5 - Caso a Prefeitura Municipal de Cantagalo efetue o pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30
(trinta) dias, sera descontado da importancia devida o correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento)
por dia de antecipacéo.

4.7 - A contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informagbes necessarias a conferéncia do material
especificado para cada item.

4.8 - As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Cantagalo, com o seguinte
endereco: Praga Miguel de Carvalho, 65, Centro - Cantagalo, CEP: 28500-000 - CNPJ: 28.645.794/0001-60.

4.9 - Para a execugao do pagamento a licitante vencedora devera fazer constar na nota fiscal correspondente
emitida, sem rasura, em letra bem legivel o numero de sua conta bancaria, o0 nome do Banco e a respectiva
Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneragao apurada, em caso de depdsito bancario.

4.10 - Havendo identificagdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobrancga indevida, o fato sera informado a contratada e,
a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacao da Nota Fiscal dos produtos
devidamente corrigida e atestada pelo Secretario (a).

4.11 - A identificacdo de cobranga indevida na Nota Fiscal dos produtos, por parte do Municipio de Cantagalo,
devera ocorrer em no maximo 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do seu recebimento pelo érgao requisitante.

4.12 - Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncias de liquidagdo de obrigagdes em
virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual, inclusive.

CLAUSULA QUINTA-AUMENTO OU DIMINUIGAO DO VALOR DO CONTRATO:

5.1- Todas as supressodes, acréscimos ou complementacdes terdo seus pregos fixados com base nos valores
vigentes ou equivalentes na proposta da CONTRATADA, caso a proposta nao tenha pregcos que possam servir de
parédmetro para a definicdo do valor acordado entre CONTRATANTE E CONTRATADO, com base nos precos de
mercado.
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CLAUSULA SEXTA - CREDITO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO:

6.1- Os recursos para a aquisigao dos produtos, no valor de R$ «VALOR» («VALOR_EXT»), objeto deste contrato
sdo oriundos das seguintes Secretaria:

Secretaria Municipal de Administragao
00000-000 - A CLASSIFICAR ()

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1. Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela Contratada, exigindo o fiel
cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;

7.2. Supervisionar e avaliar os servicos prestados pela Contratada, com vistas a afericdo da eficiéncia dos
resultados das acgdes;

7.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, conforme ajustado no presente Termo de Referéncia;

7.4. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfei¢des ou irregularidades na execugao
dos servigos contratados, fixando prazo para sua corregao;

7.5. Designar um servidor responsavel pela fiscalizagdo do Contrato;

7.6. A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

7.7. Obriga-se a CONTRATANTE a néo entregar o Software, nem permitir o seu uso por terceiros, resguardando,
da mesma forma, manuais, instrugbes e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus
agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locagéo ou em garantia,
doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou
gratuitas, provisorias ou permanentes, o Software objeto do presente Contrato. De igual forma, Ihe é vedado
modificar as caracteristicas dos programas, modulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera- os
de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que,
quaisquer alteragdes, a qualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que devam ser efetuadas, s6 poderao
ser operadas pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

7.8. A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem idénea, que
possibilite a instalagdo/manutengdo de forma remota dos Softwares objetos do presente Contrato, bem como
manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalagdo de novas versdes dos Softwares langadas.

7.9. Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste Termo de Referéncia, para evitar
transtornos como: perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operagao indevida
ou ndo autorizada, invasao de softwares externos (tais como virus). A CONTRATADA nao se responsabiliza pelo
conteudo das informagbes contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de inteira responsabilidade
da CONTRATANTE.
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7.10. Somente é permitido 8 CONTRATANTE a reproducdo de COPIA DE RESERVA ("backup"), para a finalidade
e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e no Contrato, considerando-se qualquer outra
copia do sistema objeto deste Contrato além daquela como cépia ndo autorizada, e sua mera existéncia
caracterizar-se-a como violagdo aos direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando a CONTRATANTE e o
funcionario/preposto responsavel pela copia indevida as penalidades previstas no presente Contrato e na
legislagéo em vigor.

7.11. Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso Discado, Link
Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio de acesso com a internet e
softwares de comunicagéo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL)
a CONTRATADA devera deter condigbes técnicas e legais para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo, assim,
permanente condigbes de uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga a prestagao do servigo
(SUPORTE TECNICO/ MANUTENGCAO/ ATUALIZACAO).

7.12. A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdo dos "softwares", bem como das ferramentas a ela
cedidos, contra o0 uso ou o0 acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia contratual e em
conformidade com as condi¢des estabelecidas pelo outorgante das licengas.

7.13. Nao utilizar o sistema informatizado de gestédo publica em evidéncia, em quaisquer eventos, promogdes ou
publicagdes, sem o conhecimento e autorizagao prévia e por escrito da Contratada.

7.14. Por a disposi¢cdo da Contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrbnico, os dados histéricos e
cadastrais informatizados do Contratante, até a implantagdo do sistema informatizado de gestdo publica, para
conversao e aproveitamento pelos moédulos aplicativos ora contratados.

7.15. Estabelecer orientagdes e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e/ou servidores, ou a pessoas
as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados do sistema informatizado de
gestdo publica sejam corretamente manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos compromissos aqui
estabelecidos relativos ao uso, protegdo e seguranga de todo o sistema. No caso de alguma violagao se consumar
contra a sua vontade, e sem seu conhecimento prévio, a Contratante dara conhecimento dos fatos a Contratada,
além de empreender as agdes necessarias no sentido de sustar ou anular a situagéo de violagao.

7.16. Formar as equipes para atuarem com os consultores da Contratada no processo de implantacao,
preferencialmente em tempo integral.

7.17. Informar e manter atualizado, junto & Contratada, o nome e o telefone do gestor do Contrato e do seu
substituto.

7.18. A CONTRATANTE deverd comunicar a CONTRATADA a alteragdo nas legislagcbes federal, estadual e
municipal, encaminhando o diploma legal anterior € 0 novo, informando a data de sua publicagéo e o inicio de sua
vigéncia. A CONTRATADA, de posse dessas informagdes, fara uma analise técnica, e apresentara uma estimativa
do esforco e do prazo para a entrega da versdo do software adequada a alteragdo, sempre respeitando sua
metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da
CONTRATADA, quando necessario, junto aos 6rgéos reguladores/fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas
e/ou pedidos de esclarecimentos.
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7.19. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos relativos ao objeto deste Termo de Referéncia, que venham a
ser solicitados pela Contratada.

7.20. Permitir acesso dos empregados da Contratada, devidamente identificados, as suas dependéncias, para
execucao de servicos referentes ao objeto previsto neste Termo de Referéncia, quando necessario.

7.21. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas na
execucgao dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

7.22. Assegurar-se da boa qualidade na prestagao de servigos pela Contratada;
7.23. Aplicar as sanc¢bes administrativas, quando se fizerem necessarias;

7.24. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros, em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1. Cumprir o cronograma de instalagdo, implantagéo e treinamento do sistema informatizado de gestao publica,
conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido, de acordo com o cronograma
apresentado no processo licitatorio.

8.2. Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da Contratante.

8.3. Executar a migragdo das informacdes e o aproveitamento, pelos médulos aplicativos ora contratados, de
dados histéricos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantagédo do sistema informatizado de gestao
publica, disponibilizados pela Contratante, na forma acordada com esta, em meio eletrénico.

8.4. Solicitar junto a Contratante, por escrito, a prorrogagdo do prazo determinado para cada etapa prevista, caso
ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a Contratante.

8.5. Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e instaladas desempenhem todas as
fungdes e especificagdes previstas na proposta técnica.

8.6. Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de banco de dados,
informacgdes e "softwares" aplicativos basicos.

8.7. Tornar disponivel, para a Contratante, versdes evoluidas, mediante aperfeicoamentos das fungdes existentes,
implementagdes de novas fungdes e adequagdes as novas tecnologias, buscando o aperfeigoamento constante do
produto, visando preservar o investimento da Contratante e a competitividade do produto no mercado.

8.8. Tornar disponivel, a Contratante, releases atualizadas da versédo do produto, sempre que ocorrer necessidade
de correcdes de defeito ou de adaptacgdes legais que ndo impliquem em mudangas estruturais, arquivos ou banco
de dados, desenvolvimento de novas fungdes ou novos relatérios.
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8.9. Promover o treinamento e a capacitagao dos funcionarios e/ou servidores da Contratante, em local a ser
definido pela mesma.

8.10. Atender as solicitagdes de esclarecimento de duvidas e solugdo de problemas na prestagao de servigos
contratados, que por ventura venham a ocorrer, devendo soluciona-los em até 24 (vinte e quatro) horas.

8.11. Entregar, mensalmente no Municipio, a fatura do servigo e respectivo detalhamento dos servigos prestados,
e a comprovacgao da regularidade fiscal obrigatéria, quais sejam: Certificado de Regularidade de Situagédo - CRS
(FGTS), Certidao Conjunta expedida pela Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN/RFB), Divida Ativa da Unido, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT.

8.12. A Contratada prestara todo e qualquer suporte a Contratante, no sentido de solucionar pendéncias relativas a
contratacdo do sistema informatizado de gestédo publica, junto aos 6rgéos publicos municipais, estaduais, federais
ou privados, caso isto seja necessario.

8.13. Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servigos contratados, colocando a disposi¢ao do
Municipio, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos
pertinentes, sem que esta fiscalizagao importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte do Contratante.

8.14. Manter, até cumprimento das obrigagbes, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

8.15. Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutengdo de sigilo, quanto a informagdes ou
caracteristicas técnicas de aplicagdes do material da Administracdo da Contratante, a qual vier a obter acesso em
razao de sua atuacgao.

8.16. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execugao dos servigos ora contratados.

8.17. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

8.18. Manter, sob absoluto sigilo, todas as informagdes e documentos que Ihe forem transmitidas pela Contratante,
em razao da execugao do objeto do presente Termo de Referéncia, protegendo-as contra a divulgagao a terceiros,
ou a seus prestadores de servigos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-
las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais informacdes a protegé-las e a manter
a confidencialidade das mesmas.

8.19. A Contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua proposta, €, em especial:
| - Cumprir os prazos estipulados e demais obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia;

Il - Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o sistema e/ou médulos do sistema informatizado de
gestéo publica ndo aceitos pela Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as especificagdes exigidas;
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Il - Atender prontamente a quaisquer reclamagdes;

IV - Esclarecer duvidas, de carater geral ou especifico, quanto a utilizagdo do sistema informatizado, que sejam
feitas em dias uteis e no horario comercial;

V - Executar os servicos, verificagdes técnicas e reparos por meio de técnicos comprovadamente especializados,
responsabilizando-se pela atuagao.

8.20. A Contratada nao podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagao financeira, ou campanha
publicitaria, sob pena de resciséo contratual, salvo com a autorizagéo prévia e formal;

8.21. A Contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pelo
Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio do Contratante ou de terceiros,
originados direta ou indiretamente da execugéo do objeto deste termo de referéncia, decorrentes de dolo ou culpa
de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacgéo de sua responsabilidade, ndo o
cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus;

8.22. A contratada nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugéo do contrato;

8.23. A Contratada arcard com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratagao,
inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato;

8.24. A Contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugéo do contrato;

8.25. Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela Contratante, treinamento adequado e
necessario ao bom funcionamento e operagcédo dos sistemas, com carga horaria minima de 08 (oito) horas de
duracao;

8.26. Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de qualquer dos funcionarios ou
prepostos da Contratante para o manuseio e operacao dos sistemas, tal fato sera comunicado a Contratante que
devera providenciar a substituicdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da
respectiva comunicagéo, sendo o novo treinamento executado mediante orgamento prévio a ser aprovado pela
Contratante;

8.27. Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituigdo pela Contratante de funcionario/preposto
ja treinado, podera ser por essa solicitado, mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela
Contratada, de comum acordo com a Contratante;

8.28. Constatando-se que o aproveitamento insatisfatdrio dos funcionarios ou prepostos da Contratante decorre de
inaptidao do treinador designado pela Contratada, esta devera promover a sua substituicdo no prazo maximo de
48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com observancia da carga horaria minima, sem qualquer
Onus adicional ao Contratante.

CLAUSULA NONA - INTERRUPGAO DA ENTREGA:
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9.1- Os eventuais atrasos ou interrup¢cdes na entrega dos produtos, provocados por motivo de forga maior,
deverdo ser comunicados pela CONTRATADA ao CONTRATANTE dentro de no maximo dois dias corridos
contados de sua ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES:

10.1 - Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

10.1.1 - inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

10.1.2 - ensejar o retardamento da execugao do objeto;
10.1.3 - falhar ou fraudar na execugao do contrato;

10.1 .4 - comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5 - cometer fraude fiscal,

10.2 - Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

10.2.1 - Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

10.3 - multa moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta)dias;

10.3.1 - multa compensatdéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total do objeto;

10.3.2 - em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

10.3.3 - suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.3.4 - impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.3.4.1.1 - A Sangéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 10.1 deste Termo de Referéncia.

10.3.5 - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;
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10.4 - As sancgdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.3.3, 10.3.4 e 10.3.5 poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

10.5 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

10.5.1 - tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

10.5.2 - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

10.5.3 - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

10.6 - A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

10.7 - autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levara em consideracédo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.8 - As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DURAGAO DO CONTRATO:

11.1. O Contrato referente a Implantagédo, Migracdo de Dados e Treinamento é de até 90 (noventa) dias, a contar
de sua assinatura.

11.2. O prazo de vigéncia para o Contrato de locagdo e manutengédo sera de até 04 (quatro) anos, a contar da
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado, por periodo iguais e sucessivo, e atendera as condigbes
previstas neste Edital e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO:

12.1- O CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o presente contrato nas hipoteses e condicoes
previstas nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O CONTRATO:
13.1- Integram o presente Contrato, independentemente de transcrigao:
a) - Edital e anexos

b) - Proposta da Contratada
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - ORDEM DE PRECEDENCIA DOS DOCUMENTOS QUE COMPOEM O
CONTRATO:

14.1- Para efeito de interpretagdo deste Contrato, sera observado o seguinte:

a) - No caso de divergéncia entre a proposta apresentada pela CONTRATADA e o edital, prevalecera o disposto
no edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - COMUNICAGOES:

15.1- As comunicagdes necessarias em razao deste Contrato devem ser feitas por escrito, e enviadas através de
e-mail ou fax, ou através do setor de protocolo nos seguintes enderecos, conforme o caso:

a) - Prefeitura Municipal de Cantagalo

Praca Miguel de Carvalho, 65 - Centro - Cantagalo/RJ.
E-mail:

Tel.: (22)25554204

b) - <kEmpresa»
«ENDERECO».

15.2- A comunicagao sera considerada efetivada a partir da data de seu recebimento, que deve ser confirmado
pelo destinatario tdo logo seja possivel.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSIGOES FINAIS:
16.1- As alteragdes que se fizerem necessarias serao formalizadas através do Termo Aditivo.

16.2 - A Lei 8.666/93, alterada pelas Leis 8.883/94 e 9.648/98, regera, subsidiariamente, a aplicagdo deste
Contrato e a solugao de litigios que eventualmente, dele possa resultar.

16.3 - O foro do presente Contrato serda o da Comarca de Cantagalo/RJ, excluido qualquer outro, ainda que
privilegiado.

16.4 - E por estarem de acordo com as condigbes aqui pactuadas, lavrou-se o presente Contrato em 02 (duas)
vias de igual teor e para o mesmo efeito, o qual, apds ser lido e achado conforme, é assinado pelo
CONTRATANTE, CONTRATADO e TESTEMUNHAS.

Cantagalo, «dia» de «mes» de «ano».

<Prefeito>
CONTRATANTE

<Empresa>
CONTRATADA
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO SOBRE FUNCIONARIO INELEGIVEL

(Papel timbrado da empresa)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003088/2023
LICITACAO N° 000123/2023 .
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

A empresa <empresa>, inscrita no CNPJ sob o n°® <CNPJ>, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
<nome do representante>, portador do Documento de Identidade n°® <n® RG> e inscrito no CPF sob o n® <n°® CPF>,
DECLARA que:

1) N&o possui proprietario, socios ou funcionarios que sejam servidores ou agentes politicos do 6rgao
ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao;

2) Nao possui proprietario ou sécio que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau, e por afinidade, até o segundo grau, de agente politico do 6rgéo
ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

<local>, <dia> de <més> de <ano>.
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ANEXO V

ANEXO V
(Papel timbrado da empresa)

MODELO DE DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003088/2023
PREGAO ELETRONICO N° 000123/2023

A empresa <Razdo Social da Empresa>, inscrita no CNPJ sob o n°® <N° CNPJ>, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) <Nome Completo do Representante Legal>, portador do Documento de Identidade
n® <N° Documento de Identidade e 6rgdo Emissor> e inscrito no CPF sob o n° <N° do CPF>, DECLARA, sob as
penas da lei, e para que produzam todos os efeitos juridicos, que os documentos enviados nos anexos deste
processo sao auténticos e integros, condizendo integralmente com o documento original.

, de de 202___ .

<Assinatura Representante Legal>
(Nome - Identidade - CPF/CNPJ do declarante)
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TERMO DE REFERENCIA:

1. OBJETO:

Constitui objeto deste documento a contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servi¢os técnicos de informatica, relativos a concessédo de LICENCA DE
USO DE SISTEMAS para a gestdo publica, com implantacdo, migracdo de dados,
treinamento, capacitacdo, suporte técnico e manutencao corretiva, adaptativa e
evolutiva dos sistemas a serem implantados na Prefeitura Municipal de Cantagalo-
RJ, no Fundo Municipal de Saude de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Assisténcia
Social de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal dos Direitos das Criancas e dos
Adolescentes de Cantagalo-RJ, Instituto de Pensdo e Aposentadoria Municipal de
Cantagalo-RJ — IPAM e Camara Municipal de Cantagalo-RJ, conforme as condicfes e
especificacdes descritas neste Termo de Referéncia.

1.1. DESCRICAO DO OBJETO:

Itens:

1. LOCAGAO - SISTEMA DE CONTROLE DE TRIBUTAGAO

2. LOCACAO - SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA

3. LOCAGAO - SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS

4. LOCAGAO - SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

5. LOCAGAO - SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA

6. LOCACAO - SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES

7. LOCACAO - SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO

8. LOCACAO - SISTEMA DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO

9. LOCACAO - SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FOLHA DE PAGAMENTO) E PORTAL DO
SERVIDOR COM CONTRACHEQUE WEB

10. LOCAGAO - SISTEMA DE GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO — DTEL

11. IMPLANTAGAO E TREINAMENTO - PREFEITURA MUNICIPAL

12. IMPLANTACAO E TREINAMENTO - FUNDO MUNICIPAL / IPAM

13. IMPLANTAGAO E TREINAMENTO - CAMARA MUNICIPAL

PLANILHA DE MEDIA:

LOCACAO DE SISTEMAS:

PRECO
PRATICADO

CMJOAO
NEIVA

PARA DE
MG

SAPITUR

MOD PUB

MEDIA

QUANT*

MESES

TOTAL
ANUAL

Controle
Tributacdo

de

2,007.71

648.00

2,911.18

3,150.00

2,179.22

1

12

26,150.67

Nota
Eletrénica

Fiscal

2,815.10

4,081.90

4,320.50

3,739.17

1

12

44,870.00

Protocolo

e

477.89

1,045.00

1,269.75

1,378.38

1,042.75

7

12

87,591.34

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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Documentos
4 Portal da | 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 12 102,008.2
Transparéncia 3
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 12 174,855.0
Publica 3
6 Compras e | 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1.322.63 1,199.41 12 100,750.5
Licitacao 0
7 Controle de | 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1.352.59 993.91 12 83,488.13
Patrimonio
8 Controle de | 937.27 902.50 978.56 1.164.25 995.64 12 83,634.08
Almoxarifado
9 Gestdo de RH e | 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2.076.12 1,904.98 12 137,158.3
Folha 0
10 DTEL 3,445.45 3,665.49 3,555.47 12 42,665.64
SUBTOTAL 883,171.91
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOB PUB MEDIA MENSAL MESES QUANT* TOTAL
PRATICADO NEIVA MINAS TOTAL
11 Prefeitura Municipal 54,275.00 38,000.00 16,042.30 93,352.64 151,602.84 50,417,49 16,805.83 3 1 50,417.49
12 Fundo Municipal /IPAM 23,280.46 25,060.68 40,957.38 11,229.64 26,600.00 25,425,63 8,475.21 3 5 127,128.16
13 Camara Municipal 27,307.74 50,311.32 11,229.64 26,600.00 28,862,18 9,620.73 3 1 28,862.18
l SUBTOTAL | 206,407.82 |
| TOTAL | 1,089,579.73 |
* Unidades Orcamentarias: PREFEITURA, FMS, FMAS, FMMADS, FMDCA, IPAM E CAMARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO
LOCACAO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOD PUB MEDIA/ QUANT* MESES TOTAL
PRATICADO NEIVA MG VALOR UNIT. ANUAL
1 Controle de 2,007.71 648.00 2,911.18 3,150.00 2,179.22 1 12 26,150.67
Tributacéo
2 Nota Fiscal 2,815.10 4,081.90 4,320.50 3,739.17 1 12 44,870.00
Eletronica
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12 12,513.05
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12 14,572.60
Transparéncia
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12 24,979.29
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12 14,392.93
Licitacao
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12 11,926.88
Patrimdnio
8 Controle de 937.27 902.50 978.56 1,164.25 995.64 1 12 11,947.73
Almoxarifado
9 Gestdo de RH 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2,076.12 1,904.98 1 12 22,859.72
e Folha
10 DTEL 3,445.45 3,665.49 3,555.47 1 12 42,665.64
| SUBTOTAL | 226,878.50 |
lMPLANTACAO E TREINAMENTO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE - MEDIA
| ‘ ‘ PRATICADO ‘ NEIVA ‘ MINAS ‘ SAPITUR ‘ MOB PUB ‘ TOTAL ‘ MENSAL ‘ MESES ‘ QUANT* ‘ TOTAL |

2
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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| 11 ‘ mz‘ig‘ﬁ 54,275.00 ‘ 38,000.00 ‘ 16,042.30 l 93,352.64 l 151,602.84 ‘ 50,417.49 ‘ 16,805.83 ‘ 3 ‘ 1 ‘ 50,417.49 |
| TOTAL | 277,295.98 |
| FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE |
LOCAGAO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE MEDIA/ N
PRATICADO NEIVA MG SAPITUR MODPUB | yp 1R UNIT QUANT MESES
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12
Transparéncia
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12
Licitacdo
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12
PatrimoOnio
8 Controle de 937.27 902.50 978.56 1,164.25 995.64 1 12
Almoxarifado
9 Ges;aF"ol‘:lZRH 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2,076.12 1,904.98 1 12
SUBTOTAL 113,192.19
IMPLANTACAO E TREINAMENTO DE SISTEMAS
PRECO CMJOAO | PARADE | SAPITUR | MOBPUB | MEDIA | MENSAL | MESES | QUANT* TOTAL
PRATICADO | NEIVA MINAS TOTAL
12 Fundo 23,28046 | 25060.68 | 40,957.38 | 11,229.64 | 26,600.00 | 25425.63 | 8475.21 3 5 25,425.63
Municipal
/ 1IPAM
TOTAL | 138,617.82 |
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL |
LOCACAO DE SISTEMAS
PRECO CMJOAO | PARADE | SAPITUR | MOD PUB MEDIA/ QUANT* MESES TOTAL
PRATICADO NEIVA MG VALOR ANUAL
UNIT.
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12 12,513.05
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12 14,572.60
Transparéncia
5 Contabilidade | 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12 24,979.29
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12 14,392.93
Licitacao
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12 11,926.88
Patrimonio
8 Controle de 937.27 902.50 97856 1,164.25 995.64 1 12 11,947.73
Almoxarifado
9 Gestdo de RH 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2,076.12 1,904.98 1 12 22,859.72
e Folha

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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SUBTOTAL 113,192.19
IMPLANTACAO E TREINAMENTO DE SISTEMAS
PRECO CMJOAO | PARADE | SAPITUR | MOBPUB MEDIA MENSAL MESES QUANT* TOTAL
PRATICADO NEIVA MINAS TOTAL
12 Fundo 23,280.46 25,060.68 | 40,957.38 | 11,229.64 | 26,600.00 | 25,425.63 | 8,475.21 3 5 25,425.63
Municipal
/ IPAM
TOTAL 138,617.82 |
FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL |
LOCACAO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOD PUB MEDIA/ QUANT* MESES TOTAL
PRATICADO NEIVA MG VALOR ANUAL
UNIT,
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12 12,513.05
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12 14,572.60
Transparéncia
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12 24,979.29
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12 14,392.93
Licitagdo
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12 11,926.88
Patrimonio
8 Controle de 937.27 902.50 978.56 1,164.25 995.64 1 12 11,947.73
Almoxarifado
9 Gestdo de RH 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2,076.12 1,904.98 1 12 22,859.72
e Folha
SUBTOTAL 113,192.19
IMPLANTACAO E TREINAMENTO DE SISTEMAS
PRECO CMJOAO | PARADE | SAPITUR | MOBPUB MEDIA MENSAL MESES QUANT* TOTAL
PRATICADO NEIVA MINAS TOTAL
12 Fundo 23,280.46 25,060.68 | 40,957.38 | 11,229.64 | 26,600.00 | 25,425.63 | 8,475.21 3 5 25,425.63
Municipal
/ IPAM
TOTAL 138,617.82 |

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ

Telefone: (22) 2555-4204
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FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

LOCACAO DE SISTEMAS

PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOD PUB MEDIA/ QUANT* MESES TOTAL
PRATICADO NEIVA MG VALOR ANUAL
UNIT.
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12 12,513.05
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12 14,572.60
Transparéncia
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12 24,979.29
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12 14,392.93
Licitagdo
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12 11,926.88
Patrimonio
8 Controle de 937.27 902.50 978.56 1,164.25 995.64 1 12 11,947.73
Almoxarifado
SUBTOTAL 90,332.47

IMPLANTAGAO E TREINAMENTO DE SISTEMAS

PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOB PUB MEDIA MENSAL MESES QUANT* TOTAL
PRATICADO NEIVA MINAS TOTAL
12 Fundo 23,280.46 25,060.68 | 40,957.38 | 11,229.64 | 26,600.00 | 25,425.63 | 8,475.21 3 5 25,425.63
Municipal
/ IPAM
TOTAL 115,758.10 |

INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL DE CANTAGALO |

LOCACAO DE SISTEMAS

PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOD PUB MEDIA/ QUANT* MESES TOTAL
PRATICADO NEIVA MG VALOR ANUAL

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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UNIT.
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12 12,513.05
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12 14,572.60
Transparéncia
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12 24,979.29
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12 14,392.93
Licitagdo
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12 11,926.88
Patrimonio
8 Controle de 937.27 902.50 978.56 1,164.25 995.64 1 12 11,947.73
Almoxarifado
9 Gestdo de RH 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2,076.12 1,904.98 1 12 22,859.72
e Folha
SUBTOTAL 113,192.19
IMPLANTACAO E TREINAMENTO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOB PUB MEDIA MENSAL MESES QUANT* TOTAL
PRATICADO NEIVA MINAS TOTAL
12 Fundo 23,280.46 25,060.68 | 4095738 | 11,229.64 | 26,600.00 | 25,425.63 8,475.21 3 5 25,425.63
Municipal
/ IPAM
TOTAL 138,617.82 |
INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL DE CANTAGALO |
LOCACAO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR MOD PUB MEDIA/ QUANT* MESES TOTAL
PRATICADO NEIVA MG VALOR ANUAL
UNIT.
3 Protocolo e 477.89 1,045.00 1,269.75 1,378.38 1,042.75 1 12 12,513.05
Documentos
4 Portal da 616.66 902.50 894.00 1,687.94 1,970.82 1,214.38 1 12 14,572.60
Transparéncia
5 Contabilidade 2,181.96 2,218.00 1,847.64 2,078.83 2,081.61 1 12 24,979.29
Publica
6 Compras e 1,167.12 1,045.00 1,236.00 1,226.30 1,322.63 1,199.41 1 12 14,392.93
Licitagdo
7 Controle de 1,049.54 902.50 505.70 1,159.20 1,352.59 993.91 1 12 11,926.88
Patrimonio
8 Controle de 937.27 902.50 978.56 1,164.25 995.64 1 12 11,947.73
Almoxarifado
9 Gestdo de RH 1,943.09 1,710.00 1,924.00 1,871.68 2,076.12 1,904.98 1 12 22,859.72
e Folha

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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SUBTOTAL 113,192.19
lMPLANTA(,'AO E TREINAMENTO DE SISTEMAS
PRECO CM JOAO PARA DE SAPITUR | MOB PUB MEDIA MENSAL MESES QUANT* TOTAL
PRATICADO NEIVA MINAS TOTAL
13 Camara 27,307.74 50,311.32 11,229.64 26,600.00 28,862.18 9,620.73 3 1 28,862.18
Municipal
TOTAL 142,054.36

Valor TOTAL - LOCACAO DE SOFTWARE R$ 883,171.91

Valor TOTAL - IMPLANTACAO E TREINAMENTO R$ 206,407.81

TOTAL R$ 1,089,579.73

1.1.1. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

Contratacdo de empresa especializada na execucao do objeto conforme Item 1 e Anexos |,
I, I E IV deste Termo de Referéncia, e demais servicos de treinamento de servidores e
técnicos, manutencao técnica, manutencao legal, customizacdes e atualizacfes, de acordo
com especificagbes e demais informacdes integrantes desta contratagcdo, compreendendo
a execucao dos seguintes servicos:

Implantacdo dos Sistemas: em até 90 (noventa) dias, a contar da Emissdo da Autorizacéo
de Servico;

Migracdo dos Dados do Sistema Legado;

Testes na Solugéo de Software Implantada,;

Treinamento dos Usuérios dos Sistemas;

Transferéncia de Tecnologia para a Equipe Técnica;

Licenciamento, Manutencao e Atualizacdo dos Sistemas;

Customizacdes para Aderéncia de Processos e Funcionalidades dos Sistemas:

Suporte Técnico Operacional, consecutivo, a iniciar imediatamente ap0s o Aceite da
Implantacdo dos Sistemas.

1.2.OBJETIVO GERAL:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a melhoria da qualidade dos servicos
publicos disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, pelas suas Secretarias
(Secretaria Municipal de Administracdo e Secretaria Municipal de Fazenda, Industria e
Comeércio), pelos Fundos Municipais (Fundo de Saude, Fundo de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, Fundo de Assisténcia Social, Fundo dos Direitos da Crianca
e dos Adolescentes), pela Camara Municipal de Cantagalo-RJ e pelo Instituto de Pensao e
Aposentadoria de Cantagalo-RJ — IPAM a populacao, através da locacdo de softwares de

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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gestao administrativa, conforme condi¢des e especificacdes constantes no referido Termo,
permitindo:

. A integracdo online, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e
informagdes de uso comum, facilitando assim a tomada de decisdes;

. A conversao dos dados em interfases graficas, facilitando o acesso as informacdes
necessarias ao processo decisorio;

. A reducao da quantidade de papel;

. A economia de recursos publicos e a reducdo de retrabalho, contribuindo para o
aumento da produtividade dos servidores envolvidos;

. Maior seguranca das informacoes;
. Agilizar o acesso as informacdes pelos érgaos de controle e pela sociedade em
geral;

2. JUSTIFICATIVA DO PROJETO:

A contratacdo de Empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria da
eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades, e o alcance dos
resultados planejados pela Secretaria Municipal de Administracdo de Cantagalo-RJ, pela
Secretaria de Fazenda, Industria e Comeércio de Cantagalo-RJ, pelo Fundo Municipal de
Saude de Cantagalo-RJ, Fundo Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel de Cantagalo-RJ, pelo Fundo Municipal de Assisténcia Social de Cantagalo-
RJ, pelo Fundo Municipal dos Direitos das Criancas e dos Adolescentes de Cantagalo-RJ,
Camara Municipal de Cantagalo-RJ e Instituto de Pensédo e Aposentadoria Municipal de
Cantagalo-RJ, no que tange as atividades administrativas exercidas pelo 6rgéaos de direito
publico interno.

Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade envolvida
na andlise, desenvolvimento, implantacdo e treinamento de uma solugdo de porte
semelhante a especificada, e o custo - beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos,
capacitacdo destes, desenvolvimento, etc., a contratacdo de Empresa especializada para
este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado neste Termo de Referéncia,
0 que justifica a necessidade de contratacdo de uma Empresa especializada,
especificamente para execucdo destes servicos, que ndo sdo as atividades fins da
Administracao.

Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204
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Disso decorre a necessidade de uma ampla e criteriosa gestdo de seus recursos
financeiros, materiais, patrimoniais e de pessoal, o que, de certo, demanda a utilizacéo de
sistemas de informagfes confiaveis, seguros e modernos.

Ha de ser ressaltada, ainda, a necessidade de integracéo de tais modulos, uma vez que as
informacgdes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas devem ser enviadas de forma
consolidada e parametrizada.

Outro fator relevante é o tempo necessario de realizacdo de todo o procedimento de
desenvolvimento de uma solucéo, seja pela equipe interna ou contratando uma Empresa
para este fim, estimado entre médio a longo prazo, e, considerando a importancia de um
sistema informatizado de gestdo publica no ambito destas Secretarias e Fundos
Municipais, bem como do IPAM e da Camara Municipal, mais uma vez se enfatiza a
contratacao pretendida através deste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL:

O referido processo licitatorio observara as normas e procedimentos administrativos
constantes na Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

4. DA UTILIZACAO DO CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO GLOBAL:

Ja o impedimento de ordem econdmica se relaciona com o risco de o fracionamento
aumentar o preco unitario a ser pago pela Administragcdo. Em uma economia de escala, o
aumento de quantitativos produz a reducdo dos precos. Por isso, ndo teria cabimento a
Administracao fracionar as contratacdes se iSso acarretar aumento de seus custos.

Neste sentido, a Administracdo optou pela realizacdo da licitagdo em lote Unico,
objetivando maior economia de escala e a defesa do interesse publico. Identificou que tal
solucéo era a mais adequada e condizente com o0s objetivos da contratacdo, uma vez que,
se contratasse por lotes isolados, poderia passar por dificuldades técnicas, em razdo da
incompatibilidade tecnoldgica entre as diversas ferramentas. Assim, tal decisédo, ainda que
nao goze de total discricionariedade do gestor, dadas as caracteristicas do servigo, sdo
baseadas nos interesses e expectativas para o melhor atendimento ao interesse publico.

As licitacdes do tipo "menor preco” sdo as mais comuns, sendo que por meio delas o fator
preponderante para a escolha da proposta mais vantajosa sera o pre¢o. Portanto, o
julgamento dar-se-a pelo menor valor ofertado, desde que atendidas as exigéncias do
Edital.
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A selecao do critério de julgamento pelo menor pre¢o nao sera um ato discricionario do
administrador, e devera ser preferencialmente adotado em licitagbes cujo objeto se
apresente de forma mais simples, sem maiores complexidades técnicas, e que permitam
um julgamento igualitario entre as propostas.

Mas isso nado significa que o administrador devera abrir mao de critérios técnicos para
instituir a licitacdo do tipo "menor preco”, e, por consequéncia, adquirir produtos de ma
qualidade. E justamente por isso que o objeto deve ser minuciosamente descrito e
detalhado, para viabilizar uma contratacdo ndo apenas de baixo custo, mas também
eficiente.

A escolha pela utilizac&o do tipo "menor preco global" tem por objetivo aumentar o grau de
confianca das informagdes, tornar o acesso a elas mais fécil, garantindo a integridade de
todos estes processos em uma Unica plataforma, facilitando assim o desenvolvimento de
pessoas e solugdes integradoras, a fim de evitar problemas recorrentes, como a assimetria
informacional, erros na disponibilizacdo dos dados e dificuldade na comunicagédo entre os
diferentes sistemas especificos de cada departamento, com tecnologia e telas similares (0
gue reduz os custos com treinamento, e facilita o processo de aprendizagem e assimilacao
de conteudos).

ApOGs andlise técnica e administrativa das necessidades de informacdes em um Unico
banco, para posterior prestacdo de contas, concluiu-se mais vantajosa a contratacdo em
um unico lote, e, consequentemente, pelo critério de menor preco global.

O sistema sem integracdo entre os médulos que compdem a solucdo acaba por resultar na
ineficiéncia e descontrole da gestdo, gerando retrabalho, necessidade de insercdo manual
de diversos dados que poderiam ser compartilhados, caso suportados por uma Unica
plataforma, e, consequentemente, a necessidade extra de comunicacdo no fluxo do
processo. Esses aspectos negativos implicam em custos (diretos e indiretos) e geram
ineficiéncia e ineficacia aos processos.

O parcelamento ndo é aplicavel, por conduzir a riscos elevados na execucao do projeto,
tendo em vista o ponto critico de gerir conflitos entre fornecedores de itens de servicos que
integram a solugcdo, e por ndo ser pratica usual no mercado para este tipo de projeto o
fracionamento dos seus itens, o que pode ser facilmente comprovado por meio de busca
em diversos sites na internet, tanto de entes com jurisdicdo no Rio de Janeiro, quanto nas
diversas outras unidades da federacao.

A Administracdo ndo possui em sua estrutura uma equipe propria de desenvolvedores e
analistas de sistemas, e a contratacdo de tais profissionais demandaria a realizacdo de
concurso publico, com modificagdo da estrutura administrativa da Prefeitura de Cantagalo-
10
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RJ, das Secretarias, da Camara e dos Fundo Municipais, e do Instituto de Pensdo de
Cantagalo-RJ, e gastos diversos (preparacdo de Edital, contratacdo de Empresa para
realizar o concurso, etc.), tudo isso para o fim especifico de subsidiar tal contratacdo, ou
seja, tal medida seria totalmente desnecesséaria e pouco razodvel, considerando que
existem solucdes mais praticas e eficientes no mercado.

Dentre as diversas solugdes analisadas, aquela que se evidenciou mais adequada e
condizente com a capacidade de investimento e com 0s recursos disponiveis para tal
atividade pela Administracdo foi a contratacdo de software proprietario junto a Empresa
especializada neste ramo de mercado.

Optou-se, ainda, pela contratacdo de um sistema integrado informatizado de gestao,
garantindo a efetiva troca de informacdes entre os modulos, evitando-se a necessidade de
manutencao de diversos cadastros e banco de dados.

Ao optar por realizar uma Unica licitacdo para o conjunto de sistemas a serem contratados,
a Administracdo esta buscando garantir o controle sobre o Contrato e 0 acompanhamento
dos potenciais problemas e/ou dificuldades. Caso sejam realizados diversos lotes ou itens
isolados, e isso resulte na contratacdo de uma diversidade de Empresas, a Administracao
ficara completamente a mercé (refém) de tais fornecedores, especialmente porque isso hao
€ comum esse tipo de contratacdo, e, consequentemente, na eventual necessidade de
apurar responsabilidade, face a auséncia de conhecimento técnico, o procedimento seria
extremamente moroso e oneroso.

E importante frisar que, a responsabilidade por eventual dificuldade ou ndo transmissdo de
dados ao Tribunal de Contas do Rio de Janeiro, ou, ainda, para a Receita Federal e demais
sistemas externos de controle e prestacao de contas, recai sobre o gestor. Assim, compete
a ele a escolha das estratégias e medidas que irdo garantir o cumprimento de tais
obrigacdes acessorias, uma vez que o seu inadimplemento acarreta diversos transtornos
ao Municipio, tais como, e sem se limitar a, bloqueio de recursos.

Assim, se busca melhorar a eficiéncia dos servicos e processos, a economia de recursos,
eliminar o retrabalho, desincumbir-se da prospeccédo de novas tecnologias de software e
hardware, uma vez que a evolugéo da solucao vencedora passa a ser um indexador direto
de tais evolugdes.

Nesse diapasdo, o entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o
parcelamento ou n&o do objeto da licitacdo deve ser auferido sempre no caso concreto,
perquirindo-se, essencialmente, acerca da viabilidade técnica e econbmica do
parcelamento e da divisibilidade do objeto.
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O que, a teor das proposi¢cdes inicialmente ventiladas, sugere o carater discricionario-
vinculado da decisdo de fracionar ou nao o objeto, licitando conforme as caracteristicas do
objeto pretendido. Ou seja, ndo basta uma andlise da viabilidade econbémica, é preciso
avaliar todos os impactos técnicos da suposta fragmentacao.

E importante se ter em mente, ainda, que tal modelo de contratacdo visa a obtencéo de
economia de escala, pois contratando toda a solucdo de uma Unica Empresa os custos
com manutencado e suporte tendem a serem reduzidos, uma vez que, a depender do nivel
de conhecimento de sua equipe técnica e das demandas geradas pela Administracao, o
envio de profissionais a sede da Prefeitura de Cantagalo geraria custos menores
(transporte, hospedagem, etc.).

5. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

As despesas correrdo a conta dos recursos or¢camentarios consignados no or¢gamento,
conforme especificado abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA, INDUSTRIA E COMERCIO - SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10026.04.123.2600.2.009
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA, INDUSTRIA E COMERCIO - SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA,
SISTEMA DE CONTROLE DE TRIBUTACAO E SISTEMA DE DOMICILIO TRIBUTARIO
ELETRONICO - DTEL):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10026.04.129.2600.2.090
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO — SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE
COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO
E SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA)):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10021.04.122.2102.2.101
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANTAGALO-RJ~(SISTEMA DE PROTOCQLO E
DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA DE GESTAO DE
12
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RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO,
SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA
DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10040.10.122.4000.2.032
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40/ 3.3.90.39

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE
PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA
DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE
ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10060.08.122.7000.2.054
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DE
CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE
COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO,
SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE
PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10085.18.122.8500.2.050
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DAS CRIANCAS E DOS ADOLESCENTES DE
CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE
COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO,
SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE
PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10061.08.122.6000.2.062
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL — IPAM (SISTEMA DE
PROTOCOLO E DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA
DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE
ALMOXARIFADO, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA E SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA):
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PROGRAMA DE TRABALHO: 20070.09.122.0001.2.083
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO-RJ (SISTEMA DE PROTOCOLO E
DOCUMENTOS, SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, SISTEMA DE GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ALMOXARIFADO,
SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA
DE CONTABILIDADE PUBLICA):

PROGRAMA DE TRABALHO: 10001.01.031.0101.2.001
ELEMEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40

6. CUSTO ESTIMADO PARA O PROJETO:

O valor global de investimento do presente projeto esta estimado em R$ 1.168.073,61 (um
milh&o, cento e sessenta e oito mil, setenta e trés reais e sessenta e um centavos).

O valor global estimado foi apurado mediante propostas comerciais coletadas, produzindo
uma média global e estipulando o valor maximo de contratacdo pela Administracao.

7. DEFINICAO DOS SERVICOS LICITADOS:

e INSTALACAO / CONVERSAO: configuracdo do SOFTWARE as necessidades da
Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, dos Fundos Municipais, da Camara e do
IPAM, com cadastramento e preparacao das bases de dados e dos médulos
existentes do programa, com acionamento dos comandos e conexdes necessarios,
deixando o SOFTWARE em pleno funcionamento.

e TREINAMENTO: promocéo de atividades voltadas a capacitacao dos funcionarios
e/ou prepostos da Prefeitura e da Camara Municipal de Cantagalo-RJ, dos Fundos
Municipais e do Instituto de Penséo e Aposentadoria, tornando-0s aptos a operacao
dos sistemas (custo operacional a cargo da vencedora).

e SUPORTE TECNICO: atendimento, por meio de visita, quando solicitado, no prazo
de até 24 horas, e visitas técnicas preventivas com periodicidade semanal, e de um
técnico ou terceiros devidamente credenciados pela vencedora, e/ou através de
algum canal de midia (telefone, fax, e-mail), com a finalidade de acompanhar o
sistema, bem como esclarecer e solucionar davidas e problemas de operagdo dos
SOFTWARES, a ser prestado em dias uteis e em horario comercial, de segunda a
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sexta-feira, das 11:30 h as 17 h.

e MANUTENCAO: adoc&o, por parte da vencedora, por meio do seu suporte técnico,
de medidas e a¢les destinadas a correcdo, solucdo e esclarecimento de davidas e
demais problemas na execucao dos SOFTWARES.

e ATUALIZACAO: manter atualizadas as fungbes existentes nos SOFTWARES, com
relacdo as variaveis normalmente alteradas por legislacao, ou quaisquer outras
causas externas que decorram de determinagdo governamental.

e MANUTENCAO/ATUALIZACAO: entende-se ainda por manutencéo/atualizacéo
manter os SISTEMAS tecnicamente atualizados, fornecendo as novas versées que
venham a ser liberadas, desde que contenham alteracdes, acréscimo de rotina ou
melhoria de desempenho. Todas as versfes acima mencionadas serao
disponibilizadas para a Prefeitura Municipal de Cantagalo-RJ, para o IPAM, para a
Céamara e para o Fundos Municipais sem 6nus adicional.

e CUSTOMIZACAO: adaptacéo dos sistemas as peculiaridades da Prefeitura
Municipal de Cantagalo-RJ, da Camara Municipal, dos Fundos Municipais e do
Instituto de Pensé&o.

e SERVICOS ADICIONAIS: entende-se por servi¢os adicionais aqueles néo inseridos
como treinamento, suporte técnico, manutencao / atualizacdo e customizacédo, e que
consistem em:

1 Treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo de servidor ja treinado,
treinamentos especificos a usuarios ja treinados e/ou para novos USUArios.

1 Correcdes de erros provenientes de uso e operacéao indevidos dos SISTEMAS;

1 Recuperacéo de arquivos de dados, quando possivel, provocados por erros de
operacdo, falhas do equipamento, sistema operacional, instalacado elétrica e erros em
programas especificos da Prefeitura e dos Fundos Municipais, da Camara Municipal de
Cantagalo-RJ e do IPAM;

1 Servigcos de migracao e conversao de dados de/para e/ou outros equipamentos;

1 Alterac&o na forma original dos programas ou modulos de programas que compdem 0s
SISTEMAS;

1 Personalizacao e customizagdes dos SISTEMAS;
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] Consultas inerentes ao sistema operacional, utilitarios ou produtos que nao
levam a marca da vencedora.

e ATENDIMENTO TECNICO:
Ficardo a cargo da Prefeitura, do Instituto de Penséo e Aposentadoria Municipal, da
Camara e dos Fundos Municipais de Cantagalo-RJ as despesas de deslocamento,

alimentacdao e diarias dos técnicos somente quando solicitados para atendimento dos
SERVICOS ADICIONAIS.

8. DA CARACTERIZACAO GERAL DOS SISTEMAS:

Os modulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades, e
deverdo ser fornecidos por um Unico proponente.

Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solugédo integrada e parametrizada. Nao
serdo aceitas propostas alternativas.

8.1. DESCRICAO DOS SOFTWARES:

8.1.1. AMBIENTE TECNOLOGICO:

Deverao ser executados no ambiente tecnoldgico de informacédo usado e planejado pelo
orgao, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que
condicionados a instalacao, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

O software basico complementar, necesséario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados
no ambiente descrito, deverd ser relacionado pela Contratada, que deverd também
especificar o numero de licencas necessarias a sua completa operacdo. O néao
relacionamento significa que a licitante fornecera as suas expensas todos os softwares
complementares a execug¢do da solugao proposta, ou ainda, que o0 mesmo néo necessite
de tais complementos.

O processo de instalacdo dos moédulos/sistemas devera ser efetuado de forma padronizada
e parametrizada, preferencialmente, por meio de aplicagGes, evitando que 0s usuarios
tenham que efetuar procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracao
de ambiente. Todo o processo de criagcdo e configuracdo dos parametros de acesso ao
banco de dados devera estar embutido nas aplicacdes.
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Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do
Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessidades da Contratante, por meio de
parametrizacdes e/ou customizacoes.

8.1.2. RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS:

A recuperacado de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de
forma transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que
impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuario.

O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o
banco de dados em utilizag&o).

As transacgdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente,
com a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacdo da
situacao antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente,
sem intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com
éxito, mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento
completado antes da falha.

8.1.3. CARACTERIZACAO OPERACIONAL:

8.1.3.1. Transacional:

Deveré operar por transagfes (ou formulérios 'on-line') que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas bésicas. Os dados recolhidos em uma transagéo
deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgdo onde &
gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usuarios deverédo ser imediatamente validados e o efeito da transacao
devera ser imediato.

O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitac&o
das teclas "enter", "tab" e "hot-keys")

Devera ser um sistema multiusuério, com controle de execucgéo de atividades bésicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execugdo destas atividades, por meio
de estacoes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas
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atividades se processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma
das operacoes realizadas, e produzir localmente toda a documentacéo necessaria.

8.1.3.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade:

As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios, que definam
padrdes de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o
administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta
ou também atualizacéo dos dados).

As autorizacfes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e
ter efeito imediato.

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos
nao visualizem ou ndo possam alterar dados de outros setores.

As principais operacgOes efetuadas nos dados deverao ser logadas (deve-se registrar
historico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca,
gue impecam usuarios nao autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns
dados de forma seletiva.

8.1.3.3. Documentagdao 'On-line':

Devera incorporar documentacgao 'on-line' sobre o modo de operacéo de cada uma das
tarefas. Esta documentacao devera conter topicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.

8.1.3.4. Interface Gréfica:

Para melhorar a assimilagé&o inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deveréo
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do
formulario, sem necessidade de se recorrer ao 'Help on-line'.

8.1.3.5. Documentacgéo:

Permitir documentar as alteracdes ou parametrizagdes realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentacéo original dos sistemas.

Implementar controles de alteracdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

18
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
A MUNICIPAL DE
T2/ CANTAGALO
[HonesTIDADE € TRANSPARENCIA)
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

Permitir completo reaproveitamento das parametrizacdes efetuadas na implantacdo de
novas versoes dos softwares.

9. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAO DOS
SISTEMAS APLICATIVOS:

Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacéao, devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo
0s técnicos da area de Informética do Municipio, para todos os itens a serem adaptados
pelo licitante.

Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas
licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacao do formato dos
dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis ho Municipio. O Municipio fornecera os
arquivos dos dados em formato "txt" para migracdo, com 0s respectivos layouts.

A Contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:
a) Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantacao;
b) Durante a implantacdo, no tocante ao ambiente operacional de producéo;

c¢) Na primeira execuc¢éo de rotinas de cada sistema, durante o periodo de vigéncia do
contrato.

10. RELATORIOS:

Deverad acompanhar os moédulos dos sistemas, objeto deste Contrato, uma ferramenta para
elaboracao de relatérios, a ser disponibilizada aos usuarios, para confeccéo rapida de
relatdrios personalizados.

Devera permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente
ou impressos, além de permitir a selecéo e configuragdo da impressora local ou de rede
disponivel.

Os relatérios devem permitir a inclusao do brasdo do Municipio.
11. METODOLOGIA:

Na assinatura do Contrato a Empresa vencedora devera:
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a) Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantacéo
dos Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que
considere pertinentes ao objeto desta licitacao.

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantacéo.

c) Os sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os
servicos de implantacdo em todas as areas ao mesmo tempo.

d) Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

12. TREINAMENTO:

A empresa deverda oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usuarios dos
sistemas, abrangendo nivel técnico e gerencial.

Conforme a quantidade de usuérios de cada sistema, a CONTRATANTE definira, em
conjunto com a CONTRATADA, se o treinamento seré realizado por turma ou individual.

No caso de treinamento por turma, cabera a CONTRATANTE disponibilizar o local para o
treinamento, e cabera a CONTRATADA disponibilizar todos o0s recursos necessarios, tais
como equipamentos e instalacdes necessarias ao mesmo, bem como técnicos
especializados em cada area.

No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuérios, com
utilizacdo dos equipamentos de informéatica da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA
todos os demais recursos necessarios para a boa realiza¢éo do treinamento.

O periodo de realizacdo do treinamento sera definido pela CONTRATANTE, em comum
acordo com a CONTRATADA, de modo a abranger todos os usuarios dos sistemas.

O treinamento devera ter duracdo adequada para a completa capacitacdo dos usuarios.

Mediante necessidade e solicitagdo da CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA oferecer
treinamento para 0s agentes externos, usuarios dos sistemas, tais como: Empresas,
Instituicdes Bancarias, Contadores, Escritorios de Contabilidade, entre outros.

Apbs os treinamentos iniciais de implantacdo do SOFTWARE, caso sejam necessarios
novos treinamentos ou a recapacitacao de usuarios ja treinados, 0s treinamentos serao
agendados entre as partes, sem custos para a CONTRATANTE.
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A CONTRATADA devera promover orientacdes aos usuarios sempre quando houver
atualizacdes dos sistemas.

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participacao
de seus instrutores, tais como: hospedagem, refeicdo, transporte, diarias, e os demais
custos necessarios a efetivacao do treinamento.

O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o
material impresso, um por participante.

Todo material necessério a realizacdo e ao acompanhamento do treinamento, tais como:
bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela
CONTRATADA na época do treinamento.

A CONTRATANTE resguardar-se-a no direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a
CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforco.

13. SUPORTE:

Apés assinatura do Contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco)
dias, o Plano de Suporte, com todos os contatos e formas de atendimento, devendo
abranger aos seguintes requisitos:

Para a prestacéo do suporte técnico, sera exigido, durante todo o periodo contratual, além
do atendimento "help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel,
através da rede mundial de computadores (internet), para abertura de chamados técnicos,
de qualquer natureza, que possibilite 0 acompanhamento do status do referido chamado
através do numero de protocolo.

O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira,
no horéario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués.

O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, com relacéo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente 0s sistemas do cliente, de
forma a poder verificar condi¢cdes de erros que ndao possam ser reproduzidas em ambientes
internos da Empresa fornecedora dos sistemas.
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Ferramentas que possibilitem a monitoracéo e correcdo, se necessario, do desempenho,
em termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usuarios dos sistemas, deverao
fazer parte do contrato de manutencao e suporte.

A seguranca dos arquivos relacionados com os Softwares é de responsabilidade de quem
opera as operacoes efetuadas sobre a base de dados, e a integridade referencial e de
entidade deverédo ser garantidas pelos sistemas.

O sistema devera possuir modulo de auditoria aos acessos de usuarios, em todos 0s
modulos instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

Os sistemas devem possuir histérico (log) de todas as operacdes efetuadas por usuario
(alteracdes, inclusdes, exclusdes)

Permitir a segregacao de funcdes, apoiada por uma solucdo de workflow (por exemplo:
guem solicita ndo aprova).

A CONTRATADA nao sera responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia,
imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos, na sua
utilizacao, assim como por problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forca maior",
contemplados pelo art. 393 do Novo Cédigo Civil Brasileiro. A ma utilizagcao das técnicas
operacionais de trabalho, como operagdes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos
meios magnéticos - utilizacdo de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados
equivocados, ou, ainda, danos causados por "virus" de computador, sdo de exclusiva
responsabilidade do CONTRATANTE.

13.1 METODOLOGIA DO SUPORTE:
Tipo Atendimento: Atendimento Presencial

Tipo Atendimento: Atendimento Telefonico
Prazo do Atendimento (Horas Uteis): Imediato (limitado a presenca dos interlocutores)

Tipo Atendimento: Comunicacao por Web-Chats
Prazo do Atendimento (Horas Uteis): Imediato (limitado a presenca dos interlocutores)

Tipo Atendimento: Help On-Line
Prazo do Atendimento (Horas Uteis): Imediato (limitado ao trafego de chamadas
telefénicas)

Tipo Atendimento: Troca de arquivos por Internet
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Prazo do Atendimento (Horas Uteis): Imediato (limitado ao trafego de comunicag&o)

Tipo Atendimento: Conexdes remotas
Prazo do Atendimento (Horas Uteis): Imediato (limitado ao trafego de comunicacéo)

13.2 MANUTENCAO:

A manutencdo devera prever as condi¢des para a atualizagdo de versfes dos softwares
licitados, assim como a correcao, eletrbnica e/ou manual, de erros/falhas de programacao
das versbes em uso, para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades
descritas anteriormente, mantendo as parametrizacdes e customizacoes ja efetuadas.

Adocéo, por parte da vencedora, por meio do seu suporte técnico, de medidas e acdes
destinadas a correcdo, solucdo, esclarecimento de duavidas, e demais problemas na
execucao do SOTWARE.

a. Durante o periodo de vigéncia do contrato todos 0s servicos referentes a assisténcia
técnica, e correcao de bugs (erros no sistema), seja eles de defini¢cdo, programacéo
ou analise, deverao ser efetuados sem custos adicionais para a contratante;

b. As interrupcdes necessdrias para ajustes técnicos ou manutencdo que demandem
mais de 6 (seis) horas de duragcédo e que possam causar prejuizo a operacionalidade
do software deverdo ser informadas com 2 (dois) dias de antecedéncia e se
realizardo, preferencialmente, em horarios noturnos, de baixo movimento;

c. Quaisquer interrupcbes diarias necessarias para ajustes técnicos ou manutencao,
com duracdo de até 30 minutos, ndo necessitardo ser informadas caso sejam
realizadas fora de horario de expediente da contratante.

Natureza da Atualizagcédo: Corretiva,

Estratégia Adotada: Havendo comunicacdo formal com discriminacdo de “erro”
apresentado no sistema, sera enviado retorno indicando o prazo para solu¢gdo do mesmo;
Prazo: Nao superior a 24 horas ap6s o chamado;

13.3 ATUALIZACOES DE VERSAO:

Durante o periodo contratual, caso haja o langcamento de uma nova verséo dos softwares
licenciados pela CONTRATADA, estes deveréo ser fornecidos a CONTRATANTE, que
definira o melhor momento para autorizar sua instalacao.

Manter atualizadas as fungbes existentes dos SOFTWARES, com relagdo as variaveis
normalmente alteradas por legislacdo, ou quaisquer outras causas externas que decorram
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de determinacdo governamental.

Natureza da Atualizagé&o: Evolutiva de ordem legal;

Estratégia Adotada: Havendo alteracdes na legislacdo que importem em alteracbes no
sistema contratados, a Prefeitura Municipal de Cantagalo devera formalizar os pedidos de
alteracao indicando os novos comportamentos pretendidos;

Prazo: Nao superior a 15 (quinze) dias corridos apés a formalizagédo do pedido;

13.4 MANUTENCAO/ATUALIZACAO: entende-se ainda por manutencdo/atualizacao,
manter o SISTEMA tecnicamente atualizado, fornecendo as novas versées que venham ser
liberadas, desde que contenham alteracdes, acréscimo de rotina ou melhoria de
desempenho. Todas a versGes acima mencionadas serdo disponibilizadas para Prefeitura
Municipal de Cantagalo sem 6nus adicional.

Natureza da Atualizacdo: Evolutiva de ordem tecnoldgica;

Estratégia Adotada: Havendo alteracdes evolutivas na tecnologia de producéo do sistema
contratado, durante toda a vigéncia do contrato, a Prefeitura Municipal de Cantagalo tera
direito a utiliza-las sem nenhum custo adicional;

Prazo: Imediato na liberacdo de novas versoes;

13.5 CUSTOMIZACAO: adaptaco do sistema as peculiaridades da Prefeitura Municipal de
Cantagalo, sendo firmado prazo maximo para execucao do servico solicitado.

Natureza da Atualizacé&o: Evolutiva de ordem exclusiva.

Estratégia Adotada: Havendo o termo de referéncia oficial que importe em acréscimos
elou alteracdes nas funcionalidades originalmente exigidas para o sistema, sera fornecida
proposta adicional para avaliagdo por parte da Prefeitura Municipal de Cantagalo que se
manifestara acerca da mesma.

Prazo: Estara disponivel na proposta apresentada.

14 ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS:

14.1. ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADA DO OBJETO:
a) Aplicativo Multiusuario.
b) Funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.

c) Ser desenvolvido em linguagem e interface grafica padronizada web.
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d) Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo, através do uso de senhas, criptografia e
expiracao de senhas, e garantir mecanismos que impecam 0 acesso de maneira
automatizada (Rob@és).

e) Prover recurso de Grupo de Usuarios, em que seja possivel gerenciar de forma Unica as
permissdes dos usuarios a ele pertencentes.

f) Prover controle de restricdo de acesso as func¢des do aplicativo, através do uso de
senhas.

g) Prover recurso que permita a configuracdo para grupos ou usuarios.

h) Em telas de entrada de dados, permitir atribuir, por usuario ou grupo, permissao
exclusiva para Gravar e/ou Excluir dados.

i) Manter historico dos acessos, por usuario e por funcao, registrando a data, hora e IP.
) Manter log de auditoria sobre todos os acessos.

k) Permitir a visualizacao dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos
em disco para posterior reimpresséo, inclusive permitindo selecionar a impresséo de
intervalos de paginas e o nimero de cépias a serem impressas, além de também permitir a
selecdo da impressora de rede desejada.

[) Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e CSV.
m) Possuir ajuda on-line sensivel ao contexto.

n) A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, ho momento em
gue sao informados.

0) Toda atualizacédo de dados deve ser realizada de forma on-line.
p) Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.

g) Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
internet como meio de acesso.

r) Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF e assinados digitalmente com
certificados digitais.

s) Todos os modulos deverédo ser compativeis com navegadores de dispositivos moveis e
desktop, no minimo para os seguintes navegadores: Microsoft Internet Explorer, Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari.
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t) Utilizar banco de dados relacional. Os sistemas devem possuir integridade transacional
nas operacoes efetuadas sobre a base de dados, e a integridade referencial e de entidade
deverdo ser garantidas pelos sistemas.

u) O sistema devera possuir médulo de auditoria aos acessos de usuérios em todos 0s
modulos instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

v) O sistema devera possuir histérico (log) de todas as operacdes efetuadas por usuario
(alteracdes, inclusdes, exclusdes)

w) Permitir a segregacgéo de fungdes, apoiada por uma solugcéao de workflow (por exemplo:
guem solicita n&o aprova).

x) Devera possuir integracdo nativa, tendo em vista possibilitar a troca de informac¢des com
outros sistemas.

y) Uma Unica transacéo executada pelo usuario deve desencadear todas as acdes a ela
pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processamento on-line.

z) Garantir a integridade das informagdes.

aa) Garantir o reaproveitamento das parametrizacdes efetuadas, quando da implantacao
de novas versoes.

bb) Realizar gestédo de tabelas de dominios de sistemas, operacdes e acdes no Cadastro
Unico de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de Enderecamento
integrado ao CEP Nacional.

14.2. INTERATIVIDADE

a) Possuir ajuda (help) com palavras chaves, que acessam outros itens de ajuda (help
hipertexto).

b) Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das fungdes.
c) Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF (Formato Portatil de Documento).
d) Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video, dentro da prépria aplicagéo.

e) Permitir a extracdo de dados historicos para midia externa, com vistas a minimizar os
recursos utilizados pelo banco de dados (processamento, armazenamento).

14.3. SEGURANCA:
a) Permitir registro e bloqueio de acesso, para o caso de tentativas indevidas.
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b) Possuir conformidade com padréao ICP-Brasil para emisséo de certificados digitais.

c¢) Possuir identificagcdo Unica para cada usuario, por meio de logins e senhas
individualizadas, de forma a permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de invaséo.

d) Possuir mecanismo de time out para logoff de usuérios ap6s determinado tempo de
inatividade.

e) Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os eventos referentes a
autenticacao de usuarios e suas acoes, de forma a manter registros das operacdes de
atualizacdo e das consultas a informacdes sigilosas, permitindo o rastreamento de
transacoes efetuadas, considerando —quem?, —quando?, —onde?, —o qué? e tipo de
alteracao (incluséao, alteracéo, excluséo e consulta).

f) Os SISTEMAS devem disponibilizar rotina que permita ao Usuario recuperar sua senha,
em caso de esquecimento, por meio de seu endereco eletrénico (e-mail).

15. SISTEMA DE CONTROLE DE TRIBUTACAO:
15.1. Requisitos Principais e Parametrizacdes:

1. Todos os modulos do sistema devem acessar e alimentar o mesmo Banco de Dados, e
possuir o mesmo SGBD.

2. Possuir rotina que permita a configuracdo dos planos de contas contabil especificados
por tipos de tributos.

3. Possuir rotina que permita configurar convénios bancarios.

4. Permitir a inclusdo do braséo e do logo do municipio nos documentos gerados.

5. Possuir rotina que permita configurar correcdo monetaria por periodo de vigéncia.
6. Possuir rotina que permita a configuragcdo multas e juros por periodo de vigéncia.

7. Permitir o relacionamento entre as contas e sub-contas contabil cadastradas com as
receitas tributarias.

8. Integracdo com o APl Consulta CPF do SERPRO, para acesso a informacoes
atualizadas do cadastro de pessoas fisicas.
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9. Integragdo com o API Consulta CNPJ do SERPRO, para acesso a informagdes
atualizadas do cadastro de pessoas juridicas, obtendo as informacfes de endereco,
situagéo cadastral, atividade econdmica, natureza juridica, telefone.

10. Permitir a parametrizacéo da planta genérica de valores para o calculo do IPTU.
11. Possuir rotina de parametrizac@o do recadastramento on-line de imoveis.

12. Permitir a parametrizacdo do cadastro dos iméveis, com atributos proprios previstos na
legislacéo, tais como area de terreno e de construcao, testada, localizagdo, caracteristicas
topograficas e de conformacéo, caracteristicas construtivas, elementos de construcéo,
equipamentos especiais, localizacdo, destinacdo, fatores de correcdo de terreno e de
construcdo, padréo construtivo, status da inscricao.

13. Possuir rotina que permita a configuracdo das atividades do municipio, a partir do
codigo CNAE.

14. Permitir a parametrizacdo do cadastro da base territorial municipal (por exemplo:
logradouros, faixas de logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agregacoes (por
exemplo: bairros e setor fiscal).

15. Permitir a parametrizacdo da mensagem de orientacéo sobre o recadastramento, sendo
gue essa mensagem possa ser apresentada em diferentes telas de acesso do contribuinte,
ou no portal de servigos.

16. Permitir a parametrizacdo da planta genérica de valores do célculo (valores de
construcdo, por metro quadrado construido, valor do metro quadrado de terreno, fatores de
correcao e outros).

17. Permitir a parametrizacao da data de vencimento das parcelas, do nUmero de parcelas.

18. Permitir a parametrizacdo do parcelamento: dos valores de entrada, valor minimo das
parcelas, quantidades maximas e minimas de parcelas.

19. Permitir a parametrizacao para geragado e emissdo de correspondéncias e notificagées
via sistema, com permissado para parametrizacdo do titulo e do contedudo, bem como
permitir o uso das seguintes informac¢des minimas: identificacdo do usuéario que assinara a
carta. nome do contribuinte, CNPJ ou CPF do contribuinte, endereco do contribuinte,
numero do documento e nome do Municipio.

20. Permitir a parametrizacédo do percentual do desconto a ser aplicado sobre o valor do
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IPTU para abatimento dos créditos gerados.
21. Permitir a parametrizacao do texto das Certiddes.

22. Permitir a parametrizagdo dos célculos de atualizacdo (encargos) dos valores inscritos
em divida ativa dos contribuintes para pagamento, contendo as seguintes informacdes
minimas: exercicio, tipo de lancamento, tipo de encargo (multas, juros, honoréarios
advocaticios, custas processuais), tipo de fase (normal, inscrito em divida, em execucéo),
aplicacdo do encargo (imediato, virada do més, fracdo do més, més apos 30 dias, data
especifica, taxa diaria), base para célculo do encargo (lancado + encargos, somente
lancados, somente encargos)

23. Permitir a parametrizacdo de encargos processuais, honorarios advocaticios, custas
cartoriais, judiciais. para a emissdao de DAM el/ou boleto para pagamento de débitos
inscritos em divida ativa.

24. Permitir a parametrizagdo de unidades fiscais de referéncia em campos monetérios,
com indexacé@o com indices como IPCA, IPCA-E, SELIC e outros de acordo com o codigo
municipal

25. Permitir a parametrizacdo para emissdo de certiddo negativa de débito, apds
verificacdo da situacdo fiscal regular em todos os cadastrados municipais em que o
contribuinte tenha inscricéo;

26. Permitir a parametrizacdo do parcelamento de débitos, com descontos, e percentuais
de reducéao dos juros e da multa de mora.

27. Permitir a configuracdo do tipo de cadastro, bem como grupo das taxas que irdo
receber as informagdes referente a importagdo REGIN;

28. Permitir a parametrizacdo do layout da geracdo dos documentos fiscais: certidbes de
regularidade, alvaras, intimagcbes, cartas de cobranca, intimacdes, auto de infracéo,
notificacdes de débito, termo e certiddes da divida ativa, peti¢des;

29. Permitir a parametrizacdo pelo Municipio dos materiais e servicos que poderao ser
cadastrados como dedutiveis;

30. Permitir o cadastro de mais de um banco (instituicbes financeiras) nos quais 0s
contribuintes poderdo efetuar o pagamento dos tributos e taxas, bem como informar os
dados bancarios da Prefeitura e a possibilidade do recebimento através de Codigo de
Barras e PIX.
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31. Permitir o cadastro de mais de um banco (instituicées financeiras) para o recebimento
de tributos de acordo com o tributo desejado, como, por exemplo, um banco ou conta para
o0 Meio Ambiente, e outro para Vigilancia Sanitaria

32. Permitir o registro do codigo, nome oficial dos logradouros onde estdo localizadas as
unidades imobiliarias cadastradas

33. Possuir controle das denominacdes e benfeitorias cadastradas de maneira uniforme,
identificar a segmentacédo dos logradouros e faces de quadra, facilitando a consulta nos
cadastros imobiliario e mobiliario e composicéo da planta de valores (IPTU).

34. Permitir a incluséo e alteracdo de informagcdes do cadastro imobilidrio e a sele¢do do
tipo de imével a ser incluido.

35. Permitir o cadastro detalhado e especifico para controle de terrenos e loteamentos da
cidade.

36. Permitir a manutencgéo das informagdes dos exercicios anteriores dos dados referentes
ao imovel e das melhorias do imovel.

37. Permitir o cadastro dos itens de infraestrutura que um loteamento pode possuir, como
saneamento bésico, rede elétrica, entre outros do género.

38. Permitir o cadastro da Planta Genérica de Valores, para calculo de impostos como
IPTU.

39. Permitir o cadastro das faces da quadra que pertencem a determinado setor, para
controle administrativo de regides.

40. Permitir o cadastro dos dados dos imdveis sujeitos a cobranca dos tributos imobiliarios
(IPTU, ITBI, Taxas de Servicos Publicos, Contribuicdo de Melhoria) para os célculos
necessarios.

41. Permitir o cadastro das caracteristicas do imoével, com as seguintes informacdes
minimas: acabamento interno e externo, calgcada, tipo de terreno e edificagdo, cobertura,
condominio, edificacéo do terreno, elevador, estrutura para praticas esportivas, esquadrias,
estruturas da edificacdo, fator de tombamento, forro, indices imobiliarios, influéncia de
esquina, instalacbes elétricas e sanitarias, estrutura de lazer, muro, obsolescéncia,
revestimento de parede da cozinha, piscina, piso, situagcao do terreno, tipo de coleta de
lixo, tipo de edificacao, tipo de parede, tipo de patrimonio e tipo de uso do imovel.
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42. Permitir a consulta das informac¢des dos cadastros, com as seguintes informacoes
minimas: segmentos/face de logradouros, logradouros por bairros, relacdo de logradouros
por codigo e nome, relacdo de logradouros/segmentos, inscricdes por logradouro, rol de
cep, loteamentos por bairro, relacéo de loteamentos, face de quadra por logradouro, rol de
faces de quadra.

43. Possuir consulta dos imoveis em débito, com as seguintes informac¢des minimas: bairro,
distrito, logradouro, categoria de uso.

44. Permitir o cadastro da unidade imobiliaria e do terreno, identificada por setor, quadra,
lote e unidade que compde a inscricao imobiliaria.

45. Possuir consulta da relacéo de alvaras, de obra, emitidos, ligados a cada imovel.

46. Possuir cadastros para condominios, sejam eles abertos, fechados, horizontais ou
verticais e edificios.

47. Permitir que seja atribuido preco por metro quadrado de construg¢do para cada ano e de
acordo com o tipo de construgdo, mantendo-se historico desse cadastro.

48. Permitir a configuracdo de todos os dados (datas, vencimento de parcelas, tipo de
moeda, se as parcelas serdo cobradas apds o vencimento, valor de desconto, valor minimo
cobrado por parcela) do imével.

49. Possuir rotina para incluir no cadastro imobiliario todas coordenadas geograficas para
integracdo com Sistemas de Georreferenciamento.

50. Permitir a consulta e impressao do BIC (Boletim de Informacdo Cadastral) atual ou
retroativa do Imovel.

51. Possuir rotina para registrar no cadastro imobiliario, a inscricdo empresarial, no
momento da sua geracdo, 0s imoveis que estdo sendo utilizados como estabelecimento
sede da atividade;

52. Permitir o cadastro da base territorial municipal (por exemplo: logradouros, faixas de
logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agregacdes (por exemplo: bairros e setor
fiscal. Permitir o cadastro dos imodveis, com atributos préprios previstos na legislacao, tais
como area de terreno e de construcao, testada, localizac&o, caracteristicas topograficas e
de conformagdo, caracteristicas construtivas, elementos de construgdo, equipamentos
especiais, localizacao, destinacéo, fatores de correcdo de terreno e de construcao, padréo
construtivo, status da inscricao etc.
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53. Permitir o cadastro das isencdes e imunidades, registrando a data e o motivo. 103.
Permitir o cadastro das isenc¢des e imunidades, registrando a data e o0 motivo.

54. Possuir rotina que informe as alteracdes sofridas pelo cadastro imobiliario, registrando
a data, o responsavel pelas alteracbes, mantendo no historico o valor anterior e o valor
alterado.

55. Possuir rotina de recadastramento on-line de imoéveis.

56. Permitir que sejam definidos os dados de contato que deverdo ser preenchidos, tais
como: endereco de correspondéncia, telefones, fax e e-mail.

57. Possuir rotina de mensagem de orientagédo sobre o recadastramento, sendo que essa
mensagem devera ser apresentada na tela de recadastramento e também impressa no
protocolo.

58. Permitir a visualizacdo dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para
validacéo da fiscalizacao.

59. Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenchimento do
recadastramento.

60. Permitir a impressao do protocolo de recadastramento.

61. Possuir rotina de cadastro que possua no minimo: cadastro da atividade, servicos,
histérico, quadro societario, situacao tributavel, anexacdo das imagens dos documentos
constitutivos do contribuinte, com o cadastro manual dos dados dos contribuintes:
CPF/CNPJ, nome ou razéo social, nome fantasia, inscricdo municipal, inscricdo estadual,
inscricdo imobiliaria, data de abertura, nimero do processo de abertura, status do cadastro,
endereco, telefone, e-mails, estado cadastral, registro do contador responsavel, e registro
das atividades econémicas através do Codigo Nacional de Atividade Econémica-CNAE.

62. Possuir rotina de Cadastro de Contribuintes domiciliados no Municipio, que possibilite o
cadastro da atividade, servigo, histérico, quadro societario, situacdo tributavel, com o
cadastro dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, nome ou raz&o social, nome fantasia,
inscricdo municipal, inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, data de abertura, nimero do
processo de abertura, status do cadastro, endereco, telefone, e-mails, que possa ser
realizado de forma automatica a partir da importacdo dos arquivos importados da Junta
Comercial através do aplicativo Regin.

63. Possuir rotina de Cadastro de Contribuintes Eventuais (ndo domiciliados no Municipio),
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onde se realize o cadastro dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, nome ou razao social,
nome fantasia, inscricdo municipal, inscricdo estadual, endereco, telefone, e-mails.

64. Permitir a criacdo do Cadastro de Contribuintes da Vigilancia Sanitaria, e transportes, a
partir do registro manual ou com a importacdo dos dados do cadastro de atividades:
CPF/CNPJ, nome ou razdo social, nome fantasia, atividade, servigo, quadro societério,
inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, data de abertura, niumero do processo de abertura,
status do cadastro, registro das atividades econdmicas através do Cddigo Nacional de
Atividade Econdmica - CNAE.

65. Possibilitar o registro dos dados de classificagdo fiscal do contribuinte: grupo fiscal,
atividade, aliquota principal, regime de recolhimento, natureza econdmica, datas de inicio e
fim da atividade.

66. Possibilitar o registro dos dados das pessoas autorizadas: permite informar a relacao
de pessoas autorizadas, apresentando as informacgdes de CPF, nome, cargos, status, data
inicio e data fim.

67. Permite informar se o cadastro é de contribuinte nomeado como substituto tributario e a
data de nomeacéao.

68. Possuir cadastro com os dados relacionados a adeséo ao Simples Nacional: permitir
marcar o cadastro como optante do Simples, podendo informar as vigéncias iniciais e finais
de adeséo.

69. Permitir o registro de outros dados: beneficios do contribuinte, observacdes gerais,
historico de alteracfes do status do cadastro.

70. Permitir o registro de dados do: endereco de atividade do contribuinte e endereco de
correspondéncia, telefone, fax, e-mail.

71. Possuir rotina de geracdo da inscricdo municipal de forma automética, a partir da
exportacdo dos dados do REGIN, com alimentagdo dos campos: atividade, servigos,
historico, quadro societario, engenhos publicitarios, situacao tributavel, CPF/CNPJ, nome
ou razao social, nome fantasia, inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, status do cadastro,
endereco, telefone, e-mails, engenhos publicitarios, contador responsavel.

72. Possuir rotinas para gestdo do cadastro econdmico-fiscal, célculo, lancamento e
emissao do ISSQN e taxas de poder de policia.

73. Permitir configuracéo do contetdo do cadastro econdmico-fiscal.
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74. Permitir o cadastramento das atividades de acordo com a lista taxativa anexa a Lei
Complementar n°® 116/03 c/c LC 123/06.

75. Permitir o cadastramento de atividades estruturadas com base no CNAE Fiscal ou por
segundo critério.

76. Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias.

77. Permitir vincular cadastro econdmico-fiscal com cadastro imobiliario urbano.

78. Permitir o célculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, ISSQN
Sujeito a Homologacéao (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante, Eventual e
de Utilizacdo de Logradouros Publicos.

79. Manter historico de informacgdes sobre o contribuinte, inclusive quanto aos langamentos
e pagamentos.

80. Permitir controlar a entrega e devolucao dos carnés (notificacdo de lancamento).
81. Permitir langamento em qualquer exercicio.
82. Possibilitar consultas de informacdes de contribuintes por chave de atividade.

83. Estar adequado a Lei Complementar n° 116 e 157 relativamente aos critérios de
apuracdo de valores em funcdo de domicilios tributarios de um mesmo contribuinte e
estruturacéo do cadastro de atividades, conforme tabela da Lei.

84. Permitir a préatica e gerenciar o lancamento e recolhimento do ISSRF (substituicdo
tributéria).

85. Possuir recursos para que as empresas estabelecidas no Municipio declarem os
servicos tomados, com informacdes necessarias para que o Municipio possa proceder a
cobranca do ISSQN a que tem direito.

86. Possuir recursos para que empresas estabelecidas e prestadoras de servigcos possam
fornecer suas informacdes sobre servigos prestados, inclusive com identificagéo clara de
atividades e domicilio tributario respectivo

87. Permitir implantagdo de método de administracdo tributaria, diferenciado para as
microempresas municipais.
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88. Possuir rotina de recadastramento on-line de contribuintes do cadastro empresarial do
Municipio: endereco, ponto de referéncia, endereco de correspondéncia, telefones, e-mail,
socios, endereco dos sécios, tels. e e-mails dos soécios.

89. Permitir que sejam informados os dados do contador, tais como: CPF, nome, endereco,
telefone, e e-mail.

90. Permitir a visualizacdo dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para
validagéo da fiscalizagao.

91. Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenchimento do
recadastramento.

92. Permitir a impressao do protocolo de recadastramento.

93. Possuir rotina de cadastro que possua no minimo: cadastro da atividade, servicos,
histérico, quadro societario, situacéo tributavel, imagens dos documentos constitutivos do
contribuinte, com possibilidade do cadastro manual dos dados dos contribuintes:
CPF/CNPJ, Nome ou Razé&o Social, nome fantasia, inscricdo municipal.

94. Inscricdo estadual, inscricdo mobiliaria, data de abertura, nUmero do processo de
abertura, status do cadastro, endereco, telefone, e-mails, estado cadastral, tipos de
equipamentos sujeitos a inspecdo sanitaria, anexacdo das imagens dos documentos
necessarios a liberacao da inscricdo municipal da vigilancia sanitaria, registro do contador
responsavel, situacdo de recadastramento, registro das atividades econémicas através do
Cdédigo Nacional de Atividade Econdmica - CNAE.

95. Possuir rotina para gerar inscricdo da vigilancia sanitaria a partir do momento da
geracdo da inscricdo empresarial, conforme cédigo CNAE, para as atividades sujeitas a
inspecao sanitaria.

96. Possuir o céalculo dos valores das taxas.

97. Permitir a emissao dos Documentos de Arrecadacao Municipal - DAM e parcelamento
com PIX.

98. Inscricdo em divida ativa dos valores n&o pagos.

99. Possuir cadastro de veiculos, contendo no minimo as seguintes informagdes: marca,
modelo, RENAVAM, chassi, ano fabricagdo, modelo, placa e quantidade de passageiros,
condutores autorizados, registro da CNH.
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100. Permitir o cadastro dos itinerarios dos veiculos.
101. Permitir vincular ao cadastro de veiculo o condutor principal e os auxiliares.

102. Permitir o langamento das informacgdes sobre a utiliza¢éo: taxi, contendo no minimo as
seguintes informacgdes: taximetro, marca do taximetro.

103. Permitir o lancamento das informacdes sobre a utilizagdo: van, contendo no minimo as
seguintes informacgBes: marca, placa, proprietario, itinerario, registro da carteira de
motorista (proprietdrio e condutores autorizados), RENAVAM, ano de fabricacao,
guantidade de passageiros.

104. Possuir o calculo dos valores das taxas.

105. Permitir a emissao dos Documentos de Arrecadacao Municipal - DAM e parcelamento.
106. Inscricdo em divida ativa dos valores ndo pagos.

107. Permitir a emissdo de alvara de licenca de estabelecimento empresarial.

108. Permitir a emissao de certiddo positiva de débito.

109. Permitir a emissédo de certiddo positiva com efeito negativa de débito.

110. Permitir a emissao de certiddo negativa de débito.

111. Permitir a emisséo do boletim de inscricao imobiliaria.

112. Possuir emisséo do alvara de licenca da vigilancia sanitaria.

113. Possuir emissao de alvara da licenca de concessédo para exploracdo de atividade de
transporte publico.

114. Extrato de débito do contribuinte, com possibilidade de filtros dos valores pagos,
valores em débito por inscricdo e pelo geral, mostrando toda a situacdo do contribuinte em
relacdo a todos os cadastros em que tenha inscricao.

115. Permitir a impressdo da ficha cadastral do contribuinte nos diferentes cadastros
municipais em que tenha inscricdo - Possuir rotina de emissdo de Certiddo Negativa,
Certidao Positiva e Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Deébitos, apds verificacao
da situacao de regularidade em todos os cadastros municipais.
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119. Possuir rotina de emissdo de Certiddo Negativa de débitos para empresas nao
estabelecidas no Municipio.

120. Permitir a consulta, impresséo e reimpresséo da Certidao requerida.

121. Permitir a validacéo digital das certidées/alvaras emitidos.

122. Incluir automaticamente todos os documentos fiscais emitidos para o cadastro do
contribuinte, onde o usuario possa pesquisar a qualguer momento e emitir a copia do
documento.

123. Possuir rotina de céalculo do IPTU.

124. Possibilitar a partir de dados cadastrais, que se efetue o langamento do IPTU em lote
pré-definidos ou individualmente.

125. Fornecer todos os dados necessarios para o registro contabil, abrangendo todas as
areas envolvidas com a Receita.

126. Permitir a simulacéo de calculos da receita como suporte ao planejamento fiscal.

127. Permitir o célculo e langamento de IPTU e Taxas, assim como definir os parametros
para os célculos e consultas de todas as bases da época de lancamento.

128. Permitir o célculo do Imposto Predial e Territorial Urbano de forma individual ou em
lote. Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o célculo e recélculo do IPTU, com
vigéncia na data atual, em data retroativa ou em data futura.

129. Permitir o célculo e recélculo individual, ou baseado em filtros tais como: regiao,
bairro, distrito, inscri¢ao.

130. Permitir a exibicdo e impressdo da memoria de calculo do IPTU conforme o exercicio
fiscal.

131. Permitir a geracao de arquivos para impressao dos carnés e boletos do IPTU.
132. Permitir a simulagéo de calculos da receita como suporte ao planejamento fiscal.
133. Permitir o reparcelamento de parcelas do IPTU ja vencido dentro do mesmo exercicio.

134. Possuir rotina que permita a abertura do processo de ITBI pelo Cartorio de Registro de
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Imoveis ou o proprio contribuinte.

135. Possuir rotina para que o funcionario do Municipio, analise e defira o processo do ITBI
gerado pelo cartério.

136. Permitir a consulta automatica dos débitos imobiliarios de uma Inscricdo Cadastral de
Imével Urbano, ITBI e IPTU, impedindo a realizacdo da transmissao caso possua débito
tributario imobiliario.

137. Permitir a identificacdo do Transmitente (Vendedor) do Imével, com base na consulta
do proprietario cadastrado no imovel.

138. Permitir a identificacdo do Adquirente (Comprador) do Imovel no cadastro Unico do
Municipio, ou permitir o cadastro contemplando os seguintes dados minimos: CPF ou
CNPJ, nome, endereco completo, e- mails, tels.

139. Permitir o registro das Naturezas da Transmissao (Ex: compra e venda, cessao, dacao
em pagamento, permuta, arrematacao, adjudicacado, conferéncia de bens, incorporacédo ao
patriménio de Pessoa Juridica — PJ, cisdo de PJ, fusdo de PJ, extincao de PJ, transferéncia
patriménio de PJ para sécio, partilha, extincdo de condominio, fideicomisso, enfiteuse,
etc.).

140. Permitir identificar o maior valor entre valor venal (considerar base de calculo se valor
venal territorial ou valor venal total) e valor do contrato, aplicar fragdo ideal se existir e
aplicar a faixa de aliquotas.

141. Efetuar o calculo do ITBI do imével, a partir dos dados cadastrais e parametros pré-
estabelecidos.

142. Permitir o calculo do ITBI do imovel utlizando as opg¢bes minimas: valor
comercializado informado pelo Cartério de Notas ou Instituicdo Financeira, Valor Venal do
Cadastro Imobiliario do Municipio (IPTU), Valor de Avaliacdo da Prefeitura, estabelecendo
automaticamente o maior valor como Base de Calculo.

143. Permitir a emissdo de Certidbes de ITBI imune, isento ou ndo incidente para as
transmissdes que se enquadram nestas situacoes.

144. Permitir a anexacéo de documentos (formato PDF) e observacdes na propria tela do
sistema, para o processo do ITBI.

145. Efetuar os calculos dos acréscimos legais (multa, juros e correcdo monetaria) do
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tributo ITBI apds a data de vencimento.

146. Permitir a apresentacdo do resumo da transmissdo em tela, contemplando todas as
informacdes registradas para conferéncia e confirmacdo do usuario como pré-requisito para
geracéo do protocolo.

147. Efetuar a geracéo de protocolo de atendimento para consultas e acompanhamento do
processo de ITBI para o contribuinte.

148. Emitir Guia de Cobranca, conforme padrao definido pelo Tribunal de Justica do Estado
e pelo(s) banco(s) conveniado(s).

149. Permitir o controle e a averbacdo, contendo as seguintes informac¢des minimas:
informacéo da data da averbacdo do imdvel, da transcricdo da averbacdo, da mudanca do
status do contribuinte proprietario (por conferéncia) e da baixa da Guia de Recolhimento do
ITBI.

150. Possuir rotina para a geracao da Guia do ITBI e para o cancelamento da Guia do ITBI
Prefeitura, com a informag&o do motivo do Cancelamento.

151. Permitir a consulta dos status das guias, se pagas, ndo pagas ou canceladas.
152. Permitir a consulta que permita identificar o responsavel pela geracao da guia.
153. Permitir a emissado de Certidao de Averbacao.

154. Permitir a emisséo do Termo de Lancamento de ITBI.

155. Permitir a abertura do processo de ITBI pelos contribuintes ou pelo Cartério de
Registro de Imdveis, em ambiente web.

156. Permitir a identificacdo do imovel que sera transmitido, através da Inscricdo Cadastral
proveniente do Cadastro Imobiliario do Municipio, identificando se 0 mesmo é urbano ou
rural.

157. Possuir rotina que informe a existéncia de pendéncias fiscais para o imével indicado
para inicio do processo de transferéncia, assim como para o Cartorio efetuar a consulta dos
débitos imobiliarios de uma Inscricdo Cadastral de Imovel Urbano.

158. Permitir a identificacdo automatica do transmitente (vendedor) do imovel, com base na
informacao da inscricdo imobiliaria do imovel objeto da transferéncia.
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159. Permitir o cadastro do transmitente principal (para envio de correspondéncias).

160. Permitir a anexacdo de documentos (formato PDF) e observacdes na proépria tela do
sistema, para o processo do ITBI.

161. Permitir o envio da Guia de ITBI por e-mail ao adquirente.

162. Permitir a emissédo online de boleto para pagamento do ITBI.

163. Permitir a impresséao dos documentos anexados ao processo do ITBI.

164. Permitir que o contribuinte acompanhe o andamento completo do processo do ITBI.
15.2. M6édulo de Controle de Obras:

165. Possuir cadastro de imdéveis, destacando a situacdo do imovel, as areas de unidades,
area total, fracdo ideal e confrontacdes.

166. Possuir integracdo com o cadastro imobiliario para permitir a identificacdo dos dados
do imovel.

167. Emitir alvara de licenca de construcao.

168. Emitir declaracdo de niumero de porta.

169. Emitir alvara de demolicéo.

170. Emitir alvara de legalizacéo de obra.

171. Emitir certiddo de alvara de licenca de habite-se.

172. Emitir relatorio de imdveis cadastrados e suas caracteristicas.

173. Permitir a customizacdo de documentos conforme necessidade do Orgéo.

174. Possibilitar configurar as rotinas de calculo conforme a obra e que atenda a legislacéo.

175. Permitir, quando necessario, que se busque as informacdes do cadastro imobiliario,
para selecionar os iméveis.

176. Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissdo dos
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respectivos termos.

177. Conter programas para execucdo de todas as fases de constituicdo e lancamento da
contribuicdo de melhoria, inclusive quanto ao seu langamento.

178. Conter recursos para processamento de baixa por recebimento de forma centralizada
em setor especifico responsavel pelo controle de arrecadacéo.

179. Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, com possibilidade de escolha
entre parcelas expressas em indexador ou em moeda corrente nacional.

180. Conter rotina de céalculo de valores configuravel para atender a legislacdo especifica
do Municipio.

181. Possuir integracdo com Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das impugnacodes
impetradas pelo contribuinte a lancamentos efetuados, bem como do nimero do processo
correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigacao até a deciséo e apds a deciséo.

182. Permitir o registro de decisdes exaradas, por parecerista que minutou a deciséao,
conforme tenham considerado as impugnacdes procedentes, improcedentes e procedentes
em parte e valores resultantes.

183. Integrar com cadastro, langamento, cobranca e Conta Corrente Fiscal para os ajustes
devidos no valor da obrigacdo em decorréncia da deciséao.

184. Emitir relatério de contestacdes apresentadas.

185. Relatério de decisdes informando numero do processo, contribuinte, tipo e valor
original da obrigacdo, valor apés decisdo, data da impugnacdo, decisdo (procedente,
improcedente, procedente em parte), data da deciséo e valor apés a deciséao.

186. Sistema deve possui um médulo para que o Gestor possa fazer o planejamento anual
da fiscalizagdo, empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classificagdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, selecionando os fiscais que farao
parte do planejamento.

187. Possibilitar o cadastramento do fiscal responsavel pela Ordem de Servico.

188. Uma vez elaborado o Planejamento Anual no programa, o sistema devera gerar
automaticamente as Ordens de Servico para os fiscais.
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189. Uma vez elaborado o Planejamento Anual, o programa impede um novo planejamento
e/ou a alteracdo do planejamento ja gravado.

190. O Sistema deve possuir um modulo para que o Gestor possa fazer o Planejamento de
Forca Tarefa, empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classificacdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, e neste caso volta a considerar
TODOS os contribuintes, mesmo aqueles ja contemplados no Planejamento Anual.

191. O sistema deve permitir a geragcdo de Ordem de Fiscalizagdo Avulsa a qualquer
tempo, e para qualquer dos contribuintes, mesmo que ja selecionados em outros processos
anteriores.

192. O sistema deve permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizac&o a partir de solicitacdo do
Fiscal, devidamente embasada.

193. O sistema deve permitir ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em relacéo
ao tratamento dado pelos fiscais (leitura e fechamento de ordens).

194. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Termo de Inicio da A¢éo Fiscal
- TIAF, com as seguintes informacdes: dados principais do contribuinte, data do inicio da
fiscalizacdo, documentos necessarios para o inicio da fiscalizagcéo, prazo para atendimento,
dados do agente de fiscalizagcdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da
notificacdo, data e pessoa que recebeu a correspondéncia.

195. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Mapa de Apuracao de débitos
fiscais.

196. Permitir consulta dos Termos de Inicio de Acdo Fiscal realizados, em aberto ou
cancelados.

197. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Auto de Infracdo da obrigacéo
principal e acessoria.

198. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo e consulta do Termo de
Apreensao.

199. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo e consulta do Termo de
Encerramento de fiscalizagao.

200. Permitir geracdo de Termos de Recebimentos dos documentos intimados.
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201. Permitir consulta dos Termos de Recebimentos realizados.
202. Permitir geracdo de Termos de Devoluc¢des dos documentos recebidos.

203. Possibilitar a customizacdo de todos os documentos disponibilizados para o fisco
durante a Fiscalizacao.

204. Permitir o registro de descontos da multa por infracdo, de acordo com a legislagéo;
205. Permitir a impressao de guias para pagamento do Auto de Infracao;

206. Permitir a configuracdo das regras necessarias para a aplicacdo de correcdo
monetéaria e multas, conforme legislacdo vigente;

207. Permitir a impressao de guias para pagamento do Auto de Infracao.

208. Enviar automaticamente, para o domicilio eletrénico do contribuinte, todos os
documentos fiscais para ciéncia do mesmo.

209. Permitir a Inscricdo individual e/ou em lote dos débitos em Divida Ativa.

210. Possuir rotina que permita a consulta dos lancamentos para inscricdo em Divida Ativa.
211. Permitir que sejam selecionados o0s lancamentos por conta, subconta, tipo de
notificacdo e faixa de valores, tipo de débito (IPTU, ISSQN, Taxas), para inscricdo na
Divida Ativa.

212. Permitir a geracdo do numero de Processo Administrativo.

213. Permitir a geracao individual da Certiddo de Divida Ativa — CDA para um contribuinte,
ou, em lote, para todos os contribuintes.

214. Permitir a geragéao eletronica e a impresséo do Livro da Divida Ativa.

215. Permitir o cancelamento da Divida Ativa do contribuinte com o Municipio somente se
houver processo administrativo.

216. Possuir rotina para fornecer todos os dados para emisséao das Peticbes Judiciais e o
Ajuizamento para Execucéo Fiscal.

217. Permitir a geracdo do Termo de Inscricdo da Divida Ativa, contendo as informagoes:
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nome do devedor, dos corresponsaveis, o domicilio ou residéncia; o valor originario da
divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e demais encargos
previstos em Lei ou Contrato; a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da
divida; a indicacéo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria, bem
como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o calculo; a data e o numero da
inscricdo no Registro da Divida Ativa; o numero do processo administrativo ou do auto de
infracdo, se neles estiver apurado o valor da divida.

218. Permitir a emissdo de DAM e/ou boleto para pagamento de débitos inscritos em
Divida Ativa, com parametrizacdo de encargos processuais, honorarios advocaticios,
custas cartoriais, judiciais ou decorrentes de negativacdo em Orgdos de protecdo ao
crédito.

219. Permitir a consulta das informacfes do Contribuinte em Divida Ativa, com as
seguintes informacdes minimas: nome, CPF e/ou CNPJ, endereco, telefone, tributo,
inscricdo cadastral, guia e termo de parcelamento, situacdo da cobranca (amigavel,
protesto ou execucao fiscal).

220. Permitir o controle da Divida Ativa, indicando a situacdo de todos os débitos num
determinado periodo, conforme parametros a serem definidos, e indicando os componentes
de célculo (valor original, atualizagcdo monetaria, juros e multa de mora e multa de infracéo).

221. Permitir que na tela de pesquisa da divida possa ser feito parcelamento,
englobamento, impresséo de débitos e cancelamento da divida.

222. Permitir a geracdo da Certiddo de Divida Ativa de forma individual ou em lote.

223. Permitir a selecao individual e/ou em lote das dividas para cobranca via Protesto em
Cartério.

224. Possuir rotina de geracao de arquivo eletronico, com os dados dos contribuintes e dos
débitos, para envio ao Cartorio responsavel pelo protesto.

225. Permitir a importacdo do arquivo de confirmacdo do Cartorio para os contribuintes
protestados.

226. Possuir o acompanhamento do protesto através dos dados de importagao.
227. Possuir baixa automatica dos pagamentos das dividas protestadas.

228. Permitir o gerenciamento dos motivos e prazos de suspensao da exigibilidade.
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229. Permitir o acompanhamento da tramitacdo dos protestos de Divida Ativa com registro
no extrato do contribuinte, dos numeros de processos e eventos a eles associados:
suspensao de exigibilidade, depdsitos judiciais, penhoras, recursos administrativos e etc..

230. Possuir aviso dos débitos pagos ou parcelados que estdo em protesto, para as
devidas providencias de suspensao, extingdo ou cancelamento.

231. O sistema deve permitir o protesto via web service, sem a necessidade de gerar
arquivo texto para protestar ou recepcionar arquivos para confirmar o protesto.

232. Permitir a geracdo individual da Peticdo de Execucao Fiscal para um contribuinte, ou,
em lote, para todos os contribuintes.

233. Permitir a selecdo e criacdo de lote de débitos, com base em parametros definidos,
para ajuizamento das a¢0es de Execucéo Fiscal.

234. Permitir o acompanhamento da tramitacdo das acdes de Execucdo Fiscal, com
registro no extrato do contribuinte dos nimeros de processos e eventos a eles associados:
suspensao de exigibilidade, depdsitos judiciais, penhoras e recursos administrativos;

235. Possuir aviso dos débitos pagos ou parcelados que estdo em Execucado Fiscal, para
as devidas providéncias de suspenséo, extingdo ou cancelamento.

236. Possuir rotina de envio, via web service, dos débitos para Execuc¢ao Fiscal, de forma
individual ou em lote.

237. Possibilitar o cadastramento dos processos ja em andamento, informando nestes
casos o procurador atualmente vinculado a este processo.

238. Possibilitar o cadastramento das partes, incluindo documentos, como CNPJ/CPF,
Inscricdo ou RG, sendo estes posteriormente utilizados na identificacdo de suspeitas de
litispendéncias.

239. Notificar, em funcéo do registro do andamento processual, quando aplicavel, de forma
automatica, o procurador responséavel pelo processo, com sugestdo das manifestacbes
adequadas ao caso, incluindo os respectivos prazos processuais.

240. Possuir recurso de notificagdo para os procuradores dos eventos ocorridos em
processos de sua responsabilidade, permitindo a producdo da manifestacdo a partir de
modelos e teses ja existentes no proprio Sistema.
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241. Possuir rotina que permita a configuracdo dos possiveis tipos de movimentacdo e
respectivos prazos considerando as instancias e tipos de acao.

242. Desenvolver rotina que permita a comunicagéo entre a Vara de Execugdes Fiscais, a
Secretaria de Fazenda e a Procuradoria Fiscal, com integracdo via web services.

243. Permitir o cadastro da assinatura digital nos relatérios de Certiddo de Divida, Peticédo e
Citacdo, de forma a ser utilizado na execucao fiscal on-line;

244, Possuir rotina que permita o ajuizamento eletrdnico, através dos dados relativos das
certiddes da divida ativa, contidos no sistema da Secretaria de Fazenda, e na peticdo
inicial.

245. Possuir rotina que permita o agrupamento de CDA’'s de um mesmo devedor,
possibilitando que CDA’s de menor valor, agrupadas as outras, atinjam o valor minimo para
0 ajuizamento.

246. Possibilitar a integracdo ao sistema de Primeiro Grau do Tribunal de Justica, para
permitir que a Procuradoria Fiscal possa atuar e monitorar todos 0S seus processos
eletronicamente.

247. Permitir geragéo de Notificagéo.

248. O formulario de impressdo deve ter no seu conteldo no minimo as seguintes
informacgdes: dados principais do contribuinte, texto de notificagdo, prazo para atendimento,
relacdo de documentos solicitados, fundamentacdo legal para a notificacdo, dados do
agente fiscal que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificacdo: data e pessoa
gue recebeu a intimacéo.

249. Permitir o envio de Notificagéo via Domicilio Eletrénico do Contribuinte - DEC.
250. Permitir a consulta das Notificacdes realizadas.

251. Possuir rotina para geracao do Auto de Infracéo.

252. Possuir rotina para geracao de mapa de apuracdo do Auto de Infracéo.

253. O formulario de impressdo deve ter no seu conteddo no minimo as seguintes
informagdes: dados principais do contribuinte, texto de notificagcdo de auto de infracao,
prazo para impugnacao, fundamentacao legal para a infragdo/penalidade aplicada, dados
do agente de fiscalizacdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificacao:
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data e pessoa que recebeu a correspondéncia, boleto bancério para recolhimento do valor
da penalidade.

254. Permitir o envio de Auto de Infragéo via Domicilio Eletrénico do Contribuinte - DEC.
255. Permitir a consulta dos Autos de Infracfes realizados.

256. Permitir geragéo da Intimacao individual ou em lote.

257. O formulario de impressdo deve ter no seu conteldo no minimo as seguintes
informacgdes: dados principais do contribuinte, texto de intimagdo, prazo para atendimento,
dados do agente de fiscalizacdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da
notificacdo: data e pessoa que recebeu a correspondéncia.

258. Permitir o envio de Intimacg@es eletronicas via Domicilio Eletrénico do Contribuinte -
DEC, para contribuintes inadimplentes com as obrigacdes, sejam elas acessorias ou
principais, quanto aos tributos Municipais.

259. Permitir consulta das Intimacdes realizadas.

260. Permitir geragéo de Mala direta individual ou em lote.

261. O formulario de impressdo deve ter no seu conteldo no minimo as seguintes
informacgdes: dados principais do contribuinte, texto de mala direta e dados do emissor.

262. Permitir consulta das malas diretas realizadas.

263. Permitir o cadastro do salario, possibilitando definir o limite de pontos, configuracdo do
valor dos pontos por fiscal, salario-base do funcionario, da produtividade variavel
(arrecadacao) e da parte fixa.

264. No Cadastro de Faixa de Pontos pode se configurar a quantidade de pontos recebido
por uma faixa de valor do item cadastrado.

265. Possuir Cadastro de Limite, onde informa o valor maximo que o funcionério podera
receber.

266. Permitir o lancamento da produtividade devida, na tela de Lancamentos do més.

267. Permitir a informacdo de quando o funcionario esta de férias, para que ndo gere
produtividade no més.
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268. Possuir o controle da conta-corrente fiscal

269. Permitir que o funcionario acompanhe, via consulta, a situacdo de sua produtividade
no més corrente.

270. Permitir a integracdo ou geracao do relatorio de produtividade para registro na folha
de pagamento.

271. Possuir rotina de recepcéo e classificacdo dos dados de arrecadacao recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletrénico ou comunicacdo de dados conciliar os
valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal, acusando
eventuais diferengas, a maior ou menor, nos valores devidos e prazos de repasse.

272. Permitir a baixa dos arquivos de pagamento do ISS do Simples Nacional DAF607.

273. Emitir relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de recepcéo e
tratamento dos documentos de arrecadacao enviados pelos agentes arrecadadores

274. O sistema devera fazer a importacdo do arquivo dos agentes arrecadadores e nao
podera ser alterado dentro do sistema e caso seja necessario reprocessar o arquivo basta
utilizar o arquivo ja importado para o sistema

275. Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadagdo nos
guais néo foi possivel a conciliacdo automaética.

276. Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada para
contabilizacao.

277. Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
gerando automaticamente langcamentos contabeis da receita arrecadada e classificada.

278. Emitir relatorio, no periodo selecionado, da receita diaria, dos tipos de receitas e do
valor pago.

279. Possuir médulo para cadastrar o valor do extrato diario por agente arrecadador,
comparando com o valor baixado pelo sistema de arrecadagéo, acusando diferencas de
valores, e emitir relatério de arrecadacéo, agrupando todos os agentes arrecadadores no
plano de receita contabil.

280. Importar os dados recebidos do Tesouro Nacional, através de arquivos de retorno
enviados pelo Banco do Brasil, relativos as retencfes de ISS realizadas pelos Orgaos
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Plblicos Federais, e realizar o processamento de forma automatica das informacdes
obtidas nos arquivos importados do Banco do Brasil.

281. Realizar a escrituracdo automatica dos documentos referentes as retencbes pelos
Orgaos Publicos Federais, fazendo a consolidacao dos dados.

282. Possibilitar a escrituragdo manual dos documentos, referente as retencdes pelos
Orgéos Publicos Federais, que nao foram escriturados automaticamente.

283. Permitir a consulta dos documentos de retencdo que foram devidamente
consolidados.

284. Possuir geracdo de relatério com as seguintes informacdes do cadastro imobiliério:
logradouros, bairros, relacdo de logradouros por cédigo e nome, inscricdes por logradouro,
rol de cep, loteamentos, relacdo de loteamentos.

285. Possuir geracao de relatério do IPTU com as seguintes informagdes minimas: Relacéo
de Parametros de Lancamento, Estatistica de Arrecadacao de IPTU, Emissdo de Carné de
IPTU, Langamentos de IPTU, Cancelamentos de IPTU.

286. Possuir geracdo de relatério dos valores do IPTU lancado, com as seguintes
informacdes minimas: categoria de uso, imune, isentos, valor por bairro, valor por
logradouro.

287. Possuir geracao de relatério dos valores em aberto do IPTU, por: categoria de uso,
bairro e logradouros.

288. Possuir geracdo de relatério do IPTU dos pagamentos realizados, por bairro e
logradouro.

289. Possuir geracao de relatério, por inscricdo imobiliaria: por distrito, por setor, por bairro,
por logradouro, por tipo de imovel (residencial, comercial, servico, industrial), por exercicio,
com os respectivos valores langados.

290. Possuir geracao de relatorio contendo informacgdes sobre a quantidade de Cadastros
da Prefeitura (Patriménio Imobiliario Municipal), exibidos por Setores, com detalhamento
dos bairros em que estao localizados, com possibilidade de geragéo de gréficos.

291. Possuir relatério com informacdes sobre a arrecadacéo x inadimpléncia dos tributos
imobiliarios (IPTU, ITBI e taxas) de janeiro a dezembro do ano selecionado.
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292. Possuir geracao de grafico contendo as informacgdes sobre a arrecadacao dos tributos
imobiliarios (IPTU, ITBI).

293. Possuir relatério contendo informacdes sobre a arrecadacao do IPTU, classificados
entre Predial e Territorial, e por categoria de uso, do exercicio selecionado, com
possibilidade da geracéo de gréfico.

294. Possuir geracdo de relatério individual de contribuintes, contendo no minimo
informagdes como CPF ou CNPJ, Nome ou Razé&o Social, endere¢co completo e relagao de
pessoas autorizadas pela Empresa.

295. Possuir geracédo de relatorio dos inadimplentes.

296. Possuir geracdo de extrato fiscal do contribuinte, com possibilidade e filtros por
inscricdo Municipal, contendo informacdes como: vencimento do langamento, conta,
subconta, valor principal, valores corrigidos, valor total, situacdo do lancamento.

297. Possuir geracdo de relatério dos parcelamentos efetuados, detalhado, com
possibilidade e filtros pela inscricdo Municipal e data do parcelamento, contendo no minimo
informacgdes como: inscricdo Municipal, data de vencimento, valor parcelado e nimero de
parcelas.

298. Possuir geracdo de relatério para a analise de arrecadacdo no periodo, com
possibilidade de filtro por periodo, contendo no minimo informac¢des como: conta, valores
totais lancados, valores totais vencidos, valores totais arrecadados e inadimpléncia.

299. Possuir geragdo de relatorios de Débitos Inscritos em Divida Ativa, por tributos, com
filtros por exercicio e tributos, com as seguintes informacées minimas: valor do débito,
situacao fiscal (em débito, pagos, anistiados, cancelados, prescritos), com possibilidade de
geracao de grafico.

300. Possuir geracédo de relatério Demonstrativo do Livro da Divida Ativa.

301. Possuir geracédo de relatério mensal das cobrancas efetuadas.

302. Possuir geracao de relatério dos valores em Protestos.

303. Possuir geracao de relatério de Rol de Lancamentos N&do Executados, contendo as

seguintes informacdes minimas: exercicio, tipo do Langcamento, valor lancado, contribuinte,
tributos.
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304. Possuir geragdo de relatério dos contribuintes em Execucdo Fiscal, com filtros por
exercicio, més e situacdo da execucao (distribuido, citado, embargo, penhora, pago,
parcelado), com apresentacdo dos seguintes dados: contribuinte, CPF ou CNPJ, situacao
da execucao.

305. Possuir geracdo de relatério das citacdes dos débitos em execucgdo, com filtro das
realizadas e das nédo realizadas, com as informacgbes: contribuinte, CPF ou CNPJ,
endereco, telefone, tributo e competéncia.

306. Possuir geracao de relatério dos contribuintes em Protesto, com filtros por exercicio,
meés e situacao do protesto: (recepgao e apontamento, intimacéo, lavrado termo, sustacao,
cancelado), com demonstrativo dos dados: contribuinte, CPF ou CNPJ, situacdo da
execucao.

307. Possuir relatério com o rol de contribuintes com débitos em execucdo que estdo com
os débitos em parcelamento ou ja pagos, com informag6es do: contribuinte, CPF ou CNPJ,
valor do débito pago ou parcelado, n°® do parcelamento, tributos parcelados, competéncias
parceladas, n°® do processo de execugao.

308. Permitir a geracao de relatério de processos por faixa de valor da acdo, contendo, no
minimo, as seguintes informacfes: nome do executado, nimero do processo e vara,
namero e ano da CDA, situacéo processual.

309. Permitir a geracéao de relatorio de acdes ajuizadas por exercicio, contendo, no minimo,
as seguintes informacdes: quantidades acdes propostas, ano do ajuizamento, objeto da
acao, ano de inscricdo da divida, valor da acao.

310. Permitir a geracéo e impressao de relatério das Citagdes nao realizadas.

311. Permitir a geracdo e impressao de relatério das Citacdes realizadas, por periodo.

15.3. M6dulo Relatério - Auditoria e Fiscalizacao:

312. Possuir relatorio, com filtro por contribuintes, das acdes desenvolvidas durante a
execucao da ordem de servico, demonstrando periodos e fiscalizacdes efetuadas.

313. Possuir emissado de Relatdrio de produtividade por funcionario.

314. Possuir relatério contendo informacfes sobre a quantidade de Ordens de Servigo
emitidas para cada fiscal por status (em aberto, em atraso, canceladas ou encerradas).
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315. Possuir relatério da fiscalizagdo das Instituicbes Financeira com as informacgodes:
periodo fiscalizado, autuacgodes.

316. Possuir relatério dos autos de infracdo emitidos com os filtros: pago, impugnado,
cancelado parcelado, em execucéo fiscal.

317. Possuir relatério dos processos, por auditor-fiscal e por assunto, com os filtros e
status: (n&o recebidos, analisados, em analise), e com demonstrativo dos prazos que ficou
na caixa do auditor, comparando com o prazo parametrizado para cada tipo de processo.

15.4. Modulo Relatério — Arrecadacéao:

318. Possuir relatério da arrecadacao mensal por tributos, com possibilidade da geracéo de
grafico comparativo por periodo e tributo;

319. Possuir relatério da arrecadacao prevista;
320. Possuir relatério da evolucao da arrecadagdo com comparativos por exercicios.

321. Possuir relatério contendo informacdes sobre os valores parcelados por tipo de divida
(corrente, ativa e ajuizada), com detalhamento dos valores.

322. Possuir relatério com informacdes sobre os valores parcelados por tipo divida
(corrente, ativa e ajuizada), com detalhamento dos valores por situacao (quitado, a vencer,
inadimplente e cancelado).

15.5. Médulo Business Intelligence Tributario:

323. Mostrar diversos cenarios referentes a Execucdo Fiscal da Divida Ativa,
estabelecendo comparativos entre as fases da acao judicial, em termos numéricos e
percentuais, de tal forma a criar uma camada de apresentacédo que dé ao gestor uma visao
rica de como se encontram o0s créditos em execucao, sinalizando possiveis perdas por
auséncias de agoes.

324. Demonstrar cruzamentos de dados entre os diversos status da divida ativa, montantes
arrecadados por periodos, prescricdo, estatistica da divida prevista e a receber, bem como
demonstrar o impacto dos maiores devedores na previsdo de arrecadacédo, e apresentar
nameros que demonstrem as perdas anuais da divida, bem como apontar o crescimento
desta, a partir de comparativos com dados historicos.

325. Projetar recebimento de Parcelamento da Divida Ativa por periodo, apontando
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tendéncias e o impacto positivo ou negativo sobre o montante. Além disso ser capaz de
fazer diversos cruzamentos com perda de descontos em multas e juros, impacto sobre o
montante da divida etc.

326. Apresentar variadas combinacdes estatisticas referente a arrecadacédo de tributos e
taxas por periodo, tipo de tributos, agrupamentos de tributos, bem como mostrar previsées
e tendéncias de arrecadacdo com base em periodos anteriores. Além disso ser capaz de
exibir comparativos de arrecadacao previstas versus arrecadacao realizada através de
variados filtros.

327. Demonstrar projecbes de arrecadagao a partir de percentuais incidentes sobre o
montante do IPTU por servigos, industria, comércio e residencial, trazendo numeros
estatisticos sobre perdas e ganhos com isencées entre outros beneficios.

328. Demonstrar estatisticas de recebimentos das diversas taxas e impostos, bem como
previsdes de recebimento sobre percentuais de contribuintes atingidos por estas taxas e
impostos

329. Variacoes, projecOes e tendéncias sobre arrecadagcédo de ISS e TFF tendo como
parametros, regimes tributarios, atividade econdémica.

330. Visdo das previsbes gerais de recebimento previsto comparado a recebimento
realizados em diversos periodos passados.

331. O médulo Bl deve estar totalmente integrado ao sistema tributario de maneira que
haja apenas um login para acessar tanto o sistema tributario quanto o médulo Bl neste
embutido.

15.6. M6édulo Relatérios:

332. Permitir a consulta online dos débitos do imédvel, inscritos ou ndo em divida ativa ou
em processo de execucao fiscal, pelo municipe, através de um dos seguintes filtros
minimos: codigo do imdvel, inscricdo imobilidria, CPF/CNPJ do proprietario, matricula do
imovel.

333. Permitir a emissédo de boleto para pagamento de parcelas individuais ou agregadas
conforme selecao do usuario, com multa e juros para os débitos vencidos.

334. Permitir a consulta completa das fichas de Cadastro Imobiliario.

335. Permitir a emisséo online de boleto para pagamento do ITBI.
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336. Permitir a verificacdo das pendéncias do processo do ITBI.

337. Permitir a verificacdo do andamento completo do processo do ITBI.

338. Emissao da 2a via do Alvara de Funcionamento

339. Emissao das guias de Taxa de Fiscalizacdo e Taxa de Vigilancia Sanitaria.
340. Emissao da 2a via do Alvara de Funcionamento.

341. Emissao de Certiddes Negativa.

342. Permitir a selecdo de lancamentos em aberto e geracdo de guias de recolhimento
atualizada com multas, juros e corregoes.

343. Possuir rotina de emisséo online do extrato de langcamentos contribuinte.
344. Permitir a consulta e emissao do relatério da situacdo cadastral.

345. Possuir rotina para parcelamento on line, com possibilidade da consulta de débitos
para parcelamento.

346. Permitir a selecédo de débitos a serem parcelados.

347. Permitir a simulacédo do parcelamento de débitos respeitando céalculos de juros, multa
e correcao.

348. Permitir a efetivacdo do parcelamento de débitos, através da assinatura do Termo de
Confisséo de Divida, por meio de certificado digital ou senha.

349. Permitir a impressdao do Termo de Parcelamento e de todas as guias, com o0s
respectivos vencimentos, apoés a finalizacdo do parcelamento.

350. Permitir a geracdo de novas guias de pagamento, com calculo automatico de juros,
multa e correcdo monetaria quando a guia for gerada apos a data do seu vencimento
original, nos termos da legislacdo em vigor.

351. Disponibilizar ambiente eletrénico para comunicagdo com os contribuintes, no formato
de Caixa Postal

352. Permitir consulta de mensagens consideradas publicas sem a necessidade de
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autenticacado no ambiente
353. Gerir os prazos estabelecidos para leitura e reconhecimento tacito de notificacdes

354. Permitir a integracdo com os sistemas legados e outros sistemas a serem implantados
por meio de Webservice, garantindo a inclusado/consulta de avisos e/ou notificacdes.

355. Permitir a delegacao de avisos/notificacbes a representantes/prepostos

356. Realizar o envio automatico ao e-mail vinculado a Caixa Postal referenciando a novo
aviso/notificagéo, permitindo o redirecionamento para o ambiente contratado.

357. Permitir a extracdo de relatérios que contenham as notificacbes enviadas por
contribuinte, por assunto, por 6rgao de origem.

358. Permitir a extracdo de relatérios que contenham as notificacdes pendentes com prazo
expirado para a leitura.

359. Permitir a extracdo de relatérios que contenham as notificagbes pendentes com
vencimento previsto para um periodo pré estabelecido

360. O ambiente devera permitir a atualizacdo dos dados de contato do contribuinte:
telefone e E-mail

361. Permitir a integracdo com o sistema tributario do municipio para validacdo da Senha
Web.

15.7. M6dulo Cemitério:
362. Permitir o cadastro de Cemitérios Municipais, contendo: Nome e Endereco;

363. Permitir o vinculo dos funcionarios aos cemitérios cadastrados, podendo vincular mais
de um funcionério por cemitério.

364. Permiti( 0 cadastro de Causa de Morte, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de Obitos;

365. Permitir o cadastro de funerarias, onde a mesma devera ser utilizada no cadastro de
6bitos;
366. Permitir o cadastro de tipos de sepultamentos, onde o mesmo devera ser utilizado no
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cadastro de obitos;

367. Permitir o Cadastro de Tipo de Sepultura, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de 0bitos;

368. Permitir o cadastro de sepulturas, onde o mesmo devera conter: O nome do cemitério,
namero, responsavel, requerente, valor pago, cédigo taldo, data, herdeiros, area, quadra,
Ala, Jazigo, gaveta, cova, livro;

369. Permitir a pesquisa da sepultura por niumero, cemitério, responsavel, quadra, ala,
jazigo, gaveta, cova e livro;

370. Permitir a emisséo de relatério com os dados cadastrados a sepultura;
371. Permitir o cadastro do médico declarante do Obito;

372. Permitir o cadastro do 6bito contendo:

373. Cemitério;

374. Numero de sepultura, onde devera preencher automaticamente informacdes sobre o
cadastro da mesma;

375. Tipo de Sepultura;

376. Tipo de Sepultamento;

377. Funeréria;

378. Caracteristicas gerais das pessoas falecidas;

379. Dados do requerimento e pagamento; 429. Dados do requerimento e pagamento;
380. Causas de morte, podendo adicionar mais de um motivo;

381. Médico declarante;

382. Dados do sepultamento; e,

383. Informacgdes padronizadas atendendo a necessidade da Prefeitura.
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384. Permitir a emisséo de relatério com os dados do 6bito;

385. Permitir informar a exumacao;

386. Permitir informar a remocéo;

387. Permitir o cadastro de Licencas de alvara para construcao ou reforma,;

388. Imprimir grafico de quantidade de causas de mortes por periodo.

15.8. ISS Bancério:

1. Receber as Informacdes dos seguintes registros:

- Plano geral de contas comentado — PGCC (de acordo com Modelo conceitual ABRASF);
- Pacotes de servicos;

- Composicéo dos pacotes de servigos;

- Balancete analitico mensal;

- Demonstrativo da apuracédo da receita tributavel e do ISSQN mensal devido por Subtitulo;
- Movimentacdo no numero de correntista;

- Arrecadacéo referente aos pacotes de servigos;

- Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.

2. O Valor do ISSQN a ser pago pela Instituicdo Financeira, devera ser calculado de forma
automatica pelo sistema;

3. Permitir a configuracdo do dia para vencimento para consolidacao do ISS;

4. Permitir a listagem de servigos prestados pelas Instituicbes Financeiras para verificacdo
do enquadramento & lista de servicos, permitindo, o seu reenquadramento, inclusive por
subitem, uma vez que, o0 sistema permite estas subdivisdes;

5. Devera apresentar os seguintes relatorios para verificacdo das consisténcias das
declaracoes:
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- Relacéo da declaracdo somando pelo item e subitem da lista anexa a Lei Complementar
116/2003;

- Relag&do da movimentagao das tarifas; - Demonstrativo da movimentagéo dos pacotes de
Sservicos;

- Relacéo das tarifas, pacotes de servigos, servicos com remuneragao variaveis, com seus
respectivos enquadramentos a lista de servicos da lei municipal; - Relagdo dos pacotes de
servicos comparando com a arrecadacao de pacotes dos servicos x quantidade correntista
nele enquadrados;

- Relacao dos pacotes de servicos comparando com a arrecadagao de pacotes de servigos
x a diferenca da composi¢ao dos pacotes de servicos;

- Recibo de entrega da declaracdo — SO0 emitido caso todos os itens obrigatérios da
declaracéo sejam validados e transmitidos pela instituicéo;

- Resumo da declaracdo — Apds validado e transmitido;

- Documento de Arrecadacao Municipal — DAM no padrdo Febraban que serd preenchido
de acordo com a configuracédo de formacédo da base de calculo.

6. Cadastro de usuério que permite o servidor municipal apenas visualizar as informacdes
das Instituicbes Financeiras sediadas no territério do Municipio Competente para cobranca
do Imposto. Com controle de acesso que sera definido pela administragéo tributaria.

7. Criacdo de Ordem de Servico para inicio de fiscalizacdo. As Ordens de Servicos deverao
ser criadas de forma automaticas.

8. Criacdo de Termo de Inicio de fiscalizacdo com texto definidos pelo setor competente.

9. Criagdo do Mapa de Apuracgédo de forma automética, indicando as contas COSIF sem as
declaragfes obrigatérias e com declaracfes inconsistentes.

10. Criacéo de Auto de Infracdo por ndo cumprimento da obrigacao principal e acessoria de
forma automaética.

11. Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem enviados as Instituicbes
Financeiras pelo ndo cumprimento das obrigacoes definidas em lei.

12. Permitir criar modelos de documentos fiscais utilizados pelo municipio.
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13. Permitir alterar os documentos fiscais gerados a partir dos modelos.
16. SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA:

1. Armazenar informacdes referentes a utilizagdo do sistema visando a rastreabilidade das
acOes dos servidores/ contribuintes. Armazenando informacdes como: Qual agente
encaminhou a notificagdo, em qual sistema, quando foi envidada, quando foi lida, etc.

2. Permitir acesso ao ambiente através de certificado digital ICP-Brasil ou Senha Web,
conforme critérios a serem estabelecidos pelo municipio. Ex.: Pessoas Juridicas (ndo
optantes pelo Simples Nacional) apenas por certificado, optantes por Senha Web ou
certificado.

3. Disponibilizar funcionalidades compativeis com o Modelo Conceitual e Manual de
Integragcdo proposta pela Camara Técnica da ABRASF para emissdo de Nota Fiscal de
Servicos Eletronica [J NFS-e, versao 2.0 ou superior;

4. Permitir o registro e monitoramento dos contribuintes enquadrados no regime do Simples
Nacional, nos termos da LC 123/06, confrontando e permitindo visualizar os dados das
Notas Fiscais Eletrdnicas emitidas ou Declaracdo Mensal de Servicos Eletronica pelos
respectivos contribuintes

5. Possibilitar a emissdo de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas - NFS-e, através de
dispositivos moéveis com interface adequada aos dispositivos méveis e observados 0s
padrdes internacionais;

6. Realizar a importagéo e a leitura dos arquivos disponibilizados pela Receita Federal do
Brasil (PGDASD, PGDDASD-DAS, PGDASD2018, DASCOBRANCA, DASSENDA, PAG E
EVENTOS) assim como gerar as divergéncias entre o movimento econdmico mensal
apurado ou declarado e o valor declarado e recolhido.

7. Garantir o registro de todas as informagfes inerentes & emissdo de uma nota fiscal
convencional, em papel e, ainda, permitir que se facam os registros de abatimentos e
retencdes de tributos, sob responsabilidade do contribuinte

8. Estar de acordo com as orientagdes do Modelo Conceitual e Manual de Integracdo
proposta pela Camara Técnica da ABRASF, em sua versédo 2.0 ou superior

9. Gerar as NFS-e através do portal eletrébnico da Prefeitura, e garantir a presenca de
codigo de verificacdo unico no padrao definido no Modelo ABRASF
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10. Possuir elementos de seguranca (alfanuméricos e graficos) que comprovem a sua
autenticidade perante a administracao fazendaria e elementos de verificacdo e conferéncia
dos dados que comprovem sua validade pelos tomadores de servigos

11. Permitir a consulta de documentos fiscais tomados por periodo, data de competéncia,
CNPJ do tomador, inscricéo do prestador ou do tomador do servigo.

12. Permitir a consulta de NFS-e emitidas, canceladas por inscricdo, data de emisséo, data
de competéncia, CPF/CNPJ e nome ou razédo social do tomador do servigo.

13. Garantir que a visualizacdo, armazenamento e impressao da imagem das NFS-e
emitidas devera ser feita em arquivo formato PDF.

14. Possuir recursos para cancelamento de NFS-e através de interface web services.
Devendo exibir em cada NFS-e cancelada algum elemento grafico que identifique
facilmente que a mesma esta cancelada.

15. Possuir recursos para substituicdo de NFS-e atraves de interface web services.

16. Nos casos de substituicdo, devera ser registrado um vinculo entre a NFS-e substituida
e a substituta.

17. Permitir a verificagdo online e publica da autenticidade e validade de uma NFS-e
através do fornecimento do CPF/CNPJ do prestador, niumero da NFS-e e o cédigo de
verificacdo do selo da NFS-e ou através de QRCode

18. Permitir na gestdo dos contribuintes, autorizar e desautorizar a emissao de NFS-e

19. Permitir a consulta publica dos prestadores de servigos autorizados pelo Municipio para
emitir NFS-e

20. Possuir funcionalidade que permita aos contribuintes selecionarem as Notas Fiscais de
Servigcos Eletronicas NFS-e emitidas de ISS Proprio ou de ISS Retido a fim de se gerar a
guia de recolhimento com os respectivos valores a serem recolhidos antecipadamente.

21. Garantir a geracdo automética, ao final do periodo de competéncia, de guia
complementar referente ao ISSQN de todas as NFS-e emitidas e/ou retidas cujos impostos
ainda ndo tenham sido antecipados voluntariamente pelos contribuintes mantendo, assim,
a consisténcia do movimento tributario de cada contribuinte.

22. Possibilitar exportacdo das Notas Fiscais por periodo em arquivos XML,
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23. Enviar automaticamente e-mail para o tomador do servico, quando informado pelo
prestador, na emissdo da NFS-e para o seu CPF/CNPJ;

24. Permitir ao prestador do servigo enviar qualquer NFS-e emitida por e-mail

25. Permitir, no caso de indisponibilidade de Internet, a emissdo do Recibo Provisério de
Servigos RPS, conforme previsto no Manual de Integracdo da ABRASF.

26. Emitir o RPS eletrénico por aplicacdo prépria do contribuinte utilizando a estrutura de
web services em modo assincrono. O sistema devera disponibilizar, aos contribuintes que
optarem por essa modalidade, uma série de interfaces para troca de mensagens XML.
Essas mensagens poderdo estar assinadas digitalmente (através de certificados digitais)
ou ndo, dependendo da definicdo do Municipio para cada contribuinte;

27. O sistema deverd verificar o CPF e o CNPJ do Tomador de Servico diretamente na
base da Receita Federal do Brasil, caso ndo exista na base de dados do municipio,
preenchendo os dados automaticamente

28. Permitir que o prestador de servigo avulso solicite remotamente o cadastro de
Contribuinte Avulso para a emissao de Notas Fiscal de Servigos Eletrdnica Avulsa

29. Garantir que 0 usuario somente possa acessar o sistema para emissao Nota Fiscal de
Servicos Eletrbnica Avulsa ap6s a aprovacdo do cadastro pela autoridade fiscal e o
recebimento das credenciais de acesso e senha

30. Disponibilizar ao mesos as seguintes informacdes para a emissdo da Nota Fiscal de
Servigos Eletrbnica Avulsa: Dados do Tomador do Servigo, Periodo de Competéncia,
Municipio da Prestacéo do Servico, Tipo de Atividade, CNAE, Descricdo do Servico.

31. Possibilitar o preenchimento automético dos dados do Tomador do Servico através do
preenchimento do CNPJ ou do CPF

32. Possibilitar a importacao de todos os dados de uma nota fiscal ja emitida

33. Permitir a geragdo e impressdo de DAM vinculado a Nota Fiscal de Servigos Avulsa no
padrdo FEBRABAN para que o usuario possa realizar o pagamento do imposto em
gualquer rede bancaria integrando-se ao sistema Tributario utilizado no municipio através
de webservice.

34. Garantir que a Nota Fiscal de Servigos Avulsa somente seja liberada para o usuario
apos o recebimento da baixa bancéaria contendo o pagamento do imposto consignado no
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DAM a ela vinculado

35. Permitir que o usuario do sistema possa consultar e imprimir a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica Avulsa

36. Possibilitar ao Tomador do Servico comprovar a autenticidade da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica Avulsa;

37. Possibilitar que a emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletrénica também possa ser
emitida por servidores publicos do Municipio, cuja emissdo devera ocorrer em suas
respectivas unidades administrativa.

38. Permitir que o acesso ao modulo de emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletronica -
NFS-e seja realizado através de credencial de acesso;

39. Possibilitar o0 acesso ao médulo de emisséo de Nota Fiscal de Servico Eletrénica - NFS-
e em qualquer modelo de Smartphones ou Tablets que possua conexao com a Internet,
nas principais plataformas do mercado: Android e 10S

40. O modulo de emissédo de Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e devera possibilitar
ao usuario realizar as seguintes funcdes: Criar, Pesquisar, Editar, Cancelar e Substituir
NFS-e, como também encaminhar por e-mail.

41. Permitir que o prestador de fora do municipio possa se cadastrar no sistema e emitir o
Registro ou Declaracdo Auxiliar de Nota Fiscal de Servico (RANFS ou DAPS), e enviado
automaticamente para o tomador de servico

42. O DAPS ou RANFS deveréa conter o nome e CNPJ do tomador do servico, o servico de
acordo com a Lei Municipal, valor do servico, dados do prestador de fora do municipio,
aliquota, valor do ISS e o numero da nota fiscal de origem

43. Permitir enviar o DAPS ou RANFS para o tomador de servi¢co

44 . Permitir cancelar o DAPS ou RANFS caso o tomador ndo aceite

45. Conter rotina de substituicdo para aceitar ou rejeitar os DAPS ou RANFS, onde o
Substituto verificar se o DAPS é realmente dele

46. Conter rotina para transforma os DAPS ou RANFS em documento de arrecadacao
municipal — DAM

62
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
A MUNICIPAL DE

X 47 CANTAGALO

X/
SANTach>

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

47. Possibilidade em cancelar um DAPS ou RANFS de um DAM ja gerado, porém nao
quitado.

47. Permitir a importacdo e processamento dos dados relativos a escrituragdo fiscal digital
(EFD) e simples nacional, por usuario habilitado.

48. Possibilitar que os contribuintes do setor da construcdo possam realizar o
cadastramento de cada obra.

49. Possuir o Médulo com a emissdo do Alvara de Obras/Habita-se e a exportacdo dos
mesmos para o SisObra-Pref;

50. Permitir que os créditos de deducdo somente sejam originados por documentos
eletrbnicos tais como da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica - NFS-e (ISS), Nota Fiscal
Eletronica - NF-e e da Nota Fiscal Consumidor Eletrénica NFC-e (ambas do ICMS) em
formato XML

51. Os arquivos XML dos documentos eletrénicos a serem registrados no médulo deveréo
ter a sua autenticidade e validade comprovada nas esferas Estadual e Municipal

52. O médulo devera possibilitar que o Municipio defina quais produtos e servi¢os terdo os
valores inseridos em determinada obra como créditos a serem deduzidos

53. Possibilitar que o célculo dos créditos seja realizado automaticamente e sua utilizacao
devera ser parametrizada nos limites de abatimentos vigentes no Municipio

54. Permitir que os contribuintes possam acompanhar os registros de entrada, resgates e
dos saldos contabilizados

55. Garantir que qualquer transferéncia de mercadoria de uma obra para outra somente
seja realizada através da emissao de documento fiscal

56. Apresentar representacfes graficas que permitam aos gestores do Municipio
visualizarem o historico de movimentacdes de cada obra

57. Permitir aos contribuintes e tomadores de servigos prestar informacdes relativas aos
servigos prestados, servicos tomados

58. Garantir a geracdo automatizada da Declaracdo e do Imposto Devido com base nas
Notas Fiscais emitidas.
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59. Permitir informar a retencdo na fonte pelos tomadores de servigcos tributaveis, na
condicdo de Responsaveis ou Substitutos Tributarios do ISSQN, nomeados pelo Municipio
ou para atender as hipoteses da Lei Complementar 116/03

60. Permitir o registro de documentos fiscais cancelados e extraviados
61. Permitir a impressao de Guia de recolhimento

62. Possibilitar a emissao de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualquer més em atraso
calculando automaticamente o0s juros, multas, atualizacdo monetaria e descontos,
observada a integracdo com o sistema tributario municipal

63. Possibilitar a impressdo de Recibo de Retencdo sobre notas fiscais recebidas com
imposto retido na fonte, de qualquer més

64. Permitir a visualizac@o e impresséo de relatério de movimento mensal por declarante,
informando todas as notas fiscais emitidas e recebidas, identificando os tomadores e
prestadores dos referidos servicos, com a descricdo de sua respectiva natureza de
operagao;

65. Permitir ao contribuinte retificar uma declaracdo mensal, sendo neste caso, necessario
gue o sistema mantenha o vinculo entre as declaracdes, permitindo o rastreamento da
retificacao;

66. Contribuintes que nédo realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do
Simples Nacional Declaratéria - DAS-D e que ndo emitiram Nota Fiscal de Servicos
Eletronica - NFS-e

67. Contribuintes que nao realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do
Simples Nacional Declaratéria - DAS-D e que emitiram Nota Fiscal de Servicos Eletronica -
NFS-e

68. Contribuintes que realizaram a declaragdo do Documento de Arrecadacgdo do Simples
Nacional Declaratoria - DAS-D e ndo emitiram Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS

69. Contribuintes que realizaram a declaragdo do Documento de Arrecadacgdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e possuem divergéncia entre o valor declarado e o valor
constante na Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e referente ao ISS proprio

70. Contribuintes que realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacao do Simples
Nacional Declaratoria - DAS-D e possuem divergéncia entre o valor declarado e o valor
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constante na Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e referente ao ISS retido

71. Contribuintes que realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacao do Simples
Nacional Declaratoria - DAS-D cujo pagamento nao foi realizado

72. O sistema devera disponibilizar a opcao de uma Caixa Postal Eletrénica que permita ao
contribuinte receber eletronicamente as Intimacbes e Termos de Exclusdo. A ferramenta
devera permitir a configuracdo para os prazos de ciéncia de acordo com a legislacéo

73. Apresentar arrecadacdo mensal do Simples Nacional estratificada por faixa de valores
pagos, tais como: até R$1.000,00, de R$1.000,01 até R$10.000,00; acima de R$10.000,00;
dos contribuintes que estdo enquadrados no regime do Simples Nacional,

74. Apresentar lista de contribuintes enquadrados no regime do Simples Nacional no ano
em exercicio

75. Apresentar lista de contribuintes que foram excluidos do regime do Simples Nacional
em um determinado periodo de competéncia

76. Mostrar em ordem decrescente os maiores contribuintes que estdo no Simples Nacional
em relacado ao valor recolhido no ano em exercicio

77. Disponibilizar recursos para o acompanhamento dos prazos e ritos de fiscalizagdo com
alertas a equipe de fiscalizacao

78. Gerar relatérios analiticos de apuracdo e arrecadacdo emitidos por més de
competéncia e de pagamento que proporcionem a realizacdo de analises gerenciais e
financeiras

79. ldentificar os contribuintes sem movimento econémico e os contribuintes inadimplentes

80. Consultar os registros do Cadastro de Contribuintes, observada a integragdo com o
sistema tributario municipal

81. Consultar as tabelas de atividades e aliquotas do Municipio

82. Garantir a integracdo com o sistema tributario municipal para a gestdo da arrecadacao
municipal e baixa de guias

83. Visualizar todos os relatorios em tela, podendo ser impressos e/ou salvos na maquina
do usuario

65
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
A MUNICIPAL DE

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

84. Respeitar 0 nivel de acesso do usuario quando da geracao dos relatorios e consultas
as informacfes armazenadas no sistema

84. Apresentar informacbOes de apuracdo e arrecadacdo sumarizadas por grupos bem
definidos tais como: os maiores contribuintes do Municipio, as atividades econdémicas de
maior relevancia as classes de contribuintes existentes, os tipos de servi¢cos prestados e
outras de menor relevancia

17. SISTEMA DE GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTEL:

1. Permitir que o acesso ao sistema seja de forma web, utilizando a rede mundial de
computadores para acesso;

2. Possuir integracdo direta com o sistema tributario municipal;

3. Permitir o acesso ao sistema através de login e senha previamente cadastrada no
sistema;

4. Permitir o gerenciamento de publicacbes, onde 0 mesmo possui o filtro por tipo de
documentos, datas de geracéo;

5. Possuir tela de gerenciamento de publicacdes geradas pelo sistema e responsavel pela
publicacao;

6. O usuario visualizard somente as op¢des do sistema para as quais ele foi autorizado;

7. Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF ou
direcionados para um dispositivo de impressao;

8. Permitir a emisséo de 2° via de Documentos de Arrecadacao, como: IPTU, ITBI, taxa de
alvard, carne de taxas, carne de parcelamento de divida, carne de divida;

9. Permitir a emissao do extrato financeiro do contribuinte;
10. Permitir a emissado de Alvara de Funcionamento;
11. Permitira emissao da Certiddo Negativa de Débitos;

12. Permitir a contestacdo de documentos de arrecadacdo recebidos no domicilio
eletronico, como IPTU, ITBI, Alvara, Taxas, Multas;
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13. Permitir a emisséo do boletim de cadastro imobiliario;

14. Permitira emissdo do boletim de cadastro econémico;

15. Permitir a visualizagéo dos dados referente as inscrigdes vinculadas ao contribuinte;
16. Permitir a visualizacéo e adicionar imagens vinculadas a inscricdo imobiliaria;

17. Permitir a visualizacao e adicionar imagens vinculadas a inscricdo econémica,;

18. Permitira ciéncia e emissao de notificacdo de procedimentos administrativos Fiscais;

19. Permitir a intimacdo de apresentacdo de documentos fiscais e a possibilidade de
entrega-los em formato digital;

20. Permitir a ciéncia e emissdo de Auto de Infracéo;

21. Permitir o recurso de 1° e 2° instancia de autos de infragéo;

22. Permitir abertura e acompanhamento de consultas tributarias;

23. Permitira ciéncia e emissao Notificacdo de inscricdo em Divida Ativa;

24. Permitira Notificacdo de Certiddo de Divida Ativa Ajuizada ou enviado para Protesto em
Cartério;

25. Permitir Acompanhamento Judicial pelo nimero do processo administrativo;

25. Permitir Acompanhamento Judicial pelo nimero do processo administrativo;

26. Permitira ciéncia e notificacdo do cancelamento de parcelamento de Divida Ativa;
27. Permitir o cadastro de procurador para acesso ao sistema,

28. Permitir o cadastro do Certificado Digital;

29. Permitir o cadastro de e-mail e numero de telefone para receber mensagens de
notificacdo e outras que contam prazos;

30. Permitir o cadastro Mensagens sobre Legislacdo e Portarias especificas da Area
Tributaria.
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17.1 Gestao de ITBI On-line:

1. Permitir que o acesso ao sistema seja de forma web, utilizando a rede mundial de
computadores para acesso; '

2 Possuir integracéo direta com o sistema tributario municipal;

3. Permitir o acesso ao sistema através de login e senha previamente cadastrada no
sistema;

4. Permitir configuracdo de tipo de usudrios, onde cada tipo de usuario tera permissdes
especificas;

5. Permitir o cadastro de usuarios, informando os dados de uma pessoa ja cadastrada no
banco de dados, tipo de usuario e status;

6. Possuir configuracdo para quantidades de dias para a expiracdo de senhas;
7. Permitir configuracao de quantidade de tentativas para o bloqueio de usuario;

8. Permitir configuracdo de cobranca de taxa de abertura de processo para tramitacdo da
solicitacao do ITBI;

9. Permitir configuracdo de utilizacdo de marca d'agua na guia de ITBI;

10. Permitir configuracédo de qual responsavel pela liberacao da guia de ITBI;

11. Possuir configuracdo das taxas a serem cobradas na abertura do processo de ITBI;

12. Possuir configuracéo das taxas e impostos a serem cobrados de acordo com o tipo de
transmissao e escritura de transferéncia de imével, e qual sera o valor-base para o calculo
da cobranca,;

13. Permitir o cadastro da guia de ITBI contendo;

13.1 Adquirente, informando uma pessoa ja cadastrada no banco de dados;

13.2 Cartério, informando um registro ja cadastrado no banco de dados;

13.3 Tipo de transmissao;
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13.4 Tipo de Escritura;

13.5 Data da guia;

13.6 Processo;

13.7 Responsavel pelo Pagamento das taxas, Adquirente ou transmitente;

13.8 Informar os demais adquirentes da guia utilizando um cadastro no banco de dados.
14. Possibilitar langar um ou mais imoveis a guia de ITBI;

15. O lancamento do Imovel a guia de ITBI devera conter:

15:1 Inscricdo municipal para transmissao urbana;

152 Informar o proprietario atual da inscricdo informada,;

15.3 Informar o endereco da inscri¢do informada,;

15.4 Inscricdo do INCRA pra transmissao rural,

15.5 Informar o transmitente, informando um registro j4 cadastrado no banco de dados;

15.6 Especificacdes do imével como: Area do Terreno, Area edificada, Fracdo Ideal,
testada;

187 Informar o nUmero de matricula do imével;
15.8 Informar o valor declarado;

15.9 Possibilitar informar se 0 mesmo se trata de uma venda parcial e o percentual da
mesma;

15.10 Informar observagdes do imovel;
15.11 Permitir informar os confrontantes;
15.12 Permitir anexar documentos ao imoével.

16. Permitir a emissdo do comprovante de cadastro do ITBI com chave para
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acompanhamento via WEB,;

17. Permitir a solicitacdo de cancelamento de uma guia de ITBI, informando o motivo do
mesmo;

18. Permitir menu de analise de cancelamento de guia de ITBI, onde o fiscal podera
respondera solicitacao deferir ou indeferir a solicitagao;

19. Permitir consultar o ITBI por Data, processo, adquirente ou situacdo em que 0 mesmo
se encontra,;

20. Permitir o fiscal realizar a avaliacdo do ITBI por imével da guia, analisando os
documentos anexados, tendo a opc¢ao de listar o valor venal utilizado para o calculo do
IPTU, informar isen¢cdes e observacao da sua avaliacao;

21. Permitir o fiscal realizar a geracdo da cobranca do ITBI de acordo com os dados da
avaliacao e configuragéo de tipo de transmisséo e escritura;

22. Permitir a emissdo do DAM de ITBI de acordo com os dados gerado pelo fiscal com
chave de validacéo web;

23. Permitir a impugnacao do valor gerado pela avaliagdo do fiscal,

24. Possuir menu de analise de impugnacdao, onde o fiscal avalia o pedido de impugnacédo
apresentado pelo cartério, tento total visibilidade a solicitacéo, os dados do ITBI, os iméveis
da guia e 00s dados destes imoveis;

25. Permitir aceitar ou recusar uma impugnacao;

26. Permitir a opcdo de liberacdo de guia ap6s o pagamento da mesma pelo usuario
responsavel pela liberacdo de acordo com a configuracao;

26. Permitira opcédo de liberacdo de guia ap0s o pagamento da mesma pelo usuario
responsavel pela liberacdo de acordo com a configuracgao;

27. Permitir a emissao da guia de transferéncia de ITBI com chave de validagao web;
28. Permitir alteracdo da matricula do imoével;

29. Geracéao de relatorio de avaliagbes efetuadas por data, podendo escolher a ordenacao
do mesmo por: data, avaliador ou inscrigéo;
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30. Geragéo de relatorio de avaliages efetuadas por data e avaliador, podendo escolher a
ordenacé&o do mesmo por: data, avaliador ou inscricao;

31. Geracdo das transferéncias efetuadas por data, podendo filtrar por: inscricao,
transmitente ou adquirente.

17.2. Gestéo de Servigcos da Administracao ao Cidadao Na Internet:
17.2.1. Caracteristicas Gerais:

1. Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e estagcbes
de trabalho com sistema operacional Windows 7 ou superior;

2. Consulta de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario;

3. Prover efetivo controle de acessos ao aplicativo através de uso de senhas permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invélidas,
criptografia e expiracdo de senhas;

4. Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos
em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressédo de
intervalos de paginas e o niumero de cOpias a serem impressas, além de permitir a selecao
da impressora de rede desejada;

5. Possuir validacdo dos campos das teias necessarias antes da gravacdo no banco de
dados em SQLANSI;

6. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

7. Garantira integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do
banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

8. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos utilizando a
Internet como meio de acesso;

9. Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o
padrao SQL ANSI;

10. O SGBD devera possuir 0os seguintes recursos: Point-in-time Recovery (PITR),
Tablespaces, Suporte a Clisterizacao, Integridade Transacional, Stored Procedures, Views
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Triggers, Suporte a Modelo Hibrido Objeto-relacional e Suporte a Tipos Geométricos;

11. SGBD que possua recursos para ser executado em microcomputadores que utilizem 01
(um) ou mais processadores, ndao seja limitado na capacidade de armazenamento e de
acessos a sua base;

12. As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deveréo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente
dos privilégios de acesso do usuério e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

13. O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecao que impecam a perda de
transacoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro;

14. As senhas dos usuérios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencéo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

15. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir
gue usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracao, exclusdo, impressao ou copia,;

16. Utilizar arquitetura de rede padrdo TCOP/IP;

17. Ser compativel com ambiente multiusuario permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes;

18. Utilizar SGBD relacional na camada de acesso a dados para prover armazenamento e
integridade das informacBes em banco de dados e integridade referencial de arquivos e
tabelas do banco de dados Postgres 8.1 ou superior e Microsoft SQL Server 2000 ou
superior;

19. Possuir interface grafica utilizando navegador web, compativel com Internet Explorer
7.0 (ou versédo superior) ou Mozilla 25.0 ou superior. Nao serdo admitidas interfaces no
modo caracter ou baseadas em “templates” ou “frameworks” que impossibilitem a cessao
irrestrita do codigo fonte da solugéo;

20. Possuir padronizacdo em componentes como: Telas, Relatorios, Links, Documentacao,
Tabelas e Nomes de Campos do Sistema,;
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21. Prover o controle efetivo do uso de sistemas oferecendo total seguranca contra a
violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas;

22. Possuir controle de troca e expiragcdo de senhas e armazenamento das senhas
criptografadas;

23. Integragcao com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Financas.
18. SISTEMA DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO:

1. Permitir a manutencdo do catalogo de materiais quanto as informac6es de: nome,
especificacao e unidade de medida;

2. Possuir no cadastro de materiais campos para descricdes sucintas e detalhadas
sem limitacdo de caracteres, através de especificacdo integral;

3. O software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na
descrigao dos produtos;

4. Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos cadastros;

5. O sistema devera permitir o registro dos diversos almoxarifados existentes na
organizacdo, possibilitando vincular ao seu cadastro a estrutura organizacional
correspondente e responsaveis;

6. Possibilitar o cadastro de classificacdes do estoque, podendo ser subdividido em
materiais de consumo, materiais de distribuicdo gratuita, materiais permanentes,
dentre outros que forem necessarios;

7. Deveré possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de
itens pereciveis, medicamentos, entre outros;

8. Deverd possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para controle do
saldo de itens em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor;

9. Possuir configuracdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e maximo de itens,
para controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

10. Devera possibilitar a implantacdo de saldos iniciais de itens no estoque;

11.Possuir médulo de inventario para ajuste do saldo atual através do lancamento da
contagem fisica dos itens encontrados em estoque;

12.Possibilitar o bloqueio de movimentacbes no almoxarifado durante o periodo de
inventario;

13.Permitir o cadastramento de comissdes responsaveis pela realizacdo do inventarios
dos bens estocados em almoxarifado;

14.Emitir relatério de resultado de inventéario, contendo o resultado das informacdes do
langamento da contagem fisica dos itens encontrados em estoque;

73
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



19.

PREFEITURA
A MUNICIPAL DE

57 CANTAGALO

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

Tl
S

PN/
SANTach>

15. Possibilitar o langcamento de entradas automéaticas da nota fiscal a partir da emisséo
de autorizacfes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestéo
de Compras, Licitagbes e Contratos;

16. Emitir relatorio de boletim de entrada;

17.Permitir o registro da saida de material por unidade administrativa requisitante,
permitindo informar a data do movimento, nimero/ano, requerente, item, quantidade,
valor unitario e valor total;

18.Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do
material de forma integral;

19. Emitir relat6rio de requisicdo de material;

20.Devera permitir realizar transferéncias e empréstimos de um estoque para o0 outro;

21.Emitir relatério de Crédito de Transferéncias de Estoque;

22.Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

23. Controle de toda a movimentacdo de entradas, saidas, transferéncias, devendo
realizar a atualizacdo do saldo estoque de acordo com cada movimentacdo
realizada;

24.0 software deverd possibilitar que sejam realizadas requisicdes de materiais,
possibilitando que os setores fora do 6rgdo possam realizar suas solicitacdes
diretamente pelo sistema,;

25.Permitir consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentacdes de
mercadorias, por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas,
saidas e demais movimentos;

26.Possibilitar emissao de relatério de balancete do estoque por classe patrimonial,
demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia,
saidas, débitos de transferéncia e saldo atual;

27.Emitir listagem do saldo de itens contidos no estoque;

28.Emitir relatério de historico de materiais, contendo as informacfes detalhadas das
movimentacdes de cada item.

29.Permitir o cadastra e emitir os relatério da deliberacdo 277/17 conforme modelo
disponibilizado pelo TCE/RJ referente ao Almoxarifado.

SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

1. Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores, secretarias) que
compde o orgao, conforme organograma definido pela entidade;

2. Permitir a manutencdo do catalogo de materiais e servigos, quanto as informacoes
de: nome, especificacdo e unidade de medida;

3. Possuir no cadastro de materiais e servicos campos para descricdes sucintas e
detalhadas sem limitacao de caracteres, através de especificacdo integral;

4. O software devera proporcionar mecanismos de busca, através do fornecimento de
palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descricdo dos
equipamentos e materiais;

74
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
A MUNICIPAL DE

T " CANTAGALO

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

Permitir duplicar itens do catidlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como moveis, imoveis,

semoventes e intangiveis;

7. Possibilitar o cadastro de formulas de calculo de langcamentos contabeis para cada
tipo de movimentacao (avaliacéo, reavaliacédo e depreciacao);

8. Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com
a sua classificagao contabil,

9. Possibilitar a inclusdo (entrada) de um bem permanente no sistema de patrimonio
através da integracdo com o sistema de almoxarifado;

10.Demonstrar no grid de tombamento automético de bens moveis o nome do
fornecedor, documento fiscal, nimero do documento fiscal, nhome do item e a
guantidade disponivel para lancamento;

11.Possibilitar o cadastro dos bens modveis e imolveis, contendo todos os dados
necessarios para o0 patrimonial, inclusive identificacdo do setor e pessoa
responsavel. No caso de bens imdveis, permitir ainda o langamento dos seguintes
dados adicionais como: endereco, area, valor, tipo, natureza e utilizacao;

12.Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, nome, data, valor e tipo de
aquisicao (grupo de bens);

13.Permitir o controle dos bens recebidos em cesséo ou comodato;

14.0 sistema devera possibilitar incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no
controle patrimonial;

15.Possuir rotina de duplicacdo de bens, a ser utilizado nos casos em que séo
tombados varios bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos
bens;

16.Possibilitar a insercdo de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;

17.Emitir relat6rio de histérico de bens patrimoniais;

18.Permitir efetuar o registro do termo de guarda e responsabilidade, individual ou
coletivo (setorial) dos bens;

19.Emitir relatério de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o ndmero no
tombamento, nome do item e QRCode,;

20.Possuir cadastro de transferéncia de bens de acordo com os locais definidos pela
entidade, registrando o local anterior e atual,

21.Emitir relatério de termo de transferéncia patrimonial;

22.Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doacdo, obsolescéncia ou
sucateamento, inutilizacéo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

23.Emitir relatério de baixas patrimoniais;

24.Possuir rotina para estorno de baixa de bens patrimoniais;

25.Possuir cadastro de avaliagbes para correcéo/atualizagdo de valores dos bens da
entidade;

26.Possuir rotina de reavaliagdo e depreciacdo de acordo com os parametros definidos
pela entidade

27.Possuir rotina para estorno de avaliacdo de bens patrimoniais;

oo
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28.Possuir rotina para estorno de reavaliacdo de bens patrimoniais;

29.Possuir rotina para estorno de depreciacao de bens patrimoniais;

30. Possibilitar a impresséo do relatério de estorno de movimentacdes;

31.Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a
movimentacgao ou destinagcédo de bens durante a sua realizag&o;

32.Permitir o registro pelo responsavel pela conformidade do inventario realizado;

33.Emitir relatorio balancete patrimonial por periodo, contendo no minimo as seguintes
informacgdes: Saldo Inicial, Aquisi¢cdes (+), Incorporacdes (+), Avaliacdes Positivas
(+), Estornos de Avaliagbes Positivas (-), Avaliacbes Negativas (-), Estornos de
Avaliacbes Negativas (+), Reavaliacbes (+), Estornos de Reavaliacdes (-),
Depreciacgdes (-), Estornos de Depreciacdes (+), Baixas (-), Estornos de Baixas (+) e
Saldo Atual;

34.Possuir cadastro de comissdes de patrimonio, contendo a finalidade, vigéncia,
Documento de Nomeacédo e composi¢do dos membros responsaveis;

35. Emitir relatério da relacdo sintética dos bens patrimoniais cadastrados por periodo.

36. Emitir relatérios conforme deliberacdo 277/17 conforme exigido pelo TCERJ.

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES:

1. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,
para participacdo em compras e licitacdes;

2. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de
acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O
sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-
versa,;

3. Permitir vincular ao cadastro do fornecedor/credor os documentos necessarios para
a habilitacéo juridica;

4. Controlar os prazos de vencimento das certidées e demais documentos exigidos aos
fornecedores, permitindo a emisséo de relatérios;

5. Disponibilizar cadastro de atividades econdmicas, codificada de acordo com a
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), possibilitando o vinculo
ao cadastro do fornecedor;

6. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no
seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situagéo (ativo/vigente);

7. Possibilitar o registro e controle de vigéncia das informacfes cadastrais de
responsaveis como socios, contatos, representantes legais, dentre outros;

8. Possibilitar o registro e controle de vigéncia dos dados bancarios utilizados para os
devidos controles de pagamentos financeiros;

9. O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos
fornecedores, através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal,
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10.0 sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei
123/2006 e 147/2014.

20.1 Pesquisa de Precos:

11.Conter modulo de pesquisa de precgos, indispensavel para a verificacdo de
existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratacéo
publica, confronto e exame de propostas em licitagcdo, estabelecendo o preco
aproximado de referéncia que a administracao estara disposta a contratar;

12.Possibilitar que a pesquisa de pregcos seja realizada utilizando o método de
agrupamento de solicitacfes de compras/servicos;

13.0 sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de precos, as
propostas que contém o menor preco, médio, mediana e demonstrar o coeficiente de
variacdo onde o mesmo possa definir a porcentagem de acordo com a necessidade.

14.0 sistema devera disponibilizar recurso de solicitacdo de preenchimento de precos
online para o fornecedor,

15.Possibilitar o envio de e-mail do fornecedor contendo as informacbGes de
identificac@o do processo, além de link e chave de acesso as informagoes;

16.Dispor de portal de servicos, onde o fornecedor podera acessar para responder de
forma online os orgcamentos solicitados;

17.Quando o fornecedor acessar 0 processo de compra correspondente, através do
portal de servigcos, exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a
serem respondidos;

18.Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatério contendo os precos
ofertados;

19.Apoés responder a cotacdo de precos, o sistema devera enviar um e-mail para o
solicitante, informando que o preenchimento de precos foi realizado com sucesso
pelo fornecedor;

20. A pesquisa de precos devera ficar disponivel por um periodo determinado, de forma
configuravel. Apos esse periodo, o processo nao estara mais disponivel;

21.Registrar no sistema a data de apresentacéo da proposta pelo fornecedor;

22.Nao permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de
precos pelo portal de servigos online.

20.2 AquisicOes por Compras e Licitagdes:

23.0 sistema deveré controlar as aquisicdes de materiais e contratacdo de servigos, de
forma 100% digital, desde o pedido de compras até a contratacao, realizada atraves
das modalidades de dispensa ou licitagdo, seguindo todas as etapas do processo
até a homologacéo, contrato, AE/empenho, AF/liquidacéo, entrega ou prestacédo dos
servicos e liquidacdo de despesa;
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24.0 sistema devera armazenar informacdes relativas aos processos de aquisi¢cdes e
servicos, tais como: o6rgdo, modalidade, nUmero/ano, processo administrativo, tipo
de licitagdo (menor preco, melhor técnica, técnica e preco, maior lance ou oferta,
etc.), base legal, classificacdo, objeto, comisséo de licitacdo, datas/hora de abertura,
entrega de envelopes, responsaveis, participantes, habilitacdes, inabilitacdes,
pareceres e demais dados referentes ao andamento do processo;

25.Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras
futuras de maneira mais assertiva;

26.0 sistema devera permitir o cadastro de solicitacdo de compras contendo o0s
materiais e/ou servicos para dar inicio ao processo de aquisicdo pelas diversas
unidades gestoras e administrativas que compdem a administracdo, através de
usuarios devidamente habilitados;

27.Dispor de integracdo com o sistema contabil para efeito de vinculagdo das dotagbes
orcamentarias contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou servigos.

28.Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e especiais, pregoeiros e
leiloeiros, informando o documento de nomeacédo, membros e func¢des designadas;

29.0 sistema devera permitir, quando necessario, 0 agrupamento de varias solicitacdes
de compras ou servi¢os para fins de formalizacdo do procedimento licitatorio;

30.Possibilitar 0 acompanhamento dos processos licitatorios desde a preparacdo até
seu julgamento, registrando as etapas de:

31.Publicagcéo do processo;

32.Emisséo do relatério de quadro comparativo de precos;

33.Emisséo das atas referente a documentacao e julgamento das propostas;

34.Interposicao de recurso;

35.Anulacéo e revogacao;

36.Impugnacao;

37.Parecer da comissao julgadora;

38.Parecer juridico;

39.Homologacéao e adjudicacao.

40.Numerar compras e licitac6es por modalidade;

41.Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;

42.Emitir relatério de vencedores de precos;

43.Possibilitar que todos os documentos inseridos no processo possam ser assinados
digitalmente;

44.Dispor de recurso que possibilite a solicitacgdo de assinaturas para outros
participantes no andamento do processo licitatério;

45.Permitir informar a situacdo dos processos de licitacdo: concluida, anulada,
cancelada, suspensa, deserta, fracassada ou revogada,

46.Possuir integracdo para publicacdo com o portal PNCP (Portal Nacional de Comprar
Publicas) de acordo com as necessidades obrigatérias do Portal.

47.Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no TCERJ no que se refere aos
atos juridicos conforme exigido e layout adotado pelo tribunal.
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20.3 Pregéo Presencial:

48. Disponibilizar moédulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do
pregao;

49.Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregao;

50.0 sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os
licitantes, com a visualizacdo do status e numero do lote, licitantes e valor;

51.0 mdédulo de licitagbes devera possibilitar a classificacdo das propostas do pregdo
presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo impostos na
legislagéo (Lei 10.520);

52.Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;

53.Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagcdo ou
inabilitacédo do fornecedor;

54.Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

55.Encerrada a fase de negociacdo, o sistema devera atualizar o status do item/lote
indicando que o mesmo foi arrematado.

56.Permitir integracdo com sistemas de gerenciamento de Pregao Eletronico tais como
por exemplo e caso ndo possua que seja implementada no prazo maximo de 30
dias(ComprasNet, BLL, Licitanet e demais plataformas do mercado)

20.4 Atas de Registro de Precos:

57.0 sistema devera permitir o gerenciamento e controle de atas de registro de precos,
controlando as quantidades a serem utilizadas, permitindo a emisséo de relatorios e
consulta em tela das informacdes;

58. Emitir relatério de razdo de atas de registro de precos de forma sintética e analitica.

59.Emitir relatério de saldo da ata com as informacdes de quantidade, valor unitéario,
valor total, quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

20.5 Contratos e Convénios:

60. Permitir o registro dos contratos e convénios informando nimero e ano do contrato,
fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e
guantidades contratadas, calculando a vigéncia contratual;

61.Registrar os aditivos, suspensodes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;

62.Registrar as parcelas de contratos e convénios;

63. Registrar as medicdes/etapas de execugdo dos contratos e convénios;

64.Registrar 0os responsaveis pelos contratos e convénios;

65. Emitir relatorio da relagdo de contratacdes, incluindo contratos, atas e convénios,
como também seus respectivos aditivos e rescisoes;

66. Emitir relatorio de razdo de contratos e convénios;
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67.Emitir relatorio de listagem dindmica de contratos e convénios;
68.Emitir relatério de saldo do contrato com as informacdes de quantidade, valor
unitario, valor total, quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

20.6 Fornecimento:

69.Registrar, de forma automatica, as solicitagbes de empenho para o reconhecimento
inicial de da despesa (AE);

70.0 sistema devera realizar via integracdo com sistema contédbil, o empenho da
despesa;

71.Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a
execucao de servicos, possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

72.Registrar 0 ateste da entrega de materiais ou execugcdo de servicos, de forma
automatica, mediante autorizacao para que a devida despesa seja liquidada (AL);

73.0 sistema deverd realizar via integracdo com sistema contabil, a liquidacdo da
despesa;

74.Possibilitar anular as solicitacdes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);

75.Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucéo de servicos, ja autorizados
(AF);

76.Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucdo de servicos, ja atestados
(AL);

77.Possibilitar complementar as solicitacbes de empenhos ja reconhecidas como
despesa (AE);

78.Emitir relatério da relagcdo de autorizacdes, incluindo AE's, AF's e Al's, e as
respectivas complementacdes e anulagoes;

79.Emitir relatério de autorizacdo de empenho (AE);

80. Emitir relatério de autorizacdo de fornecimento (AF);

81.Emitir relatério de anulacao de autorizacdo de empenho (AE);

82.Emitir relatério de anulagéo de autorizacdo de fornecimento (AF);

83. Emitir relatério de anulacdo de autorizacéo de liquidacao (AL);

84.Emitir relatério de razdo de autorizacao de empenho (AE);

85. Emitir relatério de razao de autorizacdo de fornecimento (AF);

86. Emitir relatorio de raz@o de autorizacéo de liquidacéo (AL).

21. SISTEMA DE PROTOCOLO E DOCUMENTOS:

1. A aplicacdo devera ser na plataforma web;

2. O sistema devera ser instalado em nuvem;

3. Devera armazenar os dados com seguranca e performance em ambiente cloud
(nuvem);
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4. Ser homologado para os navegadores Web: Internet Explorer 7 ou superiores,
Mozilla Firefox, Google Chrome e Microsoft Edge ou superiores;

5. O sistema deve ser responsivo e adaptativo, funcionando perfeitamente em
dispositivos Mobile;

6. O acesso devera ser por meio de login e senha ou ainda mediante certificado digital;

7. As credenciais de autenticacdo para 0 acesso sO poderd ser alterada pelo préprio
usuério ou administrador;

8. Devera permitir a autenticacao via Gov.br;

9. Possuir funcionalidade para que o usuario, ao acessar o sistema, possa alterar a sua
senha, retornando senha de seguranca para 0 acesso para 0 mesmo por intermédio
do e-mail cadastrado forcando a troca da senha ao efetuar login;

10. O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;

11.0 sistema devera permitir o trabalho simultineo em uma mesma tarefa por
multiusuérios, com total integridade dos dados;

12.0 sistema ndo podera apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios
simultaneos;

13.0 sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuéarios desejados,
possibilitando a indicacao de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

14.0 sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de
senha de acesso, sendo essa definida pelo proprio usuario ao acessar o sistema
pela primeira vez,

15. Permitir a identificacao visual do usuario através de foto;

16.Possuir funcionalidade para que uma pessoa externa (cidaddo pessoa fisica ou
empresa pessoa juridica) possa se cadastrar como usuario do sistema para
posterior protocolizacéo de processos digitais;

17.A solucéo devera dispor de modulo de ECM (Enterprise Content Management), que
permita o servico de insercdo de todo conteudo digital provenientes do cadastro de
processos;

18.0s arquivos gerados devem ser indexados e armazenados na solucdo de ECM; A
solucdo devera atender aos requisitos definidos pela ICP-Brasil para assinatura
digital;

19. Dispor da utilizacao de protocolo SMTP ou outros servigcos de envio de e-mail;

20.0 sistema devera dispor de auditoria facilitada.

21.Permitir o registro de qualquer tipo de processo/documento, dispondo de um

controle de tramitacdo, envio e recebimento até o encerramento do registro,

fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;
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22.Permitir que o usuario cadastre os diversos processos, contendo no minimo:
namero, ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo,
assunto, interessado e descri¢éo;

23.Permitir a definicdo de arquivos obrigatorios e/ou opcionais a serem incluidos na
abertura do processo;

24.Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

25.Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa; Normal; Alta.;

26.Possuir funcdo para que usuarios cadastrados protocolizem um Processo Digital
através do Portal,
27.Possibilitar que cada departamento/setor registre 0s processos sob sua

responsabilidade;

28.Fornecer comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da
inclusdo do processo;

29.Emitir o termo de autuacéo de forma automatizada apos o registro de cada processo
eletronico;

30.Possibilitar o envio de e-mail para o interessado, quanto ao registro, tramite ou
arquivamento de seu processo (parametrizavel);

31.Possibilitar a definicdo de obrigatoriedade ou ndo quanto ao envio de informacdes
do processo ao interessado (parametrizavel);

32.Registrar a data/hora e nome do usuario que promoveu o envio e recebimento do
processo durante as tramitacoes;

33.Permitir a definicho manual por processo quanto ao sigilo;

34.Prover sigilo das informacdes permitindo que somente o proprio requerente possa
consultar dados relativos aos seus processos (parametrizavel);

35.Permitir a anexacao ou digitalizacdo de documentos ou imagens ao protocolo em
qualquer fase do processo;

36.Permitir a definicdo por meio de fluxo quanto a atividade condicional, ou seja, que
encontra-se na dependéncia de outra atividade, seguindo de forma automatica
guando concluida a atividade condicionada;
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37.Permitir o controle de atividades de processo por prazos definidos em fluxo de
trabalho, e emitir avisos quanto ao vencimento destes;

38.Possibilitar parametrizacdo da sequéncia da numeracédo dos processos por ano, tipo
e especie;

39. Disponibilizar texto padronizavel para o encaminhamento dos processos;

40.Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizacdo dos textos de
encaminhamento de forma publica e privada, permitindo a diferenciacdo entres os
tipos;

41.Permitir a criacdo de documentos utilizando campos de mesclagem;

42.Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de apensacado, de
anexagdao, de abertura e encerramento de volume, dentre outros;

43.Possuir recurso para assinar digitalmente, através da utilizacdo de Certificado Digital
— ICP-Brasil, padrdo A3, os documentos criados de forma digital ou inclusos no
processo;

44.Ao assinar digitalmente o documento, independente formato, disponibilizar a
visualizacdo da assinatura digital todas as vezes que o usuario acessar o documento
eletrbnico;

45. Disponibilizar a visualizagdo de todas as assinaturas que constam no documento;

46.Ao0 assinar o documento, devera permitir a validacdo e autenticacdo do documento
produzido utilizando QRCode;

47.Possuir recurso de assinatura digital para envios e recebimentos de processos

utilizando a certificacao digital;

48.Ao assinar o documento em PDF, o sistema devera apresentar que este encontra-se
assinado digitalmente;

49.Possibilitar que o arquivo (documento/imagem) anexado ao processo possa ser
assinado digitalmente utilizando a certificagao digital;

50. Permitir multiplas assinaturas no mesmo documento;
51. Disponibilizar a autenticagdo do documento emitido via chave de acesso;

52.Disponibilizar QR Code para a consulta de documentos emitidos pelo sistema;
53.Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;
54.Disponibilizar o processo na integra para download;
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55.Dispor de tela Unica para a realizagdo da tramitacdo, insercdo de arquivos,
elaboracdo de documentos e respectivas assinatura digital, visando a agilidade do
processo;

56.0 sistema devera propiciar aos Cidadaos e/ou a Empresas a abertura de um
processo remotamente, com anexacdo de documentos assinados digitalmente no
padréo ICP-Brasil;

57.Deve permitir a captura de arquivos digitais ja existentes na maquina do usuario, ou
seja, produzidos fora do aplicativo. Estes arquivos quando juntados, devem se tornar
pecas do processo administrativo selecionado;

58.Todos os documentos produzidos e juntados deverdo ter suas folhas numeradas
sequencialmente; As pecas processuais devem ser apresentadas em ordem
cronoldgica de insercéo;

59. A marcacao do numero das paginas e informacgdes sobre a assinatura digital devera
ser registrada por aposicao de carimbo eletrdnico especifico em local visivel, a ser
definido pelo assinante, possibilitando sua reprodugcéo em eventuais impressoes;

60.0 sistema devera dispor de apensacdo, que permita realizar a unido/juncao de
documentos, em carater temporario;

61.Permitir inserir observagdo em cada fase dos processos;

62.Permitir registrar os pareceres sobre o0 processo e histérico de cada tramite sem
limite de caracteres;

63. Criticar sobre providéncias ndo concluidas e obrigatérias na tramitacao do processo;

64.Permitir que o usuario de forma parametrizavel seja forcado a justificar uma
atividade que estiver em atraso, definindo novo prazo para resolucao;

65.Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém
ainda néo foi confirmado o recebimento;

66.No caso de inativacdo de algum usuario, permitir que o administrador tome suas
tarefas e processos e transfira para outro usuario; necessario implementar na
tramitacdo, disponivel apenas no cronograma

67.Possuir funcéo para efetuar a tramitacao de eletrénica de processos em lote;

68. Possuir recurso para receber os processos em lote;

69.Na tramitacdo eletronica, cada usuario s6 podera acessar 0s processos enviados
para o seu setor, conforme configuracédo de acesso;

84
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
A MUNICIPAL DE

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

70.Dispor de funcionalidade de notificages;

71.Dispor de funcionalidade para visualizagéo de todos os registros movimentados;

72.Dispor de funcionalidade que permita solicitar assinatura digital a pessoas externas
através de envio de e-mail automatizado pela aplicacéo;

73.Permitir solicitar assinatura digital entre usuarios participantes do processo;

74.Dispor de uma funcionalidade que permita o gerenciamento de assinaturas para
documentos a serem assinados e documentos j& assinados;

75.Permitir a gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informacdes da

tramitacdo da documentacdo desde o seu inicio até o arquivamento por meio de
relatorios;

76.Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos, oferecendo diversas
formas de pesquisa, incluindo a pesquisa por identificador do processo e outros
parametros que possam ser agrupados;

77.Possuir historico de andamento dos documentos e processos contendo seus
devidos anexos;

78.Emitir relatério de histérico de andamento dos documentos e processos
possibilitando o controle do histérico em toda a sua vida util,

79.Emitir a cada envio de processo/documento o comprovante do encaminhamento
realizado;

80.Possibilitar a emissdo de comprovante simples ou detalhado do histérico de
andamento do processo;

81.Possibilitar que cada departamento consulte os processos sob sua responsabilidade;

82.Possibilitar consultas diversas por nUmero de processo, por requerente, assunto,
data de abertura ou ainda chave de acesso;

83.Possuir rotina de conclusdo de processos com identificagcdo da data, localizacao,
situacgao final, termo de encerramento;

84.Possuir recurso para arquivar 0 processo no proprio setor, conforme definido no
fluxo de trabalho;

85.Permitir a consulta e visualizagcdo de respectivos anexos aos processos ja
encerrados;
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86.Dispor de configuracao para autorizagdo do encerramento de processo por atividade
e/ou fase de fluxo;

87.Permitir o desarquivamento para reativagcao do processo de acordo com permissoes;

88.Permitir definir arquivamento temporario com controle de data limite conforme
classificacdo CONARQ;

89.Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite
a localizacao dos processos;

90.No encerramento do processo podera ser informado qual o tempo de guarda e
descarte;
91.Possibilitar a criacdo de formularios dindmicos, com perguntas e respostas, sendo

as mesmas do tipo: discursiva, objetiva Unica, objetiva mdltipla, data, hora,
numerica, dropdow (consulta de outras tabelas);

92.Possibilitar a utilizacdo de formularios dindmicos para direcionamento de atividades
de fluxo;

93. Permitir controlar atividades por tempo de execucao através de fluxo de trabalho;

94. Permitir a flexibilidade no cadastro de participantes do processo, e seus respectivos
responsaveis, oferecendo diversos tipos de registro;
95. Possuir biblioteca de documentos parametrizaveis para utilizacdo em fluxo;

96.Possui formulario para enquetes/pesquisas a serem utilizadas como base para
decisdes de fluxo;
97.Permitir a disponibilizacdo de formularios para pesquisas externas;

98.Deve permitir que nos processos que possuem fluxo, o “caminho” a ser percorrido
esteja definido, ou seja, o usuario ndo precisa informar qual a préxima fase que
receberé o processo;

99. Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos que

envolvam tomadas de deciséo ou aprovacéo de documentos;

100. Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizacdo de um fluxo auxiliar
em N procedimentos;

101. Realizar a atualizagcdo automética das atividades dos processos em sua
tramitacdo, quando for aplicada a alteracdo em um fluxo;
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102. Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responsavel e a situacao
de qualquer fluxo;

103. Os fluxos dentro do sistema poderdo ser exibidos através de visualizagcao
grafica ou relatorio;

104. O processo pode ser liberado através de tomada de decisbes a qualquer
momento sem interferir no fluxo do processo;

105. Possuir modelos parametrizaveis de fluxo;

106. Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;

107. Permitir que sejam definidos os setores onde 0s processos passarao e a
previsdo de permanéncia em cada setor;

108. Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuarios
especificos ou agrupamentos;

109. Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis auditorias
externas (TCE);

110. Toda tramitacdo eletrénica, bem como os documentos anexados, poderéao ser

assinados digitalmente;

111. Garantir que somente administradores possuam permissao para criar, alterar
ou remover demais permissdes do sistema;

112. Garantir que somente administradores possuam permissdo para
configuracBes de papéis e participantes por uUsuarios;

113. Garantir que todas as mensagens produzidas pelo sistema sejam
apresentadas de forma clara permitindo ao usuario que proceda com corre¢des ou
cancelamento da a¢0es executadas;

114. Dispor de funcionalidade de Ajuda em todo o sistema, possibilitando ao
usuario melhor compreensao;

115. Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu cadastro;

116. Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados aos documentos e
processos;

117. Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagao ou anexacao;
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118. Possuir configuracdo para que 0s usuarios possam ser autorizados a fazer as
tramitacbes somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de
inicio e desligamento;

119. Permitir que as caixas/participantes de tramitacdo possam ser configuraveis
por setor, funcdo, usuario, papel;

120. Permitir auditoria facilitada quanto a identificacdo do usuario com a data que
promoveu qualquer manutencédo (cadastramento ou alteragdo) relacionada a um
determinado processo, inclusive nas suas tramitacoes;

121. Dispor de um histérico de alteracdes efetuadas nos principais cadastros do
sistema,;

122. Que seja possivel apontar a data da operacdo, usuario, coluna, situacao
antes e depois da modificacao;

123. Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processos por assunto para
gerenciamento;

124, Emitir relatério de processos abertos por periodo;

125. Possuir relatorios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel mais alto e
acessar informacdes mais detalhadas, ou niveis menores;

126. Possibilitar ao cidadéo a consulta de requisitos de protocolizagéo;

127. O modulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de

ouvidoria, com controle do seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu
encerramento, fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;

128. Permitir a consulta publica (sem senha para acesso) a todos os protocolos
gerados para o contribuinte;

129. Exibir informacdes dos processos como: numero, situacao, data de abertura,
data de arquivamento e descri¢cdo da solicitacao;

130. Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus processos durante as
diversas fases de sua tramitacéo;

131. Dar condi¢bes ao cidaddo para participar de forma eletrénica dos processos,
transformando assim toda a movimentagao fiscal do setor de fazenda com o
contribuinte de forma eletrénica,
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132. Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar atividade
para execucao e gerenciar as atividades ja executadas, integrada com a tramitacao
de processos;

133. Permitir que as atividades planejadas em cronograma sejam remanejadas e
devidamente justificadas;

134. Permitir o controle da inicializacdo de atividade, pausa e paralisacao;

135. Permitir que sejam adicionadas observacdes ao processo quando prevista a
atividade no cronograma,;

136. Permitir a criacdo de processos originados pelo cronograma;

137. Permitir gue andamento e providéncias de processos possam ser acessadas

pelo cronograma;

138. Permitir planejar as atividades/acfes do processo a serem executadas;
139. Permitir a tramitacdo de processos entre 6rgdos da municipalidade;
140. Deve permitir o cadastro de inameros modelos de documentos utilizados pela

municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento mapeado;

141. Possuir o atributo de espécie documental, permitindo a definicdo da extenséo
dos arquivos e respectivos tamanhos, quando anexados a processo;

142. Deve permitir o envio de dados do processo registrado através de e-mail
contendo link para acesso ao Comprovante de Protocolizacdo e ainda ao Historico
de Andamento;

143. Gerar dashboards e relatérios gerenciais inteligentes contemplando no
minimo, processos em execuc¢ao, finalizados, tarefas em atraso, tarefas no prazo,
usuarios ativos, usuarios com processo em atraso, quantidade de processos, tempo
de inicio e finalizag&do, podendo ser emitido com diferentes parametros;

144, Oferecer um ambiente GUI, drill-down, permitindo com clique revelar maiores
detalhes da representacao;

145, Permitir assinar digitalmente documentos digitalizados;

146. Permitir a impresséo de documento digital;

147. O moddulo de pesquisa devera funcionar em navegador;
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148. O sistema deve possuir suporte a impressao para toda e qualquer pesquisa
do sistema;

149. O sistema deve permitir a exportagcédo de dados para arquivo nos formatos csv
e txt;

150. Permitir ao cidaddo a execucao de Servigos de Situacdo Fiscal, tais como:

emissdao de 2° via de Documento de Arrecadacéo, Extrato Financeiro, Certidao
Negativa de Débitos, Emissdo de Alvara de Funcionamento;

151. Permitir ao cidadao a execucdo de Contencioso, tais como: Contestacdo do
valor langado do IPTU, ITBI e/ou Alvara de Funcionamento;
152. Permitir ao cidadao a acesso e complementacdo de Informacdes Cadastrais

do Mobiliario, tais como: Visualizar e imprimir os dados cadastrais de empresa,
adicionar imagens e posicdo georreferenciadas relativas ao imovel, alteracédo
cadastral;

153. Permitir ao cidaddo o acesso e complementacdo de Informacdes Cadastrais
do Imobiliario, tais como: Visualizar e imprimir os dados cadastrais da empresa,
adicionar imagens e posigéo georreferenciadas relativas a empresa, vencimento dos
alvaras, alteracdo cadastral,

154, Permitir ao cidaddo o acesso a Declaragcdao Mensal de Servigos, tais como:
Declaracao dos servicos prestados, dos servicos comprados, dos servigcos prestados
da modalidade da construcdo civil, de servicos de instituicdes financeiras,
declaracbes de servicos comprados por 6rgaos publicos, de servicos prestados da
modalidade de cartorios;

155. Permitir ao cidaddo o acesso a Procedimentos administrativos fiscais, tais
como: Notificacdo, intimagdo de apresentacdo de documentos fiscais e a
possibilidade de entrega-los em formato digital com Certificado Digital, auto de
infracdo, recursos de 1° e 2° instancias, consultas tributéarias.

21.1 Médulo Ouvidoria:

01

02

03
04

O Modulo de Ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro do seu recebimento e tramitacdes, até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confiaveis
Permitir consultar aos dados da ouvidoria através de cdédigo, nome do requerente,
CPF /CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta.
Propiciar pesquisa baseada em "consulta fonética"
Permitir o cadastramento do work flow por assunto, bem como definindo os setores
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aonde 0s processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.
Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do
assunto com login e senha pela web
Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquet
manutencao (cadastramento ou alteracao) relacionada a uma determinado Ouvidoria,
inclusive nas suas tramitacdes
Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias
Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria com historico de cada
tramite sem limite de tamanho de parecer
Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os Assuntos de Ouvidoria sob
sua responsabilidade
Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicao,
entre usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas
Possibilitar a digitalizacédo e inclusédo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria
Permitir a formatacdo de Termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento, etc
Possibilitar o envio e recebimento on-line de Ouvidorias com controle de senha /
usuario
Possibilitar consultas diversas ouvidorias, por requerente, por setor / depto /
secretaria, por assunto, data de movimentacdo, data de abertura e data de
arquivamento.
Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacao
fisica ou digital
Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas
Manter e mostrar o registro de funcionario / data de todo cadastramento ou alteracao
dos ouvidorias em tramite
Possibilitar que todos os assunto de ouvidoria registrado possa virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario
Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populacao
pensa de um determinado assunto para facilitar as providencias por parte da
administracao
Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de o sua opiniao sobre o
assunto
Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via internet
no site oficial do municipio
Gerar relatorios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacao
Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliacdo das pesquisas criadas
Emitir relatério de impresséo de wok flow.
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Possuir recurso de assinatura eletronica para envio e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital.

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

21.2 M6édulo Controle Interno de Documentos:

01

02

03

04
05

06
07

08

10

11

12

13

14

15

Permitir o controle de todos os documentos internos do érgéo tais como: oficios, CI's,

etc...

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente agrupando

pela espécie.

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de

dados

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados.

Permitir a tramitagcdo dos documentos gerados em madulo Unico, identificando se o

mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo.

Permitir a personalizacdo de nimeros seqiénciais para cada espécie de documento

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesma

ja identifique sua a destinacao

Permitir consulta de documentos por codigo de barras, assunto, espécie, ano,

namero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre

outros

Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar

enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente, etc...) controlando a

permanéncia que os mesmos ficardo arquivados

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim

como o contetdo do documento

Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor

externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word)

Permitir identificar por quais setores e pessoas 0 documento teve suas tramitagcoes

inclusive com data e hora possibilitando também a visualizacdo dos pareceres,

identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia

Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa set

anexado ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas

Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da internet de

forma privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor

Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam

restritos a fazer operagodes do tipo inclusédo, excluséo, alteragao, consulta em qualquetr
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maodulo que seja necessario

Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes somente em
setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento

Emitir relatério de impresséo de wok flow.

Possuir recurso de assinatura eletronica para envio e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital.

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.

Possuir recurso de digitalizacédo para OCR.

Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

21.3 M6édulo Gestao de Protocolo e Processos:

O moédulo de protocolo deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro do seu recebimento, envio e tramitagbes, até seu encerramento,
fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;

Devera permitir que o usuario cadastre os diversos processos, contendo no minimo:
numero, ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo,
assunto, interessado e descri¢ao;

Permitir gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informag¢des da
tramitacdo da documentacéo desde o seu inicio até o arquivamento;

Permitir a definicdo de volumes diferentes para um mesmo processo, registrando a
sua numeracao de pagina e seu conteudo correspondente;

Possibilitar o recebimento ou encaminhamento de varios processos de uma unica vez;

O sistema devera alertar aos usuarios quanto aos processos ou protocolos pendentes
para recebimento;

Possibilitar parametrizagdo da sequéncia da numeragao dos processos por ano, més,
tipo, origem e espécie;

Prover sigilo das informacgdes permitindo que somente o préprio requerente possa
consultar dados relativos aos seus processos;
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Possibilitar ao cidad&o a consulta de requisitos de protocolizacéo, via internet;

Permitir o cadastramento do fluxo de tramitagao, estando este vinculado ao assunto,
bem como definindo os setores onde o0s processos passardao e€ a previsdo de
permanéncia em cada setor;

Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto;
Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagéo e anexagao;
Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados aos documentos e processos;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histérico de cada tramite sem limite
de tamanho;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade;

Permitir a formatagao de diversos termos, como: Termo de apensagao, de anexacao,
de abertura e encerramento de volume, dentre outros;

Permitir que sejam impressas etiquetas de identificagcdo com cédigo de barras para os
processos;

Possibilitar o envio de SMS para o requerente/interessado, quanto ao registro ou
arquivamento de seu processo;

Possibilitar que o documento anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente utilizando a certificagéo digital;

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizagao
fisica (nome do arquivo, rua, estante, prateleira, recipiente, motivo), solicitante e
responsavel pelo arquivamento;

Possuir configuracdo para que os usuarios possam ser autorizados a fazer as
tramitagcdes somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de
inicio e desligamento;

Ter recurso que, ao tramitar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias
nao concluidas e obrigatorias;
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Registrar a data/hora e nome do funcionario que promoveu o envio e recebimento do
processo durante as tramitagoes;

Possuir modulo de tramitagdo de documentos e processos via web para que setores
gue nao tem acesso a rede do 6rgao possam fazer suas movimentagdes;

Emitir relatério de histérico de andamento dos documentos e processos;

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma manifestagcdo na ouvidoria, de
forma andénima ou nado, para apresentar suas sugestdes, elogios, solicitagoes,
reclamacgdes e denuncias sobre atos da administracdo publica, bem como sobre os
servigos publicos. Deve ainda:

Possuir modulo de tramitagdo de ouvidoria via web para que setores que nao tem
acesso a rede do 6rgao possam fazer suas movimentagoes;

Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais
setores o0 processo passou e o despacho dado por cada setor;

Emitir comprovante de registro para o interessado apods a inclusao do registro;

Possibilitar o registro de carta resposta.

22. SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA:

1. Devera estar disponivel na Web, sem limitacdes de acessos simultaneos;
2. Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢oes;
3. Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei

Complementar 131/2009;

. A publicacdo de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a

publicacdo manual e automatica (agendador de tarefas);

. Possuir consulta dos dados dos processos de licitagcdbes e seu detalhamento,

demonstrando os participantes e vencedor(es);

. Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades,

demonstrando o(s) favorecido(s);

. Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitacdes,

demonstrando o(s) aditivo(s), se houver;

. Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizagdes de

fornecimento;
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9. Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisicbes de saida de
almoxarifado;

10.Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;

11.Possuir consulta dos dados dos veiculos;

12.Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;

13.Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem
como consultas tematicas e demonstrar toda a classificacdo da despesa;

14.Possuir consultas dos dados dos orcamentos das despesas e das receitas;

15. Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando
todos os proventos e descontos més a més no ano corrente;

16. Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se
houver, em todas as consultas de dados;

17.Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de
dados;

18.Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de
dados;

19.Permitir filtrar colunas (comeca com palavra-chave, contém palavra-chave, igual
palavra-chave, entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;

20.Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar,
exibir ou ocultar colunas;

21.Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a
Lei Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;

22.Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia,

23.Possuir sessdo especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacdes e
contratos e aditivos;

24.Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual;

25.Possuir sessédo especifica de arquivos para Relatérios de Gestao Fiscal e Relatorios
da Execucao Orcamentaria;

26.Possuir sessado especifica de arquivos para termos de convénios;

27.Possuir sessao especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

28.Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a
emissdo de relatdrios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;

29.Gerar relatérios em diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios;

30. Permitir exportar relatorios para os formatos rtf, csv, pdf, xls e xlsx;

31.Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os
recursos de acessibilidade disponiveis;

32.Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;

33.Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

34.Possuir sessdo de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais
utilizados e seus respectivos significados;
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35.Possuir sessédo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas respostas;

36.Possuir sessédo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros
sites correlacionados;

37.Possuir sessdo de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma
hierarquica os menus disponiveis e suas respectivas

38.Possuir sessao de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como
utilizar o servico para as consultas disponiveis;

39.Possuir sessao de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para
o Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download;

40.Possuir sessao de acesso a informacdo, que indigue um texto padrdo sobre o
Servico de Informacdo ao Cidaddo, endereco do SIC fisico, horario de
funcionamento, telefone e link para solugéo externa (se houver);

23. SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FOLHA DE
PAGAMENTO) E PORTAL DO SERVIDOR COM CONTRACHEQUE WEB:

1. O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos devera ser via Web com
servidor online, Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados através de
navegador de internet.

2. Permitir a captacdo e manutencéo de informacdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento,
Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgéo
Expedidor e Data Expedicéo), Carteira de Trabalho (NUmero e Série), Carteira de
Habilitacdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é Deficiente
Fisico identificando o grau e tipo de deficiéncia e se é doador de érgéaos;

3. Permitir a captacdo e manutencdo de informacgdes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Vinculo, Cargo e
Funcdo, Salario, Horario e Escala, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de
Admissdo, Data de Término e Prorrogacdo de Contrato Temporario, dados do
SIOPE, dados para E-social, Lotagdo Contabil e Local de Trabalho;

4. Permitir cadastrar as informacfes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formagéo, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

5. Dispor do registro de Dependentes dos servidores para a realizacdo de célculos da
folna de pagamento, referentes a beneficios e encargos. Devera realizar a baixa
automatica da relacdo de dependéncia quando atingir o limite de idade configurado
pelo usuario.

6. O sistema deve permitir criar varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como:
Previdéncia Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do
Regime Geral do INSS, permitindo inserir as faixas salariais de/até e aliquotas de
acordo com as faixas, para descontos dos valores retidos e Encargos Sociais, tendo
ainda a possibilidade de lancar o valor maximo de teto de contribuicdo, bem como
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langcamentos de valores para de Salario Familia de acordo com enquadramento de
aliquotas, podendo ainda lancar percentual de Contribuicdo Adicional, deixando
historico mensal da tabela.

7. Deve ter a possiblidade de cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de
valores _de/até’, para enquadramento das aliquotas para descontos e suas
deducdes legais.

8. Permitir cadastrar as informacdes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formacéo, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

9. Deverd permitir o cadastro de servidores que possuem mais de um vinculo
empregaticio com a entidade, vinculando cada contrato ao seu Regime de
Previdéncia (RPPS ou RGPS). Devera ainda, para servidores que possuem mais de
contrato de trabalho com entidade, realizar o acimulo de bases de encargos para
Previdéncia (RPPS ou RGPS) e IRRF, bem como o célculo dos encargos de
retencdo do servidor e encargos patronais da entidade.

10.Deve possuir ainda campo para cadastrar o valor de abatimento para Aposentados e
Pensionistas maiores de 65 anos e valor de Deducéo por Dependentes, deixando
historico mensal da tabela.

11.Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

12.Permitir cadastro dos beneficiarios de Pensdo Alimenticia (PA), com: Dados
pessoais dos beneficiarios de PA (Nome, RG, CPF, data de nascimento, conta
bancéria, endereco) e quando for o caso do responsavel; Relacdo de Dependéncia
com servidor; Determinacdo Judicial definida para o beneficio. Propiciar a
manutenc¢ao do relacionamento com o cadastro funcional do alimentante.

13.Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio,
para manter o histérico da lotacdo e custeio, com informacdo da fonte de recurso
gue sera utilizada para captacdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos
servidores informados no custeio;

14.Manter histérico por usuario do sistema, referente aos registros de incluséo,
alteracdo e exclusdo das alteracdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotacéo,
custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria
dos servidores, do cadastro de dependentes, bem como de langamentos variaveis,
fixo, afastamentos, faltas e programacdo de férias. Devera gerar relatério dos
registros, por usuario e periodo, contendo minimamente as informac¢des de nome do
usuario, data, horario e a informacao do contetdo incluido, alterado e excluido.

15.Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e legislacdo do municipio.

16.Permitir controlar limite de teto salarial de acordo com os limites configurados pelo
usuario.

17.Manter o controle do quadro cargos , permitindo ao administrador cadastrar de todos
0s cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario com
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no minimo os seguintes dados: Nomenclatura, Carreira, Teto salarial, escolaridade
exigida, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Dados para prestacdo de conta, Lei de
criagao, descricdo das Atividades, Conhecimentos, Habilidades e Area de formacéo.

18.Manter o controle do quadro de vagas, por cargo. Devera gerar relatorio gerencial
referente ao quadro de vagas, demonstrando as informac¢des de vagas Previstas,
Ocupadas e o Saldo de vagas para o cargo.

19.Permitir o cadastro da lei de criagao, extingao, reajuste salarial e reestruturagao dos
cargo, contendo o numero e descricao da lei, data da lei, data da vigéncia e data da
publicacéo.

20.Disponibilizar mecanismo para realizacdo da coOpia do Registro de Contrato do
servidor ativo e demitido, duplicando todos os dados, anterior de contrato de
trabalho do servidor, em um novo contrato. Deve permitir a partir da cépia, realizar
as alteracdes dos dados que foram copiados, efetivando o novo registro de contrato
do servidor.

21.Possuir validacdo do digito verificador de inscricbes do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas.

22.Permitir reajustes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de
cargos

23.Permitir registrar no cadastro dos funcionarios efetivos que sdo nomeados para
ocupar cargos comissionados, informar o cargo e a faixa salarial que corresponde ao
cargo comissionado. O calculo da folha mensal do servidor em cargo comissionado
devera ser com referéncia na faixa salarial do cargo ocupado, bem como as demais
verbas de proventos e vantagens que tem por base o salario do servidor

24.Permitir a localizagdo de um funcionéarios por meio de seus

25.principais dados cadastrais (Nome ou parte dele, CPF, RG, Matricula Anterior,
PISPASEP, Vinculo, Data admisséo e Data demisséo)

26.Disponibilizar mecanismo para realizacdo da cépia do Registro de Contrato do
servidor ativo e demitido, duplicando todos os dados anterior de contrato de trabalho
do servidor em um novo contrato. Deve permitir a partir da cOpia, realizar as
alteracdes dos dados que foram copiados, efetivando o novo registro de contrato do
servidor.

27.Permitir cadastrar a rescisdo de forma individual e coletiva para os funcionarios.

28.Permitir cadastrar e calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que
tiverem a rescisao calculada

29.Permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisoérias, assim como respectivos codigos a serem gerados para RAIS, CAGED,
SEFIP e saque do FGTS. Permitir também a configuracdo de desligamento por
regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que nao seja informado um
desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um
servidor efetivo
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30.Permitir configuracdo de regime (vinculos) dos diferente tipos de admissao, dados
governamentais, previdéncia , para garantir que nao seja admitido um servidor com
informacdes fora dos padrdes permitidos;

31.Permitir cadastro de entidades consignatarias e conveniadas. No cadastro devera
ser possivel informar nome, razdo social CNPJ, endereco, telefone de contato. Deve
também possuir o cadastro de verbas a serem descontados em folha de pagamento

32.Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacdes, consignacdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha,
com no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba estd prevista para o
regime de trabalho do servidor);

33.Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotag&o, Cargo, Padrao
de Salario, Horarios, Estabelecimentos, Siope;

34.Permitir langcamentos coletivos nos itens: Langamentos Fixos, Langamentos
Variaveis,

35.Dispor de rotina de importagcdo de planilhas para movimento fixo e variavel. A
planilha deve conter as informacdes das verbas que serdo calculadas na folha de
pagamento, fazendo com que o usuario agilize o seu trabalho.

36."Dispor de rotina de importacédo de arquivo texto para movimento fixo, variavel, faltas
e afastamentos. Permitir a definicdo dos campos das tabelas, por tipo de movimento,
gue sera importado. Devera imprimir relatério de importacdo contendo minimamente
a matricula e nome do funcionério, o valor importado ou rejeitado, bem como a
totalizacdo dos valores importados e rejeitados.”

37.Ofertar o registro de servidores que possuem vinculo empregaticio em outras
empresas, permitindo informar o CNPJ da empresa, o valor da base de contribuicéo,
a categoria de trabalhador para o E-Social e o periodo de vigéncia do vinculo
empregaticio na outra empresa. Devera realizar o calculo mensal do servidor que
possui multiplo vinculo, acumulando a base de contribuicdo de todos os vinculos,
respeitando o limite maximo de desconto do INSS de acordo com a tabela oficial do
INSS.

38.Permitir realizar o cadastro de substituicio de cargos, em ocasido de férias ou
licencas;

39.Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do
servidor;

40.Propiciar o lancamento de histéricos do tempo de servico anterior, permitindo
averbar esses periodos anteriores como aquisi¢cao de adicional de tempo de servigo.

41.Permitir digitalizar qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG,
Atestados, Certificados, etc. e anexar ao cadastro de funcionario

42.permitir cadastrar ficha de avaliagdo dos servidores, contendo as perguntas com
suas pontuacoes.

43.Criacao de log (excluséo, incluséo, alteracéo) que o usuario tenha feito no sistema;

44.Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Incluséo, alteragéo, visualizacao;
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45.Dispor de rotina para célculos simulados, permitindo realizar simulacfes de reajuste
salarial bem como o calculo de forma parcial e total da folha de pagamento. Devera
listar relatério com os valores simulados calculados.

46.Disponibilizar o cadastro de Operadoras de Plano de Saude, flexibilizando a
definicAo das regras de calculo da mensalidade por valor fixo e faixa etaria,
mensalidade com percentual sobre salario base, e percentual de participacdo da
Entidade e cOnjuge. Os valores descontados do Plano de Saude do funcionério
devem ser enviados de forma automética para e DIRF e Comprovante de
Rendimentos.

47.Controlar informacdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem
como sua escolaridade, as atividades a serem desenvolvidas, cadastro das
instituicbes de ensino conveniadas com o 6rgdo e outros aspectos para
acompanhamento do andamento do estagio.

48.Permitir o cadastro de carreiras

49.Possuir cadastro e controles dos beneficios recebidos pelos funcionéarios

50. Manter o registro e controle de servidores cedidos e recebidos para outros 6rgaos ou
entidades, bem como o periodo de duracédo da cedéncia do servidor, identificando o
tipo de cessédo (Cedido ou Recebido) e se a forma de pagamento sera com 6nus
para a entidade que estd cedendo ou recebendo o servidor. Deverd realizar a baixa
automatica do movimento de cesséo ao término do periodo determinado.

51.Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo
registrar o valor de cada servico prestado, separado dos servidores, porém
acessando o mesmo banco de dados, permitindo informar seus dependentes para
desconto no IRRF.

52.Permitir a identificacdo dos transportadores autdbnomos para Seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacao vigente;

53.Manter o cadastro do CID e a descricao da doenca,;

54.Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos
municipais com o Nome e CRM,;

55.Permitir o cadastro de atestados com informacé&o do CID (Classificacdo Internacional
de Doencas).

56.Permitir o controle dos atestados através de laudos médicos.

57.Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licencas Maternidade,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de
Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a Identificacdo do servidor,
tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e
periodo homologado da licenga ou afastamento;

58.Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengcas como Licenca Gala, Licenca
Nojo e Licenca sem Vencimento, Licenca Maternidade, Acompanhamento de
Pessoa da Familia, Atestado Medico inferior ou superior a 15 dias, informando no
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minimo a ldentificacdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento
apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento.

59.Permitir o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente,
medico que prestou atendimento, utilizacdo ou ndo de equipamento de seguranca,
entrevista com o funcionario e testemunhas do acidente.

60. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissao do formulério padronizado;

61. Emitir relatorio contendo os dados da CAT como: doenca informada no atendimento
e médico que atendeu no lancamento de atestado referente a acidente do trabalho;

62.Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

63.Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por
doenca e por periodo

64.Permitir o lancamento de Licencas e Afastamentos de Y2 dia. Este langcamento
devera influenciar na contagem de tempo de servico, caso esteja determinado

65.Controlar prorrogacdes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias
permitido para a mesma;

66.Permitir cadastrar licenca maternidade de 180, dias com geracdo em verbas
separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia
somente do previsto em lei;

67.Permitir o cadastro e configuracdo do tipo de afastamento, parametrizando as
licencas que descontardo ou ndo em férias, decimo terceiro salario e tempo de
servico e quais verbas serdo pagas caso haja necessidade de troca de verbas no
calculo da folha.

68. Permitir o cadastro dos requisitos do Ministério do

69. Trabalho para EPI (Equipamento de Protecé&o Individual).

70.Permitir o cadastro de aquisi¢do pela entidade de

71.Equipamentos de Protecéo Individual - EPI

72.Permitir cadastrar os dados referente a CIPA como edital, eleicbes e membros da
CIPA

73.Emitir o Atestado de Saude Ocupacional (ASO);

74.Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS

75.Permitir o lancamento historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias;

76.Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias

77.Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca prémio
dos servidores desde a admisséo até a exoneracao;

78.Permitir o langcamento de férias em gozo e pecunia para o0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

79.Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
langado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas;
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80. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo
periodo;

81.Calcular a folha de ferias, incluindo abono pecuniario e a folha de adiantamento do
13° salério (pagar adiantamento de 13 salario no més de férias)

82.Controlar prazos para gozo de férias, emitindo relatérios para férias periodo
concessivo de gozo com vencimento eminente;

83.Possibilitar a geracéo de escala de férias e suas alteracdes

84.Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

85. Emitir relacao de férias vencidas e a vencer por lotacdo administrativa;

86. Emitir avisos e recibos de férias;

87.Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias
de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

88.Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca prémio
dos servidores desde a admisséo até a exoneracao;

89.Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;

90.Emitir relatério contendo as informacfBes de licenca premio cadastradas para
conferencia

91.Dispor de rotina de célculo do beneficio de Vale Transporte, ofertando o cadastro de
empresas de vale transporte, linhas, tarifas especificas por linha de transporte e
usuarios que terao direito ao beneficio.

92.Ter a opcao para realizar a suspensdo do desconto do vale transporte quando
necessario

93.Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais que um local de
trabalho;

94.

95.Consultar valores totais por linhas de transporte coletivo utilizadas pelos
funcionéarios, e demonstrar em relatério o valor e custo do vale transporte por
empresa de Onibus.

96.Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte
em folha de pagamento;

97.Efetuar o célculo dos valores dos descontos de vales transporte por matricula do
funcionario. Uma rotina de exclusao do calculo deve também ser prevista.

98. Consultar os valores totais com vale transporte por funcionario.

99.Controlar a quantidade de passes reduzindo em casos de faltas, férias, licencas e
afastamentos langados.
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100. Registrar atos de elogio, adverténcia e punicéo

101. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licencas e afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor;

102. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de

férias em gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor;

103.

104. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de
licenca prémio em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor.

105. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licenca sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor.

106. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licenca gala, com o registro no curriculo funcional do servidor.

107. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licenca nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor

108. Gerar o contrato de servidores temporarios a partir do lancamento da
admissao;

109. Gerar o termo de posse de servidores a partir do lancamento da
posse/admissao;

110. Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF
para publicacdo na Internet;

111. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de
Servico, abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo para concessao e atualizacdo do percentual concedido
para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

112. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a
informacédo de tempos anteriores oriundos de outros 6rgdos, consolidando todo o
tempo na certiddo para fins de aposentadoria.

113. Possuir cadastro de datas especiais, descricdo dos feriados e pontos
facultativos do calendario, a serem considerados nos calculos, devera ter tela
especifica para este controle.

114. Realizar a leitura do registro de relégios

115. Importar o arquivo do ponto eletrdnico, com as verbas definidas para
pagamento ou desconto do funcionario a ser calculado em folha de pagamento

116. Permitir a importagcdo do ponto eletrénico utilizado pelo MUNICIPIO para

insercao no sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto controle do
banco de horas;
117. Emitir relatorios de extrato do ponto eletrénico, de forma individual ou coletiva
do registro do ponto , dentro do periodo selecionado
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118. Permitir montagem de escala de trabalho, com intervalo de saida de acordo
com a carga horaria do servidor.

119. Configuragéo de tolerancia na leitura do registro de ponto eletronico.

120. Permitir lancar as auséncias e afastamentos, permitir parametrizar periodos
para

121. fechamentos do ponto e possuir tela para manutencéao de ponto

122. Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

123. O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do E-Social,

nos prazos estipulado pelo Governo Federal para a prestacdo das informacgdes pelos
Orgaos Publicos, gerando os arquivos XML nos padrdes estipulados nos layouts do
E-Social, com assinatura digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos
N&o Periddicos e Eventos Periodicos;

124, O sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados e,
apos cruzamento de dados com a base do E-Social, apresente as inconsisténcias
das informacdes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo governo,
facilitando a realizacdo de um recadastramento para atualizacdo dos cadastros;

125. Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de enviéa-
los ao ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os
erros e divergéncias existentes.

126. Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento,
conforme as tabelas do E-Social, indicando as suas incidéncias, para a geragao dos
eventos S-1010.

127. Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o
sistema abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e
Folha de Pagamento, onde esta divergente conforme o layout, para que 0 usuario
possa realizar a correcao.

128. Permitir que no ambiente de producéo dos eventos iniciais e de tabelas, ao
realizar a validacéo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento &
necessario enviar uma alteracdo e/ou inclusao.

129. Permitir realizar a validacdo dos eventos ndo periodicos, antes mesmo de
envia-los ao ambiente do E-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados
os erros e divergéncias existentes.

130. Permitir captar as informacdes do sistema de Folha de Pagamento, para
realizar a geracdo dos eventos periodicos, tanto de remuneracdes como de
reabertura e fechamento de eventos.

131. Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do E-Social, a consulta via
sistema, do protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados
e sua situacdo mediante o recebimento do E-Social.

132. O sistema devera manter os arquivos enviados juntamente com o recibo do
envio para possivel validagéo
133. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de

dados, para consultas futuras.
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134. Deve capturar informacdes necessarias do Bando de Dados da Folha de
pagamento para geracdo das informacdes.
135. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Resciséo,

Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

136. Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas,
tratando adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e
beneficios, permitindo recélculos gerais, parciais ou individuais.

137. Permitir o processamento de vérias folhas de pagamento para a mesma
referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime
ou mesma data de pagamento;

138. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com
calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° saléario automaticamente, sem a
necessidade de lancamento avulso na folha;

139. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de
horas extras, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais, para um servidor
ou um grupo de servidores no caso de langcamento comum a todos;

140. Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto
automatico das parcelas na folha mensal ou na rescisédo

141. Permitir parametrizacdo de regras, para geracdo de efeitos nas verbas de
pagamento e na contagem de tempo do servidor, a partir de averbacéo de tempo.

142. Permitir a inclusédo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para
varios funcionérios, facilitando a insercédo dos dados

143. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de

trabalho, impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou
desconto exclusivo de um regime em um outro;

144, 3. A folha de Licenca Prémio devera ser processada com as informacdes dos
dias de pecunia e/ou gozo lancadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade
de lancamento em variavel na folha de pagamento;

145. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos
dependentes;
146. Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes em portugués,

para qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente
configurado e administrado pelo préprio usuario. Possibilitar que o préprio usuario
crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente,
configurando as incidéncias e a regra de célculo. As regras de calculo previstas em
legislagéo federal ou estadual deverdo estar no sistema e nao deverao ser alteradas
por usuério comum;

147. Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo
processamento
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148. 2.104Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo permitindo o
cadastramento de lancamentos parcelados, a crédito ou a deébito, para os
servidores, de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual
remanescente. O lancamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica,
podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma formula
de calculo.

149. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de
trabalho, impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou
desconto exclusivo de um regime em um outro;

150. Possibilitar a execucdo do calculo ou recalculo de diversas formas como:
Individual, por faixa de matricula e selecao aleatéria. Calcular e processar os valores
relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

151. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a
partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;
152. Possuir integracdo com o Mobdulo de Administracdo Orcamentaria e

Financeira, através de arquivo texto, importando as configuracdes contdbeis das
verbas de vencimento e Desconto

153. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores
com emprego fora do Orgao;
154, Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com

estorno na folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto
configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo
usuario e os valores consignados que ndo foram descontados deverdo ser
registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores para envio aos
estabelecimentos conveniados;

155. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estao em
meio magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel,
156. Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados sendo que

estes lancamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em que o
servidor retornar do afastamento. Os langcamentos ficam pendentes durante todo o
periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no
término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

157. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

158. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias,
podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor;

1509. Permitir estipular valor para toleréncia para a comparacgao, além de realizar a
comparacao por cargo, secretaria, regime, banco
160. Gerar as informacg0Oes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de

férias, 13° salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.
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161. Permitir cadastrar as diarias do servidores, e realizando o célculo da folha
conforme o valor lancado.

162. Permitir o controle de limite de pagamento, néo ultrapassando o padréo
salarial do Prefeito/Presidente

163. Busca automatica de valores a serem descontados, como adiantamentos
(salario, férias, 13° Salario), auxilio transporte, auxilio alimentacéo;

164. Permitir a geracdo de langcamento especifico para varios servidores.

165. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estédo

terminando licencas, que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser
verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

166. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacdes pormenorizadas sobre
a execucao orcamentaria e financeira, atendendo a LAL.

167. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

168. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteracdes
apos o encerramento da mesma.

169. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracdes que

interfiram no momento do fechamento da folha.

170. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele¢do para
facilitar a emisséo de arquivos rotineiros.

171. Permitir a geragcdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados
brasileiros;

172. Possibilitar a criacdo de relatérios especificos para o SIOPE (Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacao).

173. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padroes da legislacéo
vigente, via arquivo texto para importacdo no software da Receita Federal

174. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padroes da legislacéo
vigente, via arquivo texto para importacdo no software do SERPRO;

175. Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via
arquivo texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho;

176. Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD,

possibilitando a prestacdo de informacfes via arquivo texto, conforme Instrucao
Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

177. Permitir a geracédo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador
de arquivos txt", para que o0 proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado
a partir de informacdes administrativas no setor em ordem selecionada.

178. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para
importacdo em software da Caixa Econdmica federal,

179. Gerar arquivo-texto para utilizacdo em calculo atuarial;

180. Permitir a geracéo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca,

da rede bancéria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero
da conta e valor a ser creditado;
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181. Possuir integragdo com o Modulo de Administragdo Orgamentéria e
Financeira de forma automatica e também gerando arquivo em formato TXT
contendo as informagdes de toda a folha de pagamento.

182. Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as
empresas responsaveis pelo controle das Consignacdes dos servidores.

183. Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale
Alimentagéo e/ou Refeigéo

184. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para
facilitar a emisséo de relatorios rotineiros.

185. Gerar as informac0fes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de

férias, 13 salario e seus respectivos encargos Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico;

186. Emitir contrato de trabalho temporario com assinatura digitalizada do
responsavel;

187. Emitir Informes de Rendimento, impresso para todos os funcionarios, com
opcao de impressdo somente para funcionarios com ou sem IR, por vinculo, ativo,
inativo.

188. Emitir relacdo de variaveis por periodo, por funcionario com todas as verbas
ou por verba / funcionério

189. Emitir relatorio de funcionarios admitidos e demitidos, mediante més
solicitado.

190. Emitir relatério de funcionarios por cargo.

191. Permitir a emisséo do Termo de Resciséo;

192. Permitir a emisséo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio
usuario possa editar e imprimir para quem desejado.

193. Permitir a emisséo da Ficha Funcional dos servidores.

194, Permitir a emissao de formularios padronizados e atualizados da rescisao de
contrato conforme as portarias do Governo Federal.

195. Permitir a emisséo dos relatérios contendo todos os atos administrativos dos
servidores.

196. Permitir a emissao da certiddo de tempo de servi¢o

197. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada,
todas as folhas processadas no més;

198. Permitir a emissao do resumo dos valores liquidos da folha por banco ;

199. Permitir a emisséo do Informe de Rendimentos para servidores com retengao
de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retencéo;

200. Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios;

201. Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e

mensagens em todos 0s contracheques, para determinados servidores ou para um
grupo de servidores selecionados;
202. Emitir GPS (Guia Previdéncia Social)
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203. Emitir GPS (Guia Previdéncia Social) referente a folha de 13 salario

204. Permitir a emissao de recibos para pagamento de penséo judicial,

205. Permitir a emisséo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal,

206. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal
referente a folha de 13 salario

207. Permitir a emissao da relacdo do Salarios de Contribuicdo padrao INSS;

208. Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra
por no minimo: a) Banco b) Cargo c) Regime d) Lotacdes

2009. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes
informacdes:

210. a) Base de valores; b) Datas de Demissédo; c) Valores Patronais de
Previdéncia.

211. Permitir com que o usuario monte seu préprio relatério, a partir de

informacgdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo
recursos de "gerador de relatorio”.

212. Permite emissdo de Portarias (férias, nomeacado, gratificacdo, funcéo
gratificada e avangos)

213. Grade de efetividade - emissdo da grade do tempo de servico do servidor,
incluindo os tempos averbados de empresas privadas ou outros servi¢os publicos
214. Moédulo para cadastramento e pagamentos de RRA, com campos de
anotacdes, controle de lancamentos por datas inicio e fim, agendamentos e controle

de parcelas

215. Lancamento de renovacédo de Contratos Emergenciais (Termos Aditivos de
contratos) por periodo

216. Relatério de Lancamentos de Contratos emergenciais - para saber-se 0S
contratados em um determinado periodo, contendo data de inicio e fim

217. Permite o cadastro de assentamentos

218. Geracdao de relatorios por assentamentos lancados

219. Permita a programacéo e alteracdo de férias com base no respectivo periodo
aquisitivo

220. Que o sistema distinga os lancamentos quando estes forem realmente
distintos, como assentamentos x afastamentos

221. relatérios de cargo em comissdo com vinculo e sem vinculo, cedidos e
adidos, com dados contratuais e pessoais

222. Lancamento de escolaridade dos servidores bem como a modalidade do
curso

223. Lancamento dos cargos, bem como a especialidade quando este possui
diversas. Ex: Médico é um cargo na Prefeitura, todavia ha varias especialidades,
portanto,

224, deve existir um campo para preenchimento deste caso seja: ginecologista,

anestesiologista etc.
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225. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha, utilizando
como padréo de logon CPF.
226. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em

caso de esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente
cadastrado.

227. O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdo do
Contracheque, Consulta e emisséo do Informe de Rendimentos no layout da Receita
Federal do Brasil RFB, mediante identificacdo do logon e senha, por servidor.

228. O portal do Servidor Publico deverd permitir a validagdo do contracheque
impresso via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacao
QR code ou cédigo de validacao, para comprovacao de autenticidade.

229. O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as
informacdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas
com documentos anexados quando necessario.

230. No Portal do Servidor Permitir emisséo de listagem dos aniversariantes

231. No Portal do Servidor Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos
para os funcionérios

232. No Portal do Servidor Permitir a emissdo do Organograma do Orgédo com
suas divisdes e responsaveis

233. No Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Funcional

234. No Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual

235. No Portal do Servidor Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica

Informando o periodo, CID, Médico Responsavel e anexando o Comprovante do
Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitacado

236. No Portal do Servidor Conter link com a documentacdo necessaria para
requisicées em geral
237. No Portal do Servidor Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o

periodo de férias de acordo com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e
méximo para saida das férias

238. No Portal do Servidor Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar
cursos em diversas areas contento nome do curso, local, data, carga horaria,
justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, diarias ou quaisquer
despesas podendo anexar também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao
curso

239. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar as alteracbes cadastrais
solicitadas pelos funcionarios

240. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias
meédicas solicitadas pelos funcionéarios

241. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias
solicitadas pelos funcionarios

242. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos

funcionarios
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O portal do Servidor Publico deverd permitir parametrizar quais os dados

cadastrais o servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e atualizacédo,
permitindo ainda que o RH defina quais “campos” devera enviar comprovante para
validar as atualizacoes.

23.1. GESTAO PREVIDENCIARIAA COM O FOCO EM RPPS - SISTEMA APLICADO
PARA O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO:

23.2. ESPECIFICACOES TECNOLOGICAS E USABILIDADE:

O Sistema de Gestao Previdenciaria com foco em RPPS devera possuir o Modulo
de Cadastramento e Arrecadacdo, Modulo de Concessdo de Beneficios, Aplicativo de
Prova de Vida e devera permitir a emissao de relatorios de gestdo padronizaveis em todos
0s modulos.

23.3. M6dulo de Cadastramento:

1.

9.

Executar, controlar e gerenciar os registros de recolhimento de contribuices
previdenciarias através de relatérios e cadastros permitindo calculos, geracéo e
recebimento, suspensdo, emissdo de guias em atraso, emissao de relatérios
diversos, extratos de arrecadacdo, mensal, individual.

Possibilitar registro mensal da remuneracdo de contribuicdo do segurado e sua
composicao.

Possibilitar administracdo de recolhimento de contribuicdes previdenciarias de
cada servidor e patronal, por fonte pagadora, de forma individualizada, no tipo
normal, suplementar e 13° (décimo terceiro).

Possibilitar emissdo de relacdo de contribuintes do RPPS, com informacdes de
contribuicdo do empregador e empregado.

Efetuar controle de importacdo das contribuicbes do servidor e do ENTE, com
critica de valores incorretos, a partir das parametrizac6es de custeio feitas no
sistema.

Propiciar emissdo de extratos das arrecadacdes efetuadas por todos o0s
contribuintes no periodo.

Propiciar emissao de extrato individualizado de contribuicdo previdenciaria dos
segurados, aposentados e pensionistas.

Permitir registro individualizado das contribuicdes previdenciarias dos servidores
ativos (parte segurado e parte patronal), inativos e pensionistas, para a emissao
de extratos e relatorios individualizados mensais e anuais.

Permitir registro mensal da remuneragdo e de contribuicdo, bem como sua
composicado, do segurado e beneficiario.

10. Emitir relatorio consolidado da arrecadacéo.
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11.Possibilitar emissao de relatérios para gestdo de cobranca de recolhimentos nao
efetuados.

12.Permitir a emissdo de extratos de contribuicdo, bem como sua geragdo em
arquivo para impressao externa.

13.Possibilitar controle de licenga sem vencimento permitindo o controle da
arrecadacao, parte servidor, parte ente, para os licenciados ou cedidos que
estejam contribuindo.

14.Possibilitar registro, alteracdo e consultas individualizadas das contribuicbes
previdenciarias dos servidores (parte segurado e parte patronal).

15.Permitir a emissdo de extratos individualizados de contribuicdo previdenciaria
anual e por periodo.

16.Permitir a visualizacdo em tela de relatorios, respeitando filtros pré- selecionados
e possibilitar rolagem da pagina para conferéncia.

17.Possibilitar a totalizacdo de todas as contribuicbes individualizadas para cada
Orgéo que integra a Administracdo Publica do Municipio de Cantagalo

18.Permitir a emissao de relatério contendo totalizacdo (parte servidor e parte
patronal) e numero de registros das individualizacbes das contribuicdes
previdenciarias para cada Orgdo que integra a Administracdo Publica do
Municipio de Cantagalo

19.Possibilitar o célculo automatico das individualizacbes das contribuicbes
previdenciarias (Observar o percentual a ser usado a partir de 1994 até a
presente data).

20.Permitir incluir, alterar valores ou excluir contribuicbes previdenciarias digitadas
indevidamente.

21.Possibilitar a emisséo de relatérios com a totalizacdo, para cada tipo de situacao
(cedidos e licenciados), contendo matricula, nome, tipo de recolhimento, valor
base de célculo e valor de contribuicéo.

22.Permitir a emissdo de relatérios com a totalizacdo, com o nome e tipo de
recolhimento para cedidos e licenciados.

23.Permitir a emissdo da Guia de Recolhimento de Contribuicdes Previdenciérias,
do Municipio (cota patronal) e da cota dos segurados, no padrao FEBRABAN
(Federacéao Brasileira de Bancos), com codigo de barras, a partir dos dados da
base de calculo da contribuicdo dos servidores ativos, licenciados e cedidos,
conforme o caso.

24.Possibilitar parametrizagdo do dia de vencimento, juros, multa e atualizagdo
monetéria da Guia de Recolhimento de Contribuigdes Previdenciéarias.

25.Permitir a emissédo da Guia de Recolhimento de Contribuicdes Previdenciarias,
calculando juros, mora e aplicando indices de corre¢do, quando ultrapassar a
data limite de pagamento.

26.Permitir a efetivagdo de baixa manual e automatica da Guia de Recolhimento de
Contribui¢cdes Previdenciarias depois de realizado o pagamento.
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27.Possibilitar a emisséo de relatério constando os valores pagos dentro de periodo
pré-estabelecido.

28.Permitir a emissao de relatérios atraveés de filtros que possibilitem a pesquisa de
contribuicdes, facilitando a selecdo de campos como: data inicial e final, més de
competéncia, guia paga; 6rgdos e fontes pagadoras que possuam valores a
serem pagos ou que possuam segurados contribuindo.

29.Comunicagdo com o médulo de Concesséao para que o cadastramento seja feito
de forma automatica ao se conceder um beneficio a um servidor ativo, evitando o
recadastramento manual.

30.Emisséo de relatérios contendo as pessoas que ja poderiam se aposentar.

31.Exportar os dados em planilha eletrbnica, exemplo arquivos tipo xIs, xIsx para o
calculo atuarial.

32.Importar as bases de contribuicdo de 07/1994 até a presente data.

33.Importar as bases de contribuicdo a partir de 1993 para fins de consulta.

34.Importar as verbas detalhadas para conferéncia da base de contribuicao.

35.Possibilitar a marcacao de verbas detalhadas indicando quais verbas incidem na
previdéncia.

36.Possuir relatério gerencial para conferéncia da importacdo da base de
contribuicdo e detalhamento das verbas de contribuigao.

23.4. Modulo de Concessao de Beneficio:

1. Importacdo da base de dados cadastrais de todos o0s segurados da
administracao direta, indireta e autarquica, bem como dos registros de tempos de
servigo atual e anterior ao ingresso no servigo publico.

2. Efetuar simulacéo de aposentadoria, com a apresentacao de regras e calculo dos
periodos, informando a data provavel em que o servidor podera se aposentar e
por quais regras com emissdo de relatorios detalhados sobre a simulacdo de
aposentadoria.

3. Realizada a simulacdo de tempo, permitir a simulacdo de proventos
proporcionais ou integrais em caso de verificacdo de implemento de regra de
aposentadoria, considerando as legislacdes pertinentes a cada caso.

4. O sistema devera permitir, quanto a simulacdo, concessdo e calculo dos
beneficios, a legislacdo vigente, bem como as alteragbes normativas que
ocorrerem durante a vigéncia do contrato.

5. Emisséo de requerimento de aposentadoria padronizavel.

6. Emisséo de oficio de solicitagdo de documentos funcionais padronizavel.

7. Emissdo de declaracdo de acumulo ou ndo acumulo de cargo publico
padronizavel.

8. Emisséo de declaragdo de existéncia de processo disciplinar padronizavel.

9. Emisséo de declaragéo de ciéncia e acordo padronizavel.

10.Emissao de requerimento de pensdo por morte padronizavel.
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11.Emissao de simulacao de aposentadoria.

12.Emissdo de relatério de simulacdes de proventos gerando automaticamente
planilha, baseando os calculos na média aritmética simples, trazendo o valor a
gue o segurado terda direito a receber ao se aposentar.

13.Possibilitar emissao de portaria de concesséo de aposentadoria com numeracao
sequencial, podendo ser automatica ou manual, de acordo com a numeragao em
utilizacéo pelo Regime Proprio com embasamento legal inclusive, de acordo com
a legislacdo municipal.

14.Emissao de declaracao de publicacao de portaria padronizavel.

15.Permitir andlise, concessao e revisao de beneficios de aposentadoria, conforme
legislag&o vigente.

16.Permitir andlise, concessdo e revisdo de beneficios de pensdo por morte,
conforme legislagéo vigente.

17.Permitir a concessdo de aposentadorias especiais por exposicdo a agentes
NocCivos.

18.Permitir a concessao e revisao de aposentadorias por decisao judicial.

19.Possibilitar a inclusdo de beneficio com a opcdo de pagamento para
representante legal, tutor ou curador.

20.Permitir apuracdo de tempo de contribuicdo, de acordo com a legislagéo vigente.

21.Permitir alimentar o cadastro de dependentes previdenciarios e o registro dos
documentos comprobatérios da dependéncia com o ex-servidor, bem como
dependéncia econbmica, se for o caso.

22.Vincular o pensionista ao servidor segurado falecido, bem como ao grupo familiar
gue recebe a pensao.

23.Possibilitar a consulta de pensionistas através do nome do ex-servidor para
identificar todos 0s pensionistas ja existentes e/ou processos em andamento.

24.Permitir controle de reserva de cotas aos beneficiarios de pensao por morte, para
casos em que houver necessidade de comprovacdo da dependéncia econdmica
ou da condicao do beneficiario pela pericia médica.

25.Permitir registros sobre inclusdes, alteracbes e cancelamentos de penséo,
constando motivo e data, bem como novo rateio de cotas, se houver.

26.Emitir alertas sobre encerramento de cotas de pensdo por morte conforme
paréametros previamente cadastrados.

27.Permitir a edicdo de documentos a partir de modelos parametrizados com
campos vinculados aos dados do processo.

28.Permitir a emissédo de documentos a partir de modelos parametrizados para cada
situacao de concessao de beneficio.

29.Permitir o registro do histérico de alteracdo dos documentos emitidos a partir de
modelos parametrizados.

30.Permitir a gravacao do histérico de alteracdo dos documentos.
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31.Permitir incorporacdo dos documentos digitalizados especificos para cada
atividade de cada fluxo de trabalho definido, ficando disponiveis em qualquer
etapa do fluxo.

32.Permitir o armazenamento e acompanhamento de processo virtual, constituindo
copia fiel do processo fisico em formato digital.

33.Permitir o controle de confidencialidade dos documentos do processo virtual.

34.Permitir o uso de certificado digital padrdo ICP-Brasil como assinatura eletronica
dos documentos anexados ao processo, gerando arquivos assinados no padrao
P7S.

35.Permitir o uso de certificado digital padrdo ICP-Brasil como assinatura eletronica
em documentos no formato PDF.

36.Possibilitar o encaminhamento de processos para tomada de decisdo em relacéo
ao deferimento do mesmao.

23.5. Aplicativo do Segurado:

1. O aplicativo devera estar disponivel nas principais plataformas (Android e 10S).

2. O aplicativo devera estar disponivel para download nas principais lojas (Google
Play e Apple Store).

3. O aplicativo deverd utilizar tecnologia nativa, excluindo o uso de WebViews e
PWA (Progressive Web App).

4. O acesso ao aplicativo devera utilizar as mesmas credenciais (login e senha) de
entrada do portal do segurado.

5. O aplicativo deverd utilizar design e técnicas baseadas em UX (experiéncia do
usuario), facilitando a usabilidade e descartando obstaculos que o usuario possa
ter na utilizacao.

6. O usuario devera conseguir utilizar o aplicativo apos seu cadastro ser realizado,
nao sendo necessario que ele realize a habilitacdo e atualizacdo das
informacdes.

7. O aplicativo devera permitir que o usuario altere seu telefone e senha.

8. O aplicativo devera permitir que o usuario realize solicitagcdes integradas ao
modulo de protocolo. Cada solicitacdo deverd ser um processo dentro do
workflow do IPAM.

9. O aplicativo devera permitir que o usuario acompanhe o andamento de suas
solicitacoes.

10.0 aplicativo devera utilizar o mesmo SGBD (Sistema de Gerenciamento de
Banco de Dados) do sistema.

11.Permitir a simulacéo de beneficios.

12.Permitir o acompanhamento de processos de concessao de beneficios.

13.Permitir a emissdo de extrato de contribuicdo previdenciaria para servidores
ativos e inativos.

14.Permitir a emissdo de boleto para contribuigdo facultativa.
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15.Permitir um canal direto com o RPPS para o envio de sugestdes.
16.Possuir funcionalidade de consulta a Perguntas e Respostas mais frequentes

(FAQ).

17.Permitir acesso ao portal do segurado com servicos de atualizacdo de dados
pessoais.

18.Permitir o acompanhamento de processos de concessdo de beneficios. Permitir
um canal direto com o RPPS para o envio de sugestdes.

19.Permitir a emissdo de Holerite.

20.Permitir a emisséo de Ficha Financeira.

21.Permitir a atualizacdo cadastral, recadastramento e a realizagcdo de prova de
vida.

22.Permitir a emissao de Comprovante de Rendimentos para fins de declaracéo de
Imposto de Renda.

23.0 aplicativo deve permitir a simulagdo de beneficios utilizando informacgfes do
modulo previdenciario. O simulador deve ser parametrizado conforme
orientacdes do IPAM.

24. SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA:

24.1. Especificacdes Tecnolbégicas e Usabilidade:

1 — O Sistema de Administracdo das Financas Publicas deve ser totalmente online / web,

sem emulacdes e/ou virtualizacéo das aplicagdes. O Sistema deve utilizar Banco de dados

anico.

2 - O Sistema deve possuir acessos ilimitados de usuarios. Além disso, deve permitir

acessos (execucao dos sistemas) num mesmo havegador ou navegador distinto, inUmeras

vezes ao acesso dos usuarios;

3 — A aplicacdo deve ser utilizada por meio exclusivo de browser acessivel pelos

navegadores Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox e Microsoft Edger;

4 - O Sistema deve ser acessivel em todos os dispositivos (notebook, computadores

pessoais; tablets, celulares, entre outros dispositivos);

5 - Os Sistema deverdo conter videos nativos ao ambiente Web (atrelados ao Sistema sem

a necessidade de abrir outra aba ou outro site) e as telas dos Sistema demonstrando as

funcionalidades especificas das telas e opc¢des diversas tipo geracdo de arquivos para

prestacao de contas de acordo com o layout atualizado do SIGFIS (Sistema Integrado de

Gestéao Fiscal) do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ.

6 — O Sistema deve ser totalmente integrado. Nao é permitido aos sistemas estruturantes e

ndo estruturantes servicos web — salvo os especificos aos contribuintes e servidores

(Portais de acesso publico aos contribuintes / cidaddos do Municipio e portais de uso

exclusivo de servidores do Municipio). Todos os Mdédulos obrigatoriamente devem estar
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acessiveis numa mesma éarea de trabalho, acessados via permissdo de acesso aos
usuarios habilitados;

7 — Os sistemas devem possuir mecanismo de busca de opc¢des / funcionalidades /
relatorios / geracao de arquivos via F1 - pesquisa ou ferramenta semelhante;

8 - A ferramenta deve permitir a abertura concomitante de telas da Execucdo Orcamentaria
e

Extra Orcamentaria da despesa e Receita facilitando os registros. Os sistemas devem
permitir a abertura concomitante de uma mesma tela (Exemplo: Tela de Borderd bancario)
mais de uma vez permitindo a insergéo, exclusédo e/ou alteracéo dos registros.

9 — Os sistemas devem possuir ferramenta de permissdo de acesso faceis e intuitivas
preferencialmente com marcac¢des do que 0s usuarios podem executar.

10 — O sistema deve permitir aos usuarios criarem um “Ambiente de Trabalho” com as
opcbes que mais usam para dinamizar e facilitar o trabalho do dia a dia. Além de permitir
criar o “Ambiente de Trabalho”, O Sistema deve permitir classificar novas permissdes
conforme funcionalidades.

11 — O Sistema deve atender em todas as suas exigéncias ao SIAFIC (Sistema Unico e
Integrado de Execucgdo Orgcamentéria, Administracdo Financeira e Controle). Os registros
contabeis da Execucdo Orcamentaria e Extra Orcamentéaria, Planejamento, Prestacdo de
Contas e Relatérios devem obrigatoriamente ser por Entidade. Somente a Entidade
Prefeitura deve visualizar via relatorios, por ser a Entidade Consolidadora, as informacdes
de todas as Entidades do Municipio. E expressamente proibido a uma Entidade alterar,
excluir ou incluir informacdes em Outra Entidade.

12 - As credenciais de acesso aos Sistemas devem ser por meio de senha. Caso a senha
seja digitada diferente a cadastrada por no maximo 3 (trés) vezes, o sistema deve
automaticamente bloquear o usuario.

13 - Os Sistemas devem possuir mecanismo de alteracdo de senha via e-mail e SMS caso
0 usudrio ndo se recorde da senha cadastrada. O Sistema deve neste caso enviar e-malil
ou mensagem por SMS ao usuario para este trocar a sua senha. Para seguranca da
operacdo, O Sistema deve possuir mecanismo de seguranca para identificar o usuario
antes do envio da mensagem e/ou e-mail.

14 - O sistema deve permitir acesso via Certificado Digital — Token.

15 - O registro dos usuarios dos sistemas deve conter obrigatoriamente o nimero do CPF
do usuério, e-mail, telefone de contato, celular, whatsapp e deve demonstrar no sistema a
foto do usuario para auxiliar a identificar em tela a pessoa que esté utilizando o sistema.

16 - O Sistema devera manter registrado em cada tela e operacdo o usuario que inseriu 0
registro conforme padrdes de auditoria.

17 - Todas as telas do sistema devem conter um log de auditoria informando: Data
cronoldgica do Registro, Usuério e Tipo de Operacéo.

18 - Para facilitar o usuario encontrar as opc¢des afins para uso do dia a dia, O Sistema
deve conter as principais funcionalidades num mesmo menu.
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19 - Todas as telas dos Sistemas devem conter um descritivo / funcionalidade dos campos
utilizaveis na tela. O sistema deve conter um mecanismo de complementacdo de
informacgao caso ainda n&o tenha sido informado e o més n&o esteja fechado.

20 - Por guestdes de seguranca, ao clicar na opcéo de fechar o navegador, encerrar todos
0S acessos realizados no navegador exigindo as credenciais de usuario para um novo
acesso no mesmo navegador.

21 — O Sistema deveré permitir alterar o Exercicio Financeiro sem a necessidade de fechar
as telas abertas do sistema. O sistema devera permitir abrir diversas telas do Sistema no
Exercicio de execucdo / producdo, do Exercicio Anterior e do Exercicio Seguinte num
mesmo acesso sem necessidade de fechar o sistema e abrir. Além de pesquisa em tela o
Sistema devera permitir realizar operagcdes nas respectivas telas salvando estas operacoes
em seus devidos Exercicios.

22 — Os documentos gerados do Sistema devem ser assinados por Assinatura eletronica.
Na auséncia da cadastro eletronico — token, o sistema devera permitir assinar pelo logon
(usuério e senha) do Sistema;

23 — O Sistema devera obrigatoriamente vincular os usuéarios do sistema a um perfil de
acesso. ldentificado o acesso 0 sistema devera assegurar que somente usuarios
autorizados possam incluir e retirar rotinas de permissées de acesso / procedimentos de
seu uso pessoal,

24 — O Sistema deve ser Multi Exercicio e Multi Entidade. O Sistema deve armazenar todas
0s registro por Exercicio Financeiro permitindo imprimir relatérios de anos anteriores e
subsequentes (no caso das pecas de Planejamento) ao de utilizacdo. Todas as Entidades
contabeis, financeiras e de Controle devem estar registradas e acessivel no Sistema;

25 — O Sistema deve permitir, num mesmo navegador e/ou num navegador diferente,
acessar Entidades diferentes concomitantemente. O Setor especifico pode acessar a
Entidade Prefeitura e, se tiver permissdo, um outro acesso (aba do navegador) com outra
Entidade do Municipio.

26 — O Sistema devera conter obrigatoriamente e sem custos para o Municipio editor de
texto online para vinculagéo dos projetos de lei elaborados pelo Setor de Planejamento em
faze de elaboracao.

24.2. Requisitos Técnicos dos Sistemas:

24.2.1. SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria:

O Decreto no 10.540, em seu Capitulo II, dispde sobre o padrao minimo de qualidade do

SIAFIC estabelecendo requisitos minimos seccionando em: Procedimentos Contabeis,
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Transparéncia da Informacéo e Requisitos Tecnoldgicos. A LICITANTE devera comprovar

0S seguintes requisitos:

24.2.2. Médulo Procedimentos Contabeis:

1.1. O SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou
podem afetar o patriménio da entidade.

1.2. Os registros contébeis realizados no SIAFIC estdo em conformidade com o mecanismo
de débitos e créditos em partidas dobradas, ou seja, para cada lancamento a débito ha
outro lancamento a crédito de igual valor.

1.3. No SIAFIC, o registro contabil e efetuado em idioma e moeda corrente nacionais.

1.4. Os registros contdbeis devem ser efetuados de forma analitica e refletir a transagéo
com base em documentacdo de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica
gualitativa da verificabilidade. O SIAFIC somente permite lancamentos contabeis em contas
analiticas.

1.5. O registro contabil conterd, no minimo, os seguintes elementos:

|- a data da ocorréncia da transacéo;

lI- a conta debitada;

lll- a conta creditada;

IV- o histérico da transacdo, com referéncia a documentacdo de suporte, de forma
descritiva ou por meio do uso de codigo de historico padronizado;

V- o valor da transacao;

VI- o0 numero de controle dos registros eletrdnicos que integrem um mesmo lancamento
contabil. O SIAFIC s6 permite a inclusdo de registros contabeis se identificados todos
esses elementos.

1.6. No SIAFIC, o registro dos bens, dos direitos e das obrigacdes possibilita a indicagao

dos elementos necessarios a sua caracterizagao e identificagéo.
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1.7. O SIAFIC contempla procedimentos que garantam a seguranca, a preservacao e a
disponibilidade dos documentos e dos registros contabeis mantidos em sua base de dados.
1.8. O SIAFIC permite a acumulagao dos registros por centros de custos.

1.9. O SIAFIC contem rotinas para a realizagao de corregcdes ou de anulagcdes por meio de
novos registros, de forma a preservar o registro histérico dos atos.

1.10. SIAFIC permitira a integracdo com outros sistemas estruturantes, com o proposito de
garantir a interoperabilidade (melhor operacédo e funcionamento) entre os sistemas,
reducdo de custos, garantia de integridade e aumento de seguranga na troca de dados,

nos médulos complementares utilizados pelo Municipio.

1.11. O Software de Contabilidade Publica devera ter banco de dados Unico para todos os

orgaos de origem (Prefeitura/Camara/Autarquias);

1.12. O Software devera permitir o compartilhamento de arquivos de dados e informacdes

de uso comum (Sistemas estruturantes);
1.13. O Software devera obrigar a criacdo de usuario com indicacao do CPF;

1.14. A base de dados do SIAFIC devera ter mecanismos de protecdo contra acesso direto

ndo autorizado;
1.15. Devera vedar a criacdo de usuarios genéricos sem a identificacdo por CPF;

24.3. Médulo Planejamento:

1 — O sistema deve permitir obrigatoriamente a confecgcao das trés pecas de planejamento
constitucional: PPA, LDO e LOA;

24.3.1. Estrutura das Pecas de Planejamento:

1 — A Estrutura de Planejamento deverd ser estabelecida pelo Municipio da seguinte forma:
2 — A Estrutura das pecas de Planejamento deve ser Unica para o PPA, LDO e LOA. Nao
serd admitido cadastros do Organograma e de Programas e Acoes e fonte especificos para
uma das pecas.

3 - Organograma (Orgdo, Unidade Orcamentéria e SubUnidade Orcamentéaria) para no
minimo 4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as mesmas Secretarias /
Departamentos por ano. O Sistema devera permitir criar um novo elemento do
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Organograma para utilizacdo durante o Exercicio Financeiro ou num Planejamento
seguinte. Alterac6es num determinado Exercicio em execucéo devem ser impedidas.
4 — O Cadastro de Secretaria / Orgdo deve conter no minimo as seguintes informagcdes:
Numero, Nome, Poder e Responsavel / Ordenador;
5 — O Cadastro de Departamento / Unidade Orcamentéria deve conter no minimo as
seguintes informacdes: Secretaria / Orgdo a que esta vinculado, NGmero, Nome,
Classificacao;
6 - O Cadastro de Secéo / Sub Unidade Orcamentaria deve conter no minimo as seguintes
informacdes: Departamento / Unidade Orgamentéria a que esté vinculado, Numero, Nome.
Este cadastro devera ser de utilizacdo opcional dependendo da necessidade do
Planejamento da Secretaria.
7 — Acdes de Governo (Programas, Acbes (Projeto, Atividade e Operacdo Especial) e
Detalhamento da Ag¢fes) para no maximo 4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de
criar as mesmas Secretarias / Departamentos por ano. O Sistema devera permitir criar um
novo elemento do Organograma para utlizagdo durante o Exercicio Financeiro ou
Planejamento seguinte. Alteracdes num determinado Exercicio em execuc¢do devem ser
impedidas.
8 — O Cadastro de Programa de Governo deve conter no minimo as seguintes informacoes:
Numero, Nome, Classificacdo, Objetivo, Publico Alvo, RestrigBes, Situacgao.
9 — O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo vincular os
Indicadores do Municipio que ensejaram a criacdo da acdo governamental, seus indices,
valores e/ou quantidade; indices atuais e almejado;
10 — O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo detalhar todos os
seus objetivos e metas;
11 - O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo indicar o
responsavel, com a indicacdo da data de inicio e fim da obrigacao;
12 - O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo indicar qual ou
guais as areas do municipio tera sua execucao;
13 — O sistema ndo deverd permitir cadastrar um mesmo Programa de Governo com o
mesmo himero — mesmo que sejam de Entidades diferentes;
14 - O sistema nao devera permitir alterar e/ou excluir o Programa de Governo durante a
execucao do PPA;
15— O Cadastro de Acao deve conter no minimo as seguintes informacdes: Numero, Nome,
Classificacao, Objetivo e Abrangéncia;
16 — O Sistema devera permitir no cadastro das A¢des vincular os Indicadores do Municipio
que ensejaram a criagdo da agdo governamental, seus indices, valores e/ou quantidade;
indices atuais e almejado;
17 — O Sistema devera permitir no cadastro das A¢des detalhar os produtos almejados;
18 - O Sistema devera permitir no cadastro das Acdes indicar o responsavel, com a
indicacdo da data de inicio e fim da obrigacao;
19 — O sistema nao devera permitir cadastrar uma mesma A¢ao com 0 mesmo numero —
mesmo que sejam de Entidades diferentes;
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20 - O sistema ndo devera permitir alterar e/ou excluir a A¢édo durante a execucéo do PPA;
21 — O Cadastro de Detalhamento de Acédo é de carater opcional de utilizacdo do Setor de
Planejamento. O Sistema deve permitir registrar quantos detalhamentos forem necessérios
para cada Acdo. O Cadastro de Detalhamento da Acdo deve conter no minimo as
seguintes informacdes: Numero, Nome, Texto explicativo e produto a ser alcancgado.

22 — FuncOes e Subfuncdes de Governo. O sistema ndo devera permitir alterar, incluir ou
excluir Funcdes e Subfungbes de forma Manual por comporem Portarias estabelecidas pelo
Governo Federal.

23 — O Sistema deve disponibilizar ferramenta para que o Municipio possa detalhar as
Fontes de Recurso da Unido conforme critérios estabelecidos pelo Setor de Planejamento.
Deveré ser possivel estabelecer um padrdo de detalhamento. As Fontes de Recurso
originarias do detalhamento ndo poderédo ser utilizadas — somente as detalhadas. A Fontes
nao detalhadas tem utilizagdo normal.

24 — O Sistema deve conter Plano da Receita conforme utilizado pelo Tribunal de Contas
impedindo qualquer mecanismo DE x PARA. O Plano da Receita utilizado nas pecgas do
Planejamento podem ser utilizadas a nivel Sintético ou Analitico. O PPA e a LDO por
exemplo podem ser previstos em contas a nivel de Categoria e/ou Subcategoria
Econbmica ou outro nivel sintético estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA
utilizar somente contas da receita analiticas.;

25 — O Sistema deve permitir detalhar o codigo da receita em contas analiticas para
especificacdo da previsao de arrecadacdo do Municipio. O Sistema deve detalhar somente
contas analiticas. Ao efetuar o detalhamento, O Sistema deve transformar a receita
analitica (recebe valor) em sintética (ndo recebe valor);

26 - O Sistema deve conter Plano da Despesa conforme utilizado pelo Tribunal de Contas
impedindo qualquer mecanismo DE x PARA. O Plano da Despesa utilizado nas pegas do
Planejamento podem ser utilizadas a nivel Sintético ou Analitico. O PPA e a LDO por
exemplo podem ser previstos em contas a nivel de Categoria e/ou Subcategoria
Econbmica ou outro nivel sintético estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA
possivel utilizar somente Elemento ou Subelemento;

27 — O Sistema deve permitir detalhar o codigo da despesa em contas analiticas para
especificacdo da fixacdo da Despesa do Municipio. O Sistema deve detalhar somente
contas analiticas. Ao efetuar o detalhamento, O Sistema deve transformar o Elemento /
Subelemento analitica (recebe valor) em sintética (n&o recebe valor);

28 — O Sistema deve permitir cadastrar modelos / mascaras dos cédigos da Receita,
Despesa e Fonte de Recurso. Os cadastros de Receita, Despesa e Fonte de Recurso
devem demonstrar os codigos de acordo com o modelo / mascara configurada;

29 — O Cadastro de Fonte de Recurso deve conter no minimo as seguintes informacgdes:
Numero, Nome, Receita Analitica o Sintética, Classificagdo, Complemento de Fonte,
vigéncia inicial e final,

30 — O Sistema deve permitir abrir concomitantemente, para facilitar os registros, todas as
telas da Estrutura Institucional (Org&o, Unidade Or¢camentaria, Sub Unidade Orcamentaria),
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Funcional (Funcdo e Sub Funcédo), programética (Programa, Acdo e Detalhamento da
Acéo), Plano da Receita e Despesa e Fonte de Recurso.

31 — O Sistema devera disponibilizar relatérios da estrutura Institucional, funcional,
programatica, Fonte de Recurso, Planos da Receita e Despesa,;

32 — O relatorio de Secretaria / Orgdo deve conter no minimo as seguintes informacdes:
Cédigo, nome da Secretaria / Orgéo e responsavel;

33 — O relatério de Departamento / Unidade Orgamentaria deve conter no minimo as
seguintes informacées: Codigo, Departamento / Unidade Orcamentaria, Secretaria / Orgéo
a que esta subordinado e responsavel;

34 - O relatério de Programas de Governo deve conter no minimo as seguintes
informacdes: Coddigo, Descricdo, Objetivo, Macro objetivo, Publico alvo, Restricdo e
responsavel;

35 - O relatério de A¢bes deve conter no minimo as seguintes informagdes: Codigo, Nome,
Objetivo, Programa a que a Acao esta vinculada e responsavel;

36 - Os relatérios dos Planos da Receita e Despesa devem conter no minimo as seguintes
informacdes: codigo, nome e se a conta € escriturada ou nao;

37 — Todos os relatdrios da Estrutura Institucional, Funcional, Programatica devem ser
impressos em impressoras locais ou remotas da Entidade. Todos os relatérios devem ser
salvos em meio magnético no minimo nos formatos xIs e pdf.

24.3.2. Médulo Plano Plurianual — PPA:

1 — O Sistema devera estar preparado para a insercao das pecas de Planejamento
conforme mandamento constitucional: Plano Plurianual (periodo de 4 (quatro anos)), Lei de
Diretrizes Or¢camentarias (Anual) e Lei Orcamentaria Anual (Anual). Para cada Entidade /
Secretaria devera ser possivel inserir os seus Planejamentos Financeiros e Orcamentarios.
A Entidade Prefeitura devera consolidar todas as propostas das pec¢as de Planejamento;
2 — O Sistema deverd possibilitar ao Setor de Planejamento e/ou Setor especifico informar
as previsdes da receita para os 4 (quatro) anos de vigéncia do PPA. Nao sera permitido
informar um ano que néo esteja vinculado ao Plano Plurianual.
3 — Na previsdo da receita do PPA o Setor de Planejamento deverd informar no minimo as
seguintes informacdes: Codigo da receita que podera ser na estrutura do codigo da receita
definido pelo Setor (Categoria econdmica, Origem, Espécie, Desdobramento, Tipo), Fonte
de Recurso e valor para os 4 (quatro) anos do PPA. O registro da receita podera informar o
valor 0,00 (zero) para algum ano do PPA;
4 — Na fixacdo da despesa do PPA, o Setor de Planejamento devera informar no minimo as
seguintes informacdes: Organograma (Orgdo, Unidade Orcamentaria), Funcéo, Subfuncao,
Programa, Ac¢éo, codigo da despesa, Fonte de Recurso e valor para os 4 (quatro) anos do
PPA. No registro da receita, o Setor de Planejamento podera informar o valor 0,00 (zero)
para algum ano do PPA conforme determinacao do setor;
5 — Cada registro do PPA da receita e despesa deve ser representado por um codigo
reduzido para facilitar a identificacao e pesquisa.
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6 — Anualmente e/ou a qualquer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O
Sistema devera permitir reavaliar, atualizar ou realocar valores da previsdo da receita. O
Sistema deverd identificar a receita a ser reavaliada e o valor a mais ou a menos para o
ano do PPA.

7 — O PPA da receita devera permitir incluir receitas ndo previstas na previsao inicial. Tais
receitas deverdo ser inclusas com valores zerados (0,00) e remanejadas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo devera permitir
excluir ou alterar receitas e/ou valores originais ap0s a aprovacdo da Peca de
Planejamento do PPA pelo Legislativo.

8 — O Sistema deverd manter os historicos das reavaliacbes anuais das previsdes da
receita em tela e demonstracdo em relatérios especificos das alteragcbes por periodo;

9 — Anualmente e/ou a qualquer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O
Sistema devera permitir reavaliar, atualizar ou realocar valores da Fixacdo da Despesa do

PPA. O Sistema devera identificar o cédigo reduzido da despesa original do PPA que sera
aumentada e o codigo reduzido da despesa original do PPA que sera diminuida;

10 — O PPA da despesa devera permitir incluir despesas nao previstas na fixacao inicial.
Tais despesas deverao ser inclusas com valores zerados (0,00) e remanejadas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo devera permitir
excluir ou alterar receitas e/ou valores originais ap6s a aprovacdo da Peca de
Planejamento do PPA pelo Legislativo.

11 — O Sistema devera manter os historicos dos remanejamentos anuais da fixacdo da
despesa em tela e demonstracdo em relatérios especificos das alteracdes por periodo.

12 - O Sistema somente devera permitir qualquer alteracao / remanejamento na previsao
da receita e Fixacdo da Despesa do PPA com base legal informada. Nenhuma alteracdo no
PPA devera ser permitida sem a fundamentacéao legal.

13 — A base / fundamentacéo legal para alteracdo do PPA vigente devera ter no minimo as
seguintes informacdes: Numero, data e histérico
14 — O sistema devera permitir a identificacdo de uma Acdo a varios Programas de
Governo;

15 — O sistema devera permitir a identificacdo de um Programa de Governo a Varios
Departamentos / Unidades Orgcamentarias;

16 — O Sistema devera permitir parametrizar o uso do Detalhamento da Sub Acéao;

17 — O Sistema devera registrar os dados da elaboracdo do Projeto de Lei do PPA. O
sistema devera exigir no minimo as seguintes informacdes: Data do Projeto de Lei, NOmero
e descricao.

18 — O sistema devera realizar o reajuste do PPA da Receita e Despesa conforme
percentuais informados. O Setor de Planejamento na elaboracdo do PPA original informa
os valores do primeiro ano do PPA nas telas de receita e despesa. Por meio destes
percentuais, o Sistema completa automaticamente os valores dos seguintes anos do PPA
(Ano2, Ano3 e Ano4) com base nos valores informados no Anol. O Sistema calcula o valor
digitado no Anol e acrescenta o percentual informado (valor Anol + percentual informado
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em cada ano). O percentual de reajuste deve ser obrigatoriamente com base no Ano
anterior conforme a férmula a seguir:

Ano 2 = Anol + percentual informado no ano

Ano3 = Ano2 reajustado + percentual informado no ano

Ano4 = Anog3 reajustado + percentual informado no ano;

19 — O sistema devera permitir replicar os valores digitados no Anol no PPA da receita e
despesa para os demais anos (Ano2, Ano3 e Ano4) sem quaisquer reajustes;

20 - O Sistema devera disponibilizar de forma gratuita para o Municipio um editor de texto
online para digitacdo do PPA. O projeto de Lei devera estar vinculado a elaboracao da Lei.
21 — O Sistema devera disponibilizar relatérios do Plano Plurianual:

22 — Relatoérios de Acbes com identificacdo do Produto a ser alcangcado e os valores por
Ano de Execucéo do PPA;

23 — Relatorio do PPA da Receita;

24 — Relatorio do PPA da Despesa;

25 — Relatorio por Programa identificando suas Acdes e valores por Ano. O referido
relatorio deve totalizar os valores das acdes informados Ano a Ano do PPA;

26 — Relatério que demonstre todos os Programas de Governo do PPA, identificando os
valores por ano e o valor total. O Sistema deve identificar o percentual dos valores por ano
conforme formula a seguir: Valor Ano do Programa dividido pelo total do Programa de
Governo multiplicado por 100.

27 — O Sistema deve ter obrigatoriamente tela para avaliacdo das Metas do PPA. O
sistema deve ter no minimo o produto almejado da acdo governamental, a data da
avaliacao e as medidas adotadas e a adotar.

24.3.3. Moédulo Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO:

1 — O Sistema deve possibilitar a elaboracao da LDO por Exercicio Financeiro, Deve existir
obrigatoriamente apenas uma LDO por Exercicio.

2 — O registro da LDO deve ser por Entidade e na base de dados de producdo. Nao é
permitido digitar os demonstrativos e anexos da LDO em base diferente da utilizada para
0S registros.

3 — O Sistema deve obrigatoriamente utilizar a Estrutura Institucional, Funcional,
Programética do PPA.

4 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o PIB
Estadual em valores executados e previstos e o percentual.

5 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o
percentual de Inflacdo dos trés anos anteriores e os trés posteriores (a partir do ano da
elaboracao).

6 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o
valor projetado do Cambio para os trés anos subsequentes da elaboragéo da LDO.

126
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
MUNICIPAL DE

* /7 CANTAGALO

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

7 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar a
Receita Corrente Liquida executada nos trés anos anteriores e posteriores a elaboracéo da
LDO.
8 — Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo das Metas Anuais (ano imediatamente anterior a
elaboracdo da LDO, Ano da elaboracédo e o ano imediatamente posterior a elaboracdo da
LDO).
9 — O Sistema deve calcular, com base nos indicadores financeiros informados, os valores
Constantes dos anexos de Metas.
10 — Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo da avaliacdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio
Anterior.
11 - Conforme Manual de Demonstra¢gdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas
nos Trés Exercicios Anteriores.
12 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo dos Riscos Fiscais e Providéncias.
13 - O Sistema deve ter ambiente para importacdo das Metas e Prioridades na LDO para a
elaboracdo da LOA. A importacdo deve obrigatoriamente ser realizada do PPA para o ano
de elaboracdo da LDO. Apesar da importacdo do PPA, o Setor de Planejamento pode
selecionar entre os registros importados as metas e prioridades da LDO.
14 - Conforme Manual de Demonstra¢des Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo da Evolucdo do Patrimonio Liquido.
15 - Conforme Manual de Demonstra¢cdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo da Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com
Alienacédo de Ativos.
16 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo das Receita e Despesa Previdenciarias do Regime
Préprio de Previdéncia dos Servidores
17 - Conforme Manual de Demonstra¢cdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo da Projecdo Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia
dos Servidores.
18 - Conforme Manual de Demonstra¢gdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitacdo da Estimativa e Compensacao da Renuncia de Receita.
19 - Conforme Manual de Demonstra¢cdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema
deve ter ambiente para digitagdo da Margem de Expanséo das Despesas.
20 — O Sistema devera disponibilizar de forma gratuita para o Municipio um editor de texto
online para digitacdo da LDO. O projeto de Lei devera estar vinculado a elaboracdo da Lei
do Exercicio Financeiro.
21 — O Sistema deve obrigatoriamente permitir a digitacdo da memoria de calculo e
Expectativas de arrecadacao da receita dos 3 (trés) Exercicios Financeiros anterior e trés
posteriores.
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22 - O Sistema deve obrigatoriamente permitir a digitagdo da memdéria de calculo e
Expectativas de gastos para os 3 (trés) Exercicios Financeiros anterior e trés posteriores.
23 — O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério dos Riscos Fiscais e Providéncias.
24 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Metas Anuais.

25 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Avaliacdo do Cumprimento de
Metas Fiscais Exercicio Anterior.

26 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Metas Fiscais atuais
Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores.

27 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatorio da Evolugédo do Patriménio Liquido.
28 — O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério Origem e Aplicacdo dos Recursos
Obtidos com Alienacao de Ativos.

29 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Receitas e Despesas
Previdenciarias do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores.

30 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Estimativa e Compensacédo da
Rendncia de Receita.

31 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Margem de Expansao das
Despesas.

32 — Os Demonstrativos da LDO poderdo ser emitido por Entidade e Consolidado na
Entidade Prefeitura.

24.3.4. Modulo Lei Orcamentaria Anual — LOA:

1 — O Sistema deve permitir obrigatoriamente a projecédo da receita prevista e a despesa

fixada para o Exercicio Financeiro da elaboracdo da LOA. A receita informada a nivel de

contas que recebem valor (analiticas) e despesa a nivel de Elemento ou Subelemento da

Despesa.

2 — O Setor de Planejamento deve selecionar opcdo para estabelecer se a proposta

Orcamentaria Anual sera elaborada a nivel de Elemento e/ou Subelemento da Despesa.

3 — O Sistema deve tornar obrigatério a inclusdo das Fontes de Recurso nas previsfes da

receita e na fixacdo da despesa.

4 — O cadastro de Fontes de Recurso devem ser obrigatoriamente as estabelecidas pela

Secretaria do Tesouro Nacional.

5 — Conforme estabelece a Secretaria do Tesouro Nacional, as Fontes de Recurso devem

ser vinculadas aos seus respectivos Complementos de Fonte.

6 — Nos planejamentos da receita e despesa devem ser obrigatérios a utilizacado da Fonte

de Recursos vinculadas aos seus respectivos Complementos de Fonte.

7 — A previsdo da Receita e a fixacdo da despesa devem utilizar a Estrutura

Organizacional, Funcional e Programatica do PPA e LDO.

8 — O Setor de Planejamento pode estabelecer a utilizacdo de Detalhamentos de Fonte e a

mascara para a utilizacdo na elaboracdo orcamentéria da receita e despesa.

9 — O Sistema deve disponibilizar relatério de comparacdo de Fontes de Recurso. O

Sistema deve agrupar por Fonte de Recurso a previsao da receita e a fixagao da despesa.
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O Sistema deve apontas as diferencas. O sistema deve destacar separadamente 0s
valores das receitas e despesas Intra-Orgcamentarias.

10 — O Sistema deve ter mecanismo, conforme definido pela Secretaria do Tesouro
Nacional, para informar o Superavit Financeiro do Exercicio anterior com cédigos das
Fontes de Recurso diferentes que iniciam com o cédigo 2 e Recursos Condicionados que
iniciam com o codigo 9.

11 - Codificacédo de Fontes de Recurso obrigatérias a serem utilizados no Municipio:
Identificacdo do Exercicio + Fonte de Recurso + Complemento de Fonte + Detalhamento a
ser utilizado ou n&o pelo Setor de Planejamento. Exemplo: 1 + 500 + 1000 + 0001.

12 — A elaboracdo da proposta orcamentaria deve ser elaborada por cada Entidade
or¢camentéaria do Municipio.

13 — A elaboracdo da proposta da previsdo da receita deve conter no minimo a
identificacdo da receita e a(s) Fontes de Recurso obrigatoria(s) e permitida(s).

14 - A elaboracdo da proposta da fixacdo da despesa deve conter no minimo a
identificacdo da Secretaria (Orgdo) e Departamento (Unidade Orgcamentaria), a Fungéo e
Subfuncdo governamental, o Programa e Acao de Governo e a(s) Fonte(s) de Recurso que
a financiara.

15 - O Setor de Planejamento pode optar em utilizar o detalhamento da Acdo na peca
Orcamentaria.

16 — O Sistema deve obrigatoriamente estabelecer um cdédigo reduzido para a Dotacéo. O
Setor de Planejamento pode optar em estabelecer uma méascara para o cédigo reduzido
conforme interesse do Setor.

17 — Receitas de Impostos e Transferéncias Constitucionais devem obrigatoriamente
estarem vinculadas as Fontes Ordinarias, Educacdo e Saude conforme percentuais
estabelecidos pelo Setor de Planejamento.

18 — Receitas arrecadadas durante o Exercicio Financeiro com Fonte de Recurso nao
previstas devem ser inclusas na provisao da receita com valores zerados.

19 — O Sistema deve permitir vincular Subfuncfes a Funcdes atipicas.

20 — O Sistema deve permitir vincular A¢des e todos os programas de Governo priorizados
na LDO para a LOA.

21 — O Sistema deve permitir vincular a execuc¢do or¢camentaria Dotacdes ndo fixadas ao
Orcamento Original. Tais despesas devem ser criadas com valores zerados e creditadas
via documentos legais. E vedado criar novas dotacdes com valores.

22 — O Sistema deve conter tela para digitacdo das Leis Orcamentarias aprovadas. O
sistema deve exigir no minimo o niumero e ano da Lei, as datas de aprovacéo e publicacao,
a descricao da lei e meio de publicacao.

23 — Os recursos das Leis Orcamentarias devem ser obrigatoriamente os indicados na Lei
4.320/64.

24 — Quaisquer alteracbes orcamentarias devem conter obrigatoriamente a indicacdo da
Lei que a autorizou. E vedada a suplementacdo de dotacbes sem a indicacdo da Lei
Orcamentaria que a autorizou.
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25 — O Sistema deve bloquear sob pena de rescisdao de contrato e multa a utilizacao
superior do crédito orcamentario definido na LOA e possiveis Créditos Adicionais.

26 — O Sistema deve disponibilizar relatério com toda a movimentacdo da dotacdo e a
identificacdo do saldo a executar. A identificacdo do saldo deve ser a nivel de Fonte de
Recurso.

27 — O Sistema deve integrar-se totalmente a execucdo or¢camentaria. E vedada a
utilizacdo da LOA em Exercicio Financeiro distinto a que foi aprovada.

28 — O Sistema deve permitir Reestimativas da previsao da receita. O Sistema deve exigir
a data da reestimativa, a previsao original a ser atualizada, o valor e se a alteracdo
aumenta ou diminui a previsdo original. Somente, conforme manuais técnicos do
planejamento, as receitas que suportaram o aumento da despesa poderdo constar da
coluna Previséo Atualizada nos documentos contabeis da receita.

29 — Os documentos de remanejamento devem ser classificados como Suplementares,
Especiais e Extraordinarios.

30 — O cadastro de Crédito Adicional deve conter no minimo a Lei que autoriza o
remanejamento, tipo de documento, nimero e data, data de publicacdo e descritivo.

31 — As Fontes de Recurso dos créditos Adicionais nos documentos de remanejamento
devem ser obrigatoriamente as definidas na Lei que as autorizou. E vedada a vinculag&o
de Recursos néo definidos na Lei Orgamentaria.

31 — O Sistema deve permitir a elaboracdo de contingenciamentos do orcamento aprovado.
32 — O Setor de Planejamento deve indicar, se for o caso, se o contingenciamento € para
limitacdo de empenho estabelecido na LDO.

33 — O contingenciamento devera ser revertido obrigatoriamente por comando do Setor de
Planejamento ou Setor autorizado. O limite do desbloqueio da reserva orcamentaria deve
ser o limite do contingenciamento estabelecido. O Sistema deve permitir Varios
desbloqueios de um mesmo contingenciamento.

34 — O contingenciamento deve ser registrado obrigatoriamente por data e com a indicacao
de dotacao especifica e fonte de recurso.

35 — O desbloqueio do saldo do contingenciamento deve acontecer em data superior ao
registro deste.

36 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Sumario Geral.

36 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo da
Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas.

37 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Resumo Geral da
Receita.

38 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo da
Despesa por Categoria Econdmica.

39 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo do
Programa de Trabalho de Governo.

40 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo por
Funcao, Subfuncédo e Programas por Categoria Econdmica
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41 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo por
Funcao, Subfuncdo e Programas por Projeto/Atividade.

42 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo por
Funcao, Subfuncdo e Programas Conforme Vinculo com 0s Recursos.

43 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo da
Despesa por Orgédo e Funcéo.

44 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Receita Fiscal e
da Seguridade Social

45 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Despesa
Conforme Vinculo com os Recursos.

46 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Despesa por
Atividade/Projeto/Operacao Especial.

47 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Metas Bimestrais
de Arrecadacao.

48 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Cronograma de
Desembolso da Despesa.

49 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Receita

50 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Despesa.

24.4. Modulo Contabilidade Publica:

1 — O Sistema devera permitir o cadastro e a emissédo de blogueio de saldo orcamentario
para realizacdo de processo de licitacéo, integrado com o Sistema de Compras e
LicitacOes.
2 - O Sistema devera permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizagédo de
definicBes e parametros do exercicio anterior.
3 - O Sistema deveréa permitir a inicializacdo da execuc¢do orcamentaria e extra-
orcamentaria do Exercicio Financeiro seguinte sem que o Exercicio Financeiro anterior
esteja encerrado.
4 - O Sistema devera transportar os saldos contabeis, financeiros e de controle do
Exercicio anterior para o Exercicio posterior de forma automética.
5 - O Sistema devera transportar os saldos dos contas correntes das contas contabeis do
Exercicio anterior para o Exercicio posterior de forma automética.
6 — O Sistema devera utilizar o Plano de Contas estendido, editado pela STN e adotado
pelos Tribunais de Contas dos sistemas patrimonial, orcamentario e de controle;
7 — O Sistema devera detalhar os codigos do Plano de Contas para permitir a vinculacao
individualizada das contas bancérias das Entidades do Municipio e dos descontos
pertinentes a casa Ente.
8 — O Sistema devera adotar as rubricas das receitas e 0s elementos e subelementos da
despesa conforme atualizagGes da Secretaria do Tesouro Nacional.
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9 — O Sistema devera adotar as fontes de recurso definidas pela Secretaria do Tesouro
Nacional. Conforme definido pela STN, as fontes pertinentes deverdo estar vinculadas aos
Complementos de fontes padrdes.

10 — Por tratarem-se de cddigos padréo da STN, o cadastro de fontes ndo devera permitir
alteracoes.

11 — O sistema devera permitir agrupar Entidades contabeis, financeiras e de controle para
fins de consultas gerenciais. Tais agrupamentos deverao ser acessiveis aos USUArios para
incluir, alterar e excluir.

12 — O Sistema devera permitir a inclusdo manual da reserva de crédito orcamentario,
independentemente, se tal reserva for destinada a processos licitatérios ou néo.

13 — O cadastro de reserva de crédito orcamentario devera conter no minimo as
informacgdes a seguir: Data, dotacdo orcamentaria, detalhamento da despesa, descri¢do e
valor. O credor da reserva sera de incluséo facultativa.

14 — O comprometimento dos valores reservados se efetivara no empenhamento da
despesa. Ndo sera admitido a anulacédo da reserva para liberar o saldo comprometido para
empenhamento. Entretanto, o saldo ndo utilizado da reserva podera ser anulado.

15 — As reservas de crédito realizadas no Sistema de Compras e Licitacdo deveram ser
autorizadas pelo Setor de Planejamento. E vedado sua efetivacdo automatica. O Setor de
Planejamento ou Org&o responsavel pela execucido do Orcamento devera confirmar a
reserva e sua utilizacao.

16 — O Sistema devera emitir Nota de Reserva de Dotacao.

17 — O Sistema devera assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no
ultimo nivel de desdobramento do plano de contas utilizado.

18 — O Sistema devera gerar langamentos contabeis em tempo real. Devera ser possivel
aos usudarios do Sistema apurar a movimentacao das contas contdbeis ap6s cada registro
para apurar seu resultado. E vedado ao Sistema gerar os lancamentos contabeis por
mecanismo posterior ao registro contabil.

19 - Permitir o cadastro de credores/fornecedores da contratante, integrado com os demais
Softwares.

20 - Permitir a integracdo da Contabilidade com o software e Planejamento, incorporando
os instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder
Legislativo, e possibilitando a sua execucao.

21 — O Sistema deveréa permitir o comprometimento do crédito orcamentario no
empenhamento da despesa. O Sistema devera controlar o saldo do crédito orcamentario
por dotacéo e fonte. Se ocorrer um comprometimento além do saldo orgcamentario implicara
em imediata rescisdo de contrato e multa.

22 — O empenhamento da despesa devera contar no minimo as seguintes informacdes
obrigatdrias: data, fornecedor/credor, tipo (ordinario, global ou estimativo), dotacao/fonte,
detalhamento da despesa, descri¢do, valor, contrato (conforme o caso), Licitacéo
(conforme o caso), Centro de Custo da despesa e competéncia da despesa.
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23 - O Sistema devera emitir Nota de Empenho. A Nota de Empenho deveré ser salva em
formato pdf para envio ao fornecedor. A Nota de Empenho devera ser anexada de forma
online ao processo administrativo que a originou.

24 - Permitir a integracdo com o software de Compras e Licitacdes para a reserva de
dotacdes, 0 empenhamento, automatico, de processos de compras ja concluidos e
disponibilizados para empenhamento.

25 - Permitir a integragdo com o software de Pessoal, para 0 empenhamento, automatico
da folha de pagamento processada e encerrada.

26 - Permitir a integragdo com o software de Recursos Humanos, para o registro das
despesas extras orcamentarias e consignacoes, automatico da folha de pagamento
processada e encerrada.

27 - Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas Patrimonial (Ativo,
Passivo, Patriménio Liquido, Variagdo Patrimonial aumentativa e diminutiva), orgamentario
(Contas de controle da execucédo do orcamento e dos restos a pagar), e das contas de
controle (controle devedores e credores) em partidas dobradas, de conformidade com os
arts. 83 a 106 da lei 4.320/64, com registro em livro diario.

28 — O sistema devera imprimir o Livro Diério e o Livro Razdo. O Sistema devera permitir
customizar os Termos de Abertura e de Encerramento conforme modelos definidos pelo
Departamento Contabil do Municipio.

29 - Permitir a existéncia de mais de uma instituicdo na mesma base de dados, com
contabilizacao distinta.

30 - Permitir que seja efetuada a geracao dos razfes analiticos de todas as contas
integrantes do Ativo (Nivel 1), Passivo + Patriménio Liquido (Nivel 2), Variacbes
Patrimoniais Diminutivas — VPD (Nivel 3), Variacdes Patrimoniais Aumentativas — VPA
(Nivel 4), Controles da Aprovacgéo do Planejamento e Or¢camento (Nivel 5), Controles da
Execucédo do Planejamento e Orcamento (Nivel 6), Controles Devedores (Nivel 7) e
Controles Credores (Nivel 8).

31 - Possibilitar sempre que possivel utilizar historicos padrdes (textos padronizados),
vinculados a classificacdo da despesa, desta forma evitando langamentos indevidos.

32 - Modulo langador de receitas do sistema tributario devera ter integracdo com sistema
contabil para langcamento das receitas automaticamente, respeitando os casos de
reconhecimento antecipado e os de VPA no momento da arrecadacéo.

33 — O Sistema devera Controle de obras vinculadas ao empenho.

34- Possuir escrituracéo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias do Secretaria
do Tesouro Nacional que exigem a adoc¢éao do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP) e das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), no
contexto da NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
34- Possuir o cadastramento anual do plano de contas ja nos moldes do PCASP,
possibilitando a definicdo no niumero de niveis de contas de, no minimo, 6 (seis) niveis,
estruturados de forma a permitir o pleno atendimento da NBCASP — Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
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36- Assegurar a adequagéo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela
Unido;

37-Possuir plano de contas na Natureza de Informagdo Or¢camentario, Patrimonial e
Compensacao e com Atributos Orcamentario, Financeiro, Permanente e Compensado
garantir as equacdes contabeis propostas pelo MCASP;

38- Possuir controle na integra de destinacdo de recurso;

39-Possuir cadastro de LCP (Langcamentos Contabeis Padronizados) nos moldes definidos
pelo MCASP e suas atualizacfes e cadastro pelo préprio contador;

40- Assegurar que a contabilizacao de todos os fatos administrativos ocorra através do uso
dos Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Lancamentos
Padronizados (CLP);

41- Assegurar que toda a movimentacéo contabil seja identificada por um ldentificador de
Fato Contébil,

42-Possuir cadastro de Fonte de Recurso conforme Normas propostas;

43- Registrar lancamentos contabeis em métodos das partidas dobradas D e C conforme
Conjunto de Lancamentos Padronizados; e em casos que forem necessarios lancamentos
manuais de ajustes com verificacdo de inconsisténcias nos casos que nao se apliquem a
coeréncia da informacéo;

44- Permitir Contabilizacdo Rapida da Despesa, definindo langamentos padronizados da
Despesa;

45- Permitir Contabilizacdo Rapida da Receita, definindo lancamentos padronizados da
Receita;

46- Possuir lancamentos de: Ajuste ao valor justo, Contabil, Extra Orcamentario,
Almoxarifado, Patriménio, Folha de Pagamento, Créditos Tributarios e Nao Tributarios,
RPPS, Célculo Atuarial, conforme exigéncias MCASP;

47- Permitir detalhamento de Plano de Contas;

48- O sistema deve permitir o reconhecimento da VPA-Variacdo Patrimonial Aumentativa
independente da execucdo orcamentaria, possibilitando a baixa do crédito a receber no
momento da efetiva arrecadagao da receita (arrecadagao do tipo ‘Langada’);

49- Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos registros contabeis,
deverad gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, 0 Razéo, e o Balancete Contabil;

50- Deveré permitir o controle fiscal (relatérios da LRF) e operacional (ex.: prestacado de
contas) dos contratos de rateio de consorcios publicos (portaria 72);
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51- Possuir os Anexos do Relatorio de Execucdo Orcamentaria da Lei Complementar
101/2000 (LRF) e 177/2021 que atende as Portarias Federais da STN:

1 Anexo 1 - Balango Orgamentario;
2 Anexo 2 - Demonstrativo da Execucao das Despesas por Funcdo/Subfuncéo;
3 Anexo 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
4 Anexo 4 — Demonstrativos das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS;
5 Anexo 6 - Demonstrativo dos Resultados Primario e Nominal,
6 Anexo 7 - Demonstrativo dos Restos & Pagar por Poder e Orgéo;

7 Anexo 8 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

8 Anexo 84 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE executada em Consorcios Publicos;

9 Anexo 12 - Demonstrativo da Receita e Despesas com Ac¢les e Servicos Publicos
de Saude;

10 Anexo 12.4 - Demonstrativo da Receita e Despesas com Acdes e Servicos Publicos
de Saude executadas em Consoércios Publicos;

11 Anexo 13 - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

12 Anexo 14 — Demonstrativo simplificado do Relatério Resumido da Execucéo
orcamentaria.

52- Permitir a geracdo de balancetes Analitico da Receita, Analitico da Despesa, Balancete
Contabil;

53- Possuir um validador de dados possibilitando gerar relatorios para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar 0s arquivos para o, de forma
a indicar os campos a serem preenchidos e /ou corrigidos;

54- Permitir a geracdo automatica do(s) arquivo(s) para envio do SIOPE conforme leiaute
disponibilizado pelo Ministério de Educacéo;

55- Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme exigéncia do
STN;
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56- Consolidacdo automatica de todas Unidades Gestoras do Municipio em cumprimento a
Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF;

57- Possuir cadastro de pré-empenho conforme MCASP;

58- Possuir cadastro de empenho com vinculagdo de pré-empenho (quando necessario)
com validacéo de saldo orcamentario ao orcamento da despesa nao permitindo empenhar
sem o devido saldo, com tipos de empenho ordinarios, estimativo e global; e vinculacdo de
informacgdes oriundas da administracdo como licitacdo, contrato, convénio, divida a longo
prazo, Centro de Custo;

59- Possuir cadastros de Precatorios e Divida Fundada;

60- Possuir Cadastro de Em liquidagédo com langamento patrimonial;

61- Possuir cadastro de liquidacdes, inclusdo de possiveis descontos e documentos fiscais;
62- Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o0 mesmo CNPJ ou CPF;

63- Nos atos da execucao orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as trés
fases da despesa: empenho, liquidagdo e pagamento com a escrituragdo contébil
automatica;

64- Permitir um controle das operacdes orcamentarias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteracéo, inclusdo ou exclusdo nos registros;

65- Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas;

66- Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando lancamentos indevidos;

67- Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensacédo
dos empenhos de adiantamentos, gerando informacfes para posterior prestacdo de
contas;

68- Permitir a anulacgéo total e parcial do empenho;

69- Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario;

70- Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar;

71- Permitir a anulacdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando a
inscricdo em restos a pagar;
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72- Permitir que seja emitida notas de despesa e da receita das principais fases (empenho,
liquidacéo, pagamentos e arrecadacao da receita e suas possiveis anulacoes;

73- Possuir tela para cadastro de despesas nao previstas no orcamento decorrente de
créditos adicionais especiais e extraordinarios;

74- Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulacdes de dotacgdes;

75- Permitir registrar e controlar as dotagcdes orcamentarias, bloqueio e
desbloqueio, em caso de saldo insuficiente;

76- Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa destinada
ao seu pagamento;

77- Permitir que cada Secretaria emita somente 0os empenhos correspondentes a ela com
controle de cadastros de assinaturas;

78- Permitir que seja efetuada a geragdo das razBes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro;

79- Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razéo da receita, livro diario;

80- Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracao
direta e indireta;

81- Permitir a visualizagdo dos lancamentos contabeis de forma a identificar na tela de
consulta a escrituracdo de débito e crédito nas contas que compdem o plano de contas da
entidade;

82- Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que néo
exista a possibilidade de alterar o cadastro original;

83- Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis
no exercicio ja iniciado em conformidade a legislacdo do exercicio atual;

84- Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balan¢o para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio;

85- Possuir relatério de saldo de dotacéao;

86- Possuir relatérios de decretos com possibilidades de inclusdes de informacgbes
conforme artigos previstos em lei;
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87- Possuir cadastro de feriado com trava para ndo haver lancamento em dia de feriado
municipal, estadual e nacional;

88- Cadastro de assinaturas de ordenador de despesa por secretaria, alterando como
Unidade Orcamentéria.

89- Cadastro e vinculacéo de contrato s de Longo Prazo no empenho.

90- Relatorio de em liquidacao e liquidacdo informando a conta débito e crédito lancada
para fins de fechamento almoxarifado e patriménio.

91- Fechamento do sistema e liberagéo.

92- Relatério gerencial com possibilidade de identificar todas as fases da execucdo em
cascata, podendo definir colunas e informacfes do processo.

93- Reconhecimento de apropriacéo de valores do INSS.
94- Relatério de recibo de pagamento.
95- Relatérios de balancete com informac6es de todos conta corrente.

96- Controle de Precatdrio e vinculacdo a empenho.

97- Controle de Contrato de Longo Prazo e vinculagédo a empenho.

98- Cadastro de diéria, adiantamento concedido, auxilio e subvencéo, configuracdo com
prazos de prestacdo de contas, tela de prestacédo de contas.

24.5. M6dulo Tesouraria e Financas:

1-Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancéria;

2- Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas bancérias dentro de
um periodo determinado quando o tipo de pagamento for débito automatico e para os
lancamentos de arrecadacéo;

3- Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletrénica, com adequacdes dos leiautes
conforme as necessidades do estabelecimento bancario com parametrizagdo a
pagamentos de titulos e faturas com cédigo de barras;

4- Possuir integracdo com o sistema de arrecadacgéo tributario possibilitando efetuar de
forma automatica a importagcéo dos tributos pagos diretamente na tesouraria,
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5- Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos referente aos processos de liquidacdo e
processos extras e recebimentos efetuados pela tesouraria;

6- Permitir a emissédo de Ordem de Pagamento;

7- Possibilitar a emissdo de relatorios para conferéncia da movimentacdo diaria da
Tesouraria;

8- Possibilitar o processamento automatico dos arquivos de retorno das Ordens Bancaria
Eletronicas identificando os registros que foram efetivados e os que foram rejeitados pelo
banco;

9- Efetuar pagamento tipo PIX;

10- Possibilitar a visualizacdo e impresséo de todos o0s registros que sdo gerados atraves
de Ordem Bancaria Eletronica;

11- Permitir a visualizagédo e impresséo de todos os registros que estao contidos no arquivo
de retorno bancarios gerados por Ordem Bancaria Eletronica;

12- Permitir a emissdo de Ordem Bancéria de Transferéncia para transacfées que envolvam
as contas bancarias de uma mesma entidade;

13- Permitir efetuar os lancamentos de Transferéncias Financeiras entre entidades, com
automatica contabilizacdo na entidade recebedora;

14- Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem;

15- Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langcamento, com informacéao
de saldo de negativos nos casos de pagamentos que ainda ndo foram importados receitas
para respectiva conta bancéria,

16- Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente o0s lancamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de
compensacao;

17- Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras e caso necessario suas possiveis anulagdes;

18- Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos, e todas as operacdes decorrentes, livro diario, demonstracdes e o boletim,
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registrando automaticamente os lancamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificacoes;

19- Permitir efetuar o langcamento de investimento, aplicacbes, débitos/créditos,
transferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langcamentos
internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes;

20- Permitir emissdo de relatdrios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotacdes e contas;

21- Permitir emissdao de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (orcamentéarias e extraorcamentarias);

22- Permitir controlar o saldo bancério, boletim diério dos bancos;
23- Permitir gerar o demonstrativo fluxo de caixa,

24- Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio;

25- Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para
melhor controle destas, com opc¢éo de impressao;

26- Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentaria,
com a possibilidade de impressdo da consulta e realizar filtros conforme tabelas
especificas;

27- Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim diario de bancos,
livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de
caixa;

28- Permitir a geracao de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Depositos de Diversas
Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

29- Possuir relatério de todas movimentacdes bancarias.
30- Possuir registro de anulacao de receita e despesa nos casos que se apliquem.

31- Permitir o registro da previsdo de pagamento, possibilitando quitacdo de varios
processos simultaneamente.

32- Permitir transferéncia, aplicacéo, resgate e estornos por fonte de recurso.
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33- Cadastro de transferéncias VPA e VPD

34- Possuir ferramenta de verificacdo de inconsisténcias para indicar possiveis
irregularidades, apds fechamento mensal ou anual;

35- Demonstrar relatério de extrato bancario;

36- Demonstrar relatorios de moveis e imoveis;

37- Demonstrar relatorio de conciliacdo bancéria;

38- Demonstrar relatério livro caixa;

39- Demonstrar relatério de contas bancarias;

40- Relatorio de Conferéncia dos Demonstrativos Contabeis;

41- Nota da Despesa de VPA e VPD.

25. AMBIENTE DE HOSPEDAGEM (DATACENTER):

1. A hospedagem do sistema devera ser em data center fornecido pela licitante com
certificacdo reconhecida pelos 6érgaos competentes para todos os critérios de
Seguranca Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnoldgica, com
alta disponibilidade, tolerancia a falhas, balanceamento de carga, contingéncia
operacional e estrutura de rede, recuperacdo de dados, gerenciamento,
monitoracao e protecdo contra virus para garantia de acesso instantaneo via web
pelos usuérios e contribuintes do Municipio.

2. A plataforma de data center devera conter as seguintes caracteristicas:

3. Grupo gerador com acionamento automatico na falta de energia;
Rede elétrica estabilizada;
Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexao com a Internet,
fonte de alimentacéo e discos;
Controle de acesso restrito ao local de instalacao;
Monitoragéo 24x7 para disponibilidade dos servigos de Internet;
Monitoragao 24x7 dos servidores;
Monitoragéo e Operacgéo 24x7 do ambiente de firewalls;
Devera ser realizado backup de todas as informagdes referentes aos sistemas
hospedados;
Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do data center;
Fornecimento de licencas para todos os softwares, sistemas operacionais,
gerenciador do banco de dados, servidores de aplicacdes e demais modulos
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instalados no data center;

Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

Rede de dados exclusiva para backup e monitoragdo dos servicos;

Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de banda
dedicada.

Ambiente climatizado;

Deteccao de invaséao;

Protecéo contra 4gua (local ndo sujeito a inundacdes) e fogo (deteccdo precoce e
combate);

Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night)

26. FORMA DE PAGAMENTO:

26.1. O pagamento da implantacdo, migracdo dos dados do sistema e treinamento
sera efetuado em até 30 (trinta) dias, pela CONTRATANTE a CONTRATADA, a
vista, por meio de Ordem Bancéria ou depdsito na conta corrente indicada pela
contratada, apOs apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela
Unidade responsével pelo seu recebimento/fiscalizacao.

26.2. O pagamento mensal da locacdo do sistema tera inicio somente apés a
conclusao do processo de implantacdo, migracéo e treinamento e sera efetuado em
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo servidor responséavel pela fiscalizacdo dos servigos.

26.3. A fatura que for apresentada com erro serd devolvida a empresa contratada
para retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se, no prazo fixado no item anterior,
os dias que se passarem entre a data da devolucéo e a da reapresentacao.

26.4. Condiciona-se, ainda, o pagamento a apresentacao de:

a) Nota Fiscal ou Fatura de Servigos, emitida pela empresa;

b) Atestado da fiscalizacdo do contrato de que os servicos foram integralmente
executados na forma avencada. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura
ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condicdo para pagamento por
parte da Contratada importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento
da obrigacao da Prefeitura Municipal de Cantagalo.

26.5. Nos casos de MEI, ME e EPP o pagamento sera efetuado de acordo com o
Decreto Municipal n°® 2.951/2015.

26.6. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra os Orgdos
requisitantes.
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26.7. E vedado o pagamento pela execucdo dos servicos contratados pela
municipalidade ou de suas parcelas, objeto de licitagcdo, dispensa ou inexigibilidade
sem que o contratado ou prestador de servico apresente todas as Certiddes
Negativas ou Positivas com Efeito de Negativa (federal, estadual e municipal)
exigidas nos procedimentos licitatorios deflagrados pelo Municipio de Cantagalo.

26.8. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso
decorra de culpa do municipio, o devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por
cento) a titulo de multa, incidindo uma unica vez, além de 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacéo financeira, a serem
calculados sobre a parcela devida.

26.9. O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem
anterior sera efetivado mediante autorizacao expressa do Secretario de Fazenda, em
processo préprio, que se iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido
ao representante da unidade demandante.

26.10. Caso o municipio efetue o pagamento devido a contratada em prazo inferior a
30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida o correspondente a 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacéo.

26.11. O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto,
desde que nao se verifique defeitos ou imperfeicdes na execucdo dos servicos.

26.12. O fornecedor ndo podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do
gualificado no preambulo deste contrato

26.13. A nota fiscal/fatura apresentada em desacordo com o estabelecido no Edital,
na nota de empenho, no contrato ou com qual quer circunstancia que desaconselhe
0 pagamento serd devolvida ao fornecedor e nesse caso 0 prazo previsto sera
interrompido. A contagem do prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da
respectiva regularizacao.

26.14. Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacéo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento
de precos ou a atualizacdo monetaria.

27. VIGENCIA CONTRATUAL:
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27.1. O Contrato referente a Implantacao, Migracdo de Dados e Treinamento é de
até 90 (noventa) dias, a contar de sua assinatura.

27.2. O prazo de vigéncia para o Contrato de locacdo e manutencao sera de até 04
(quatro) anos, a contar da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado, por
periodo iguais e sucessivo, e atendera as condicdes previstas neste Edital e seus
anexos.

28. DO REAJUSTAMENTO:

28.1. O preco consignado sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo
de 12 (doze) meses, contados a partir da data limite para a apresentacdo da
proposta, pela variacao do Indice Geral de Pregcos do Mercado (IGP-M).

28.2. Caso o valor do indice ndo esteja disponivel na data do calculo do reajuste,
utilizar-se-a o indice disponivel e o céalculo do reajuste sera corrigido no certificado
de pagamento seguinte.

28.3. Os pedidos de reajuste de precos deverdo ser apresentados por escrito e
acompanhado dos documentos pertinentes para analise e dirigidos a
CONTRATANTE.

28.4. No caso de eventuais atrasos de responsabilidade da contratada, os reajustes
serdo calculados somente até as datas contratuais do evento gerador do
faturamento.

29.PROVA DE DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS:

29.1. A Prova de Conceito caracteriza-se pela verificacdo técnica criteriosa em que
a contratante ird aplicar a contratada com observancia de 80% das funcionalidades
em atendimento do exigido por este Termo de Referéncia, sendo os demais 20%
das funcionalidades atendidas dentro do cronograma de implantacdo, até o 3° més
de contrato, conforme cronograma fisico financeiro. .

29.2. A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem
aos requisitos especificados no Termo de Referéncia. Por esta razéo, os itens serao
demonstrados na mesma ordem em que se encontram dispostos as especificacbes
técnicas.

29.3. Prova de Conceito integra, obrigatoriamente, as seguintes atividades:
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29.4. Em data a ser definida pelas Unidade Demandante a empresa detentora da
menor oferta serd convidada a realizar nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Cantagalo a execucédo da prova de conceito para exame quanto observancia de 80%
das funcionalidades descritas nos itens 14 a 24 deste Termo de Referéncia.

29.5. A empresa devera demonstrar a comprovacédo técnica do sistema de gestédo
informatizado que consiste no detalhamento tecnolégico de atendimento dos
requisitos constantes nos item 14 a 24 deste Termo de Referéncia.

29.6. A equipe técnica da contratante verificara o atendimento do requisito de
conformidade técnica com as exigéncias estabelecidas nos itens 14 a 24 deste
Termo de Referéncia, com as seguintes observancias:

29.7. A apresentacdo préatica do sistema de gestdo informatizado sera realizado
nas dependéncias da contratante.

29.8. Seré utilizado computador da prépria contratante conectado a internet de
banda larga.

29.9. Toda operacionalizacdo pratica do sistema de gestédo informatizado devera
ser apresentado unicamente via internet em ambiente externo, ou seja, ser
demonstrado diretamente por link de acesso.

29.10. Deverd o acesso ao sistema ser operacionalizado somente através de
navegador (browser) de internet ja preparado pela contratante em seu computador,
ndo sendo aceito 0 acesso ao sistema através de: executaveis, terminal services,
emuladores de terminal e virtual machine.

29.11. Para esta etapa de Prova de Conceito a contratante ir4 disponibilizar sua
equipe técnica composta por no minimo 03 profissionais da Prefeitura Municipal de
Cantagalo para verificacao técnica criteriosa em que a contratada sera submetida
com observancia de 80% das funcionalidades em atendimento do exigido por este
Termo de Referéncia.

29.11. Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar
sera convocada pelo Pregoeiro, para, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
iniciar a Prova de Demonstracao dos Sistemas;

29.12. A prova de demonstragdo dos sistemas tera duracdo aproximada de até 05
(cinco) dias uteis, conforme Cronograma em anexo, podendo ser prorrogado
mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a empresa devera
145
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



¥ PREFEITURA
A MUNICIPAL DE

T " CANTAGALO

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

protocolar o pedido de prorrogacdo com a devida justificativa com, no minimo, 01
(um) dia atil antes do encerramento do prazo, que sera analisado pela
Administracéo, cabendo a esta decidir pela prorroga¢ao ou ndo do prazo.

29.13. A prova de demonstracdo dos sistemas tera, a cada dia, a duracdo maxima
aproximada de até 06 horas, podendo ser prorrogado, mediante fato superveniente
devidamente justificado. Neste caso, a empresa deverd protocolar o pedido de
prorrogacdo com a devida justificativa com, no minimo, 01 (um) dia util antes do
encerramento do prazo, que sera analisado pela Administracdo, cabendo a esta
decidir pela prorrogacédo ou nao do prazo.

29.14. E de total responsabilidade da empresa que o seu apresentador credenciado
se organize de modo a realizar a apresentacdo dentro do prazo méaximo de 06
horas, podendo ser prorrogado a critério da equipe técnica.

29.15. A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem
aos requisitos especificados no Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens seréo
demonstrados na mesma ordem em que se encontram dispostos as especificaces
técnicas.

29.16. A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser
divulgado quando do ato de convocacéo;

29.17. A empresa proponente devera trazer todos 0s equipamentos necessarios e
os moddulos do software devidamente configurados, sendo responsabilidade do
Municipio apenas a infraestrutura local,

29.18. Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracao
do atendimento aos requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante,
assim como a massa de dados necessaria para a demonstracao;

29.19. Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizacéo
da PROVA DE CONCEITO;

29.20. Uma vez iniciada a prova € vedado a Empresa Arrematante a instalacao ou
atualizacdo de qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

29.21. O SOFTWARE instalado para realizagcdo da prova devera ficar disponivel até
0 encerramento da fase de julgamento;

29.22. Qualquer interessado poderd acompanhar a realizacdo da prova de
demonstracdo dos sistemas, sendo que, durante a prova somente poderdo se
146
Praca Miguel de Carvalho, n° 65 — Centro, Cantagalo-RJ
Telefone: (22) 2555-4204



PREFEITURA
MUNICIPAL DE

* /7 CANTAGALO

[HONESTIDADE E TRANSPARENCIA}

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Setor de Compras

manifestar a equipe da CONTRATANTE e a empresa arrematante. Os demais
interessados poderédo se manifestar por escrito durante a fase de recursos;

29.23. A prova sera julgada por uma Comisséo de Avaliacdo, criada especificamente
para este fim, para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e
subsidiar as decisdes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para
fins de conclusdo do procedimento licitatorio, devendo fundamentar os motivos da
recusa, se houver.

29.24. A Comissdo de Avaliacdo sera formada por servidores do Municipio de
Cantagalo-RJ que utilizardo os sistemas, conforme portaria publicada.

29.25. Cada médulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no
Termo de Referéncia;

29.26. Todos os itens do termo de referéncia sdo considerados obrigatérios;
29.27. Apos as demonstracdes realizadas pela empresa proponente, a Comisséo de
Avaliacdo tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatério de

analise.

29.28. O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes
condicgdes:

29.29. Nao comparecimento para execucéo da prova na data e hora marcada.

29.30. O nao atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova
de Demonstracao dos Sistemas.

29.31. Sera concedida uma Uunica oportunidade de aplicacdo da Prova de
Demonstracéo dos Sistemas por Licitante;

29. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

30.1. O objeto deste contrato sera recebido pelo Municipio consoante o disposto no
na Lei8.666/93, e demais normas pertinentes.

30.2. Os servigos deverao ser realizados no prazo e nos locais determinados pelo
Municipio de Cantagalo.
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30.3. Nao serao aceitas quaisquer alegacdes da licitante vencedora, com referéncia
a desconhecimento sobre as especificacfes dos servicos licitados.

30. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

31.1. Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, 0s servigos prestados pela
Contratada, exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados, competindo-lhe
adotar todas as providéncias neste sentido;

31.2. Supervisionar e avaliar os servicos prestados pela Contratada, com vistas a
afericdo da eficiéncia dos resultados das agoes;

31.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, conforme ajustado no presente
Termo de Referéncia;

31.4. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicées ou
irregularidades na execucdo dos servicos contratados, fixando prazo para sua
correcao;

31.5. Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato;

31.6. A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das
normas e condicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Contrato e
durante a vigéncia do mesmo.

31.7. Obriga-se a CONTRATANTE a nao entregar o Software, nem permitir 0 seu
uso por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢cdes e outros
materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus agentes e prepostos,
sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locagdo ou em
garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob
quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisérias ou permanentes, o
Software objeto do presente Contrato. De igual forma, lhe é vedado modificar as
caracteristicas dos programas, modulos de programas ou rotinas do Software,
amplia-los, alter4- os de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e
autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que, quaisquer alteracdes, a
qgualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que devam ser efetuadas, s6
poderdo ser operadas pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada
pela mesma.

31.8. A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de
hardware de origem idbnea, que possibilite a instalacdo/manutencdo de forma
remota dos Softwares objetos do presente Contrato, bem como manté-los
atualizados, de forma a possibilitar a instalacdo de novas versdes dos Softwares
lancadas.
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31.9. Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste Termo
de Referéncia, para evitar transtornos como: perdas de dados ocasionadas por falta
de energia, problemas de hardware, operacao indevida ou ndo autorizada, invasao
de softwares externos (tais como virus). A CONTRATADA nao se responsabiliza
pelo contetdo das informacdes contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo
este de inteira responsabilidade da CONTRATANTE.

31.10. Somente é permitido & CONTRATANTE a reproducdo de COPIA DE
RESERVA (“backup”), para a finalidade e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no Edital e no Contrato, considerando-se qualquer outra cépia do
sistema objeto deste Contrato além daquela como cépia ndo autorizada, e sua mera
existéncia caracterizar-se-4& como violacdo aos direitos de propriedade da
CONTRATADA, sujeitando a CONTRATANTE e o funcionario/preposto responsavel
pela copia indevida as penalidades previstas no presente Contrato e na legislacao
em vigor.

31.11. Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores
"INTERNET" (Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um
computador munido de hardwares para o meio de acesso com a internet e softwares
de comunicacao sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de
pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condicbes técnicas e legais
para possiveis alteragées nos filtros, mantendo, assim, permanente condicbes de
uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacao do servico
(SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).

31.12. A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdo dos “softwares”, bem
como das ferramentas a ela cedidos, contra 0 uso ou o0 acesso indevidos, e se
obrigara a utilizd-los exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com
as condicdes estabelecidas pelo outorgante das licencas.

31.13. Nao utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em
quaisquer eventos, promocdes ou publicacdes, sem o0 conhecimento e autorizacao
prévia e por escrito da Contratada.

31.14. Po6r a disposicdo da Contratada, na forma acordada com esta, em meio
eletronico, os dados histéricos e cadastrais informatizados do Contratante, até a
implantagcdo do sistema informatizado de gestdo publica, para conversdo e
aproveitamento pelos moédulos aplicativos ora contratados.

31.15. Estabelecer orientagbes e determinacdes adequadas junto a seus
funcionarios e/ou servidores, ou a pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso,
no sentido de que os materiais e dados do sistema informatizado de gestédo publica
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sejam corretamente manuseados, de modo a n&o violar qualquer dos compromissos
agui estabelecidos relativos ao uso, protecdo e seguranca de todo o sistema. No
caso de alguma violagcdo se consumar contra a sua vontade, e sem seu
conhecimento prévio, a Contratante dara conhecimento dos fatos a Contratada, além
de empreender as acdes necessarias no sentido de sustar ou anular a situacéao de
violacéo.

31.16. Formar as equipes para atuarem com o0s consultores da Contratada no
processo de implantacao, preferencialmente em tempo integral.

31.17. Informar e manter atualizado, junto a Contratada, o nome e o telefone do
gestor do Contrato e do seu substituto.

31.18. A CONTRATANTE deverd comunicar a CONTRATADA a alteracdo nas
legislacdes federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o
novo, informando a data de sua publicacdo e o inicio de sua vigéncia. A
CONTRATADA, de posse dessas informacdes, farA uma analise técnica, e
apresentara uma estimativa do esforco e do prazo para a entrega da versdo do
software adequada a alteracdo, sempre respeitando sua metodologia de
desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como
interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos 6rgaos
reguladores/fiscalizadores, para dirimir davidas técnicas e/ou pedidos de
esclarecimentos.

31.19. Prestar as informacdes e os esclarecimentos relativos ao objeto deste Termo
de Referéncia, que venham a ser solicitados pela Contratada.

31.20. Permitir acesso dos empregados da Contratada, devidamente identificados,
as suas dependéncias, para execucdo de servicos referentes ao objeto previsto
neste Termo de Referéncia, quando necessario.

31.21. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo dos servicos, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

31.22. Assegurar-se da boa qualidade na prestacao de servigos pela Contratada,
31.23. Aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

31.24. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem
como por qualguer dano causado a terceiros, em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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31. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

32.1. Cumprir o cronograma de instalagcdo, implantagdo e treinamento do sistema
informatizado de gestdo publica, conforme as etapas relacionadas no objeto
especificado, no prazo estabelecido, de acordo com o cronograma apresentado no
processo licitatorio.

32.2. Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da Contratante.

32.3. Executar a migracdo das informacbes e o aproveitamento, pelos maédulos
aplicativos ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da
Contratante, até a implantacdo do sistema informatizado de gestdo publica,
disponibilizados pela Contratante, na forma acordada com esta, em meio eletronico.

32.4. Solicitar junto a Contratante, por escrito, a prorrogacdo do prazo determinado
para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a
Contratante.

32.5. Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacdes entregues e instaladas
desempenhem todas as funcdes e especificacdes previstas na proposta técnica.

32.6. Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema
gerenciador de banco de dados, informacdes e “softwares” aplicativos basicos.

32.7. Tornar disponivel, para a Contratante, versdes evoluidas, mediante
aperfeicoamentos das fungbes existentes, implementacdes de novas funcbes e
adequacdes as novas tecnologias, buscando o aperfeicoamento constante do
produto, visando preservar o investimento da Contratante e a competitividade do
produto no mercado.

32.8. Tornar disponivel, a Contratante, releases atualizadas da versdo do produto,
sempre que ocorrer necessidade de correcbes de defeito ou de adaptacdes legais
gue nao impliguem em mudancas estruturais, arquivos ou banco de dados,
desenvolvimento de novas func¢des ou novos relatérios.

32.9. Promover o treinamento e a capacitacdo dos funcionarios e/ou servidores da
Contratante, em local a ser definido pela mesma.

32.10. Atender as solicitacdes de esclarecimento de davidas e solucao de problemas
na prestacéo de servigos contratados, que por ventura venham a ocorrer, devendo
soluciona-los em até 24 (vinte e quatro) horas.
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32.11. Entregar, mensalmente no Municipio, a fatura do servico e respectivo
detalhamento dos servicos prestados, e a comprovacdo da regularidade fiscal
obrigatdria, quais sejam: Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS (FGTS),
Certiddao Conjunta expedida pela Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN/RFB), Divida Ativa da Unido, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

32.12. A Contratada prestara todo e qualquer suporte a Contratante, no sentido de
solucionar pendéncias relativas a contratacdo do sistema informatizado de gestédo
publica, junto aos 6rgaos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso
isto seja necessario.

32.13. Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servigos contratados,
colocando a disposi¢do do Municipio, sempre que for solicitado, o encarregado geral,
facultando o livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta
fiscalizacdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte do Contratante.

32.14. Manter, até cumprimento das obrigacdes, todas as condicbes de habilitacédo e
gualificagcéo exigidas na licitacao.

32.15. Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencédo de sigilo,
guanto a informacBes ou caracteristicas técnicas de aplicagcbes do material da
Administracdo da Contratante, a qual vier a obter acesso em razdo de sua atuacao.

32.16. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucdo dos servicos ora
contratados.

32.17. Aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessérias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

32.18. Manter, sob absoluto sigilo, todas as informacdes e documentos que |he forem
transmitidas pela Contratante, em razdo da execucéo do objeto do presente Termo de
Referéncia, protegendo-as contra a divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de
servicos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de
conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais
informacdes a protegé-las e a manter a confidencialidade das mesmas.

32.19. A Contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na
sua proposta, e, em especial:

| - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigagbes constantes deste Termo de
Referéncia;
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Il - Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o sistema e/ou modulos
do sistema informatizado de gestdo publica ndo aceitos pela Contratante, por
apresentar defeitos ou ndo atender as especificacdes exigidas;

lIl - Atender prontamente a quaisquer reclamacoes;

IV - Esclarecer duvidas, de carater geral ou especifico, quanto a utilizacdo do sistema
informatizado, que sejam feitas em dias Uteis e no horario comercial,

V - Executar os servicos, verificacbes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuagéo.

32.20. A Contratada ndo poderd caucionar nem utilizar o contrato para qualquer
operacdo financeira, ou campanha publicitaria, sob pena de rescisdo contratual, salvo
com a autorizagao prévia e formal;

32.21. A Contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados
ao patrimonio do Contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da
execucao do objeto deste termo de referéncia, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a precos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a
partir da comprovacdo de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o
desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faca jus;

32.22. A contratada nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucéo
do contrato;

32.23. A Contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem
sobre esta contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato;

32.24. A Contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do
contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucao
do contrato;

32.25. Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
Contratante, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacéo
dos sistemas, com carga horaria minima de 08 (oito) horas de duracao;

32.26. Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de
gualquer dos funcionarios ou prepostos da Contratante para 0 manuseio e operacao
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dos sistemas, tal fato serd comunicado a Contratante que deverd providenciar a
substituicdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas)
da respectiva comunicagcdo, sendo o0 novo treinamento executado mediante
or¢camento prévio a ser aprovado pela Contratante;

32.27. Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo pela
Contratante de funcionario/preposto ja treinado, podera ser por essa solicitado,
mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela Contratada, de comum
acordo com a Contratante;

32.28. Constatando-se que o0 aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou
prepostos da Contratante decorre de inaptiddo do treinador designado pela
Contratada, esta devera promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h
(quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com observancia da carga
horaria minima, sem qualquer 6nus adicional ao Contratante.

32. DA SUBCONTRATACAO:
33.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio
33. DA ASSINATURA DO CONTRATO:

34.1. Ap6s empenho, serd convocada a contratada para, dentro do prazo de 05
(cinco) dias corridos, a contar da data de recebimento da notificacdo, assinar o
contrato, sob pena de decair o seu direito, podendo, ainda, sujeitar-se as penalidades
estabelecidas em lei.

34.2. A assinatura do presente contrato fica condicionada a apresentagao por parte da
Contratada, do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRF (FGTS), CNDs da
Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da contratada e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, atualizadas.

34.3. Por ocasidao da formalizacdo do contrato, as CNDs das Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, o Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS (FGTS) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas estiverem com o0s prazos de validade
vencidos, o Contratante verificara a situacao por meio eletrénico habil de informacoes,
certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtengdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

34.4. Se néao for possivel atualizid-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
Contratada ser& notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo néo se realizar.
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34.5. Quando a Contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar a situacao regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada
a licitante subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma que atenda ao edital, com vistas a celebracdo da contratacao.

34. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

35.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n.° 8.666/93, a Contratada
que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacfes assumidas em
decorréncia da contratacao;

|. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

ll. Fraudar na execuc¢éo do contrato;

lll. Comportar-se de modo inidGneo;

IV. Cometer fraude fiscal;

V. Nao mantiver a proposta.

35.2. - O nédo cumprimento dos prazos para a assinatura do contrato, dos eventos
contratados ensejara a aplicacdo de multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da contratagao.

35.3. - No caso de inexecucéo total ou parcial do contrato, o0 Municipio de Cantagalo,
podera, garantida a prévia defesa, rescindi-lo e/ou, segundo a gravidade da falta

cometida, aplicar as seguintes penalidades ou sanc¢des:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem
prejuizos significativos para a Contratante.

b) Multa compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto;

c) Em caso de inexecucédo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagéo inadimplida; como
segue abaixo:
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c.1) 1% ao dia sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso
injustificado para entrega do objeto, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias;

c.2) 1% ao dia sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso
injustificado para substituicdo do objeto que apresentar defeitos ou imperfei¢des,
limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias;

c.3) 0,5% ao dia sobre o valor total anual estimado do Contrato, no caso de atraso
injustificado para atendimento dos prazos estabelecidos pela Administragcdo para
apresentacao de documentos, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias;

c.4) 5 % sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso injustificado
por periodo superior ao previsto nas alineas "c.1", "c.2" ou "c.3" ou em caso de
inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

c.5) 10% sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de ndo aceitar manter
0 compromisso assumido quanto aos precos, ou em caso de inexecucgao total da
obrigacdo assumida;

d) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo prazo
de até 02(dois) anos;

e) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 05 (cinco)
anos;

f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

35.4. - As sanc0Oes previstas nas alineas "a", "d" "e" e "f", do subitem 35.3, poderdo
ser aplicadas cumulativamente com a penalidade prevista na alinea "b" ou "c" do
mesmo subitem.

35.5. - As sanc¢des previstas nas alineas "a", "d" "e" e "f", do subitem 35.3, somente
poderao ser relevadas em razao de circunstancias excepcionais, e as justificativas so
serdo aceitas quando formuladas por escrito, fundamentadas em fatos reais e
comprovaveis, a critério da autoridade competente da Prefeitura Municipal de
Cantagalo e apresentadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
data em que a contratada for notificada. Decorrido esse prazo, a penalidade passa a
ser considerada como aceita na forma como foi apresentada e ndo da direito a
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gualquer contestacao.

35.6. - A sancdo estabelecida na alinea "f', do subitem 35.3, € de competéncia
exclusiva do Municipio de Cantagalo, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagao ser
requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacéo.

35.7. - As sancdes previstas nas alineas "d" "e" e "f*, do subitem 35.3, poderdo
também ser aplicadas a contratada ou aos profissionais que, na execucdo do
contrato:

a) Tenham sofrido condenacado definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar o objetivo da licitacao;

c) Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em
virtude de atos ilicitos praticados.

35.8. - O Municipio de Cantagalo formalizarA comunicado a contratada sobre as
adverténcias e multas aplicaveis, ficando assegurado a esta, a garantia de prévia
defesa, a qual deverd ser apresentada ao Municipio de Cantagalo, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis ap0s o recebimento da comunicacao.

35.9. - Sera de responsabilidade da contratada o 6nus resultante de quaisquer agées,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de
gualquer de seus empregados, prepostos ou contratados.

35.10. - Obriga-se também a contratada por quaisquer responsabilidades decorrentes
de acdes judiciais, inclusive trabalhistas, que venham a ser atribuidas por forca de
Lei, relacionadas com o cumprimento do contrato.

35.11. - As multas aplicadas serdo descontadas de qualquer crédito existente da
Contratada ou cobrada judicialmente.

35.12. - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°: 8.666/93.

35.13. - A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.
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35.14. - E demais sanc¢0es previstas na Lei n.° 8666/93, no que couber.

35.15. - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores da PMC, e no caso de suspensédo de licitar, 0 proponente devera ser
descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.

36. - COMPROVACAO DE CAPACIDADE TECNICA:

36.1. A empresa devera apresentar um ou mais atestado(s) de capacidade técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto licitado, a parcela de maior relevancia ser demonstrada:

36.1.1. Locacéao de sistema de gestéo informatizado em nome da empresa licitante;

36.1.2. Servico de implantacdo, treinamento, suporte técnico e manutencdo de
sistema de gestéo informatizado (emitido em nome da empresa licitante);

36.2. As empresas licitantes deveréo indicar a qual dos itens de comprovacao o(s)
atestado(s) apresentado(s) se refere(m);

36.3. Com relacdo capacidade técnica profissional, a empresa devera apresentar
declaracédo formal de disponibilidade do pessoal técnico especializado e disponivel
para o atendimento do objeto deste certame, com a qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos da empresa.

36.4. A empresa disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, coOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

37. - CONTROLE DA EXECUCAO:

37.1. Nos termos da lei 8.666/93 serdo designados representantes para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
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37.2. Afiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos.

37.3. Os representantes da Administragcdo anotardo em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Cantagalo-RJ, 27 de dezembro de 2023.

Eduarda Silva Oliveira

Setor de Compras

Carlos Edy Pinto Cunha
Secretario Municipal de Administracéo
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